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aSc Suplovanie

Mézete si stiahnut' aj aSc Rozvrhy help PDF:

2 Prvé kroky

1.1 Na ¢o slazi software aSc Suplovanie?

Program aSc Suplovanie je vybornym spolocnikom k aSc
Rozvrhom:

Ked si vytvorite rozvrh v aSc Rozvrhoch, potom mézete
pouzit finalny rozvrh aj na zvladanie kazdodenného
suplovania na Vasej 8kole.

Tu Vam ponukame zjednoduseny opis, s ¢im Vam moéze
software pomoct:

1. Najskor urcite, ktory rozvrh je finalny a ktory pouzivate.
2. Kazdy def mozete zadat), ktori ucitelia chybaju.

3. Potom Vam software zobrazi, ktoré hodiny by mali byt
suplované.

4. Pre kazdu jednotliva hodinu mézete potom urcit, ktory ucitel
by mal ist suplovat danu hodinu. Software Vam zobrazi
vhodnych kandidatov. Tito su vybrani na zaklade mnohych
kritérii. Kone¢ny vyber ucitela vSak ostane na VaSom
rozhodnuti.

5. Ak su uz suplovania zadané, mozete si vytlacit denné
reporty a takisto aj mesac¢né suhrny absencii a suplovani.

1.2 PDF manual k programu aSc Suplovanie

Mbzete si stiahnut tento online suplovanie help v PDF
formate:

K dispozicii je niekolko verzii, ich obsah je rovnaky. Len si
zvolte vzhlad manualu, ktory vam viac vyhovuje:

1 stipec na vysku
Vhodné pre Citanie priamo online alebo pre tych, ktori
preferuju velké pismena.

2 stipce na vysku

Setri miesto.

Vhodné aj vtedy, ak vaSa tlaciaren vie tlacit brozurky alebo
viac stranok na jednu A4. Na tla¢ brozur mézZete pouZit aj
softvér FinePrint.

4 stipce na Sirku
Vhodné, ak chcete tlacit menej stranok a nechcete sa
zdrziavat’ s brozurami.

2.1 Suplovanie - Rychly prehl'ad

Pouzivanie programu aSc Suplovanie je celkom jednoduché.
Da sa zhrnut do 3 krokov:

1. krok
Kliknutim na toto miesto pridate chybajucich ucitelov, triedy
alebo uéebne.

2. krok

Na zaklade Vasho rozvrhu Vam program ukaze, ktoré hodiny
musia byt suplované/nahradené. V zozname vyberte hodinu,
ktoru treba upravit.

3. krok

Softvér Vam zoradi vhodnych ucitelov na suplovanie
prislusnej hodiny. Vyber uskutoénite dvojklikom na riadok
ucitela/ucitelky. Kandidati na suplovanie su zoradeny od
najvhodnejsieho ucitela. Konecny vyber ucitela viak ostane
na VaSom rozhodnuti. V pripade, Ze chyba u€ebna, zobrazi sa
zoznam ucebni.

Hotovo.
Teraz uz mozete tladit denné suplovanie, mesacné Statistiky
alebo zverejnit’ suplovanie na stranku Vas$ej skoly.

Samozrejme program Vam umozni ovela viac, napriklad
$pecifikovanie réznych dévodov nepritomnosti alebo typov
suplovania, vytvorenie zastupovania dozorov v miestnostiach
atd. VysSie uvedené informacie iba v skratke popisuju
zakladné kroky uzito€né pri tvorbe suplovania.

Pozrite si tiez:

2.3 Zadavanie chybajucich ugitelov

2.4 Zadavanie suplovania

2.5 Tla¢ dne$nych a suhrnnych suplovani
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2.2 Ako zadat’ rozvrh, aby program Suplovanie

vedel, ktory rozvrh pouzivame?

Po vytvoreni rozvrhu v programe aSc Rozvrhy, je potrebné
dat softwaru aSc Suplovanie instrukciu, ktory rozvrh
pouzivate. Na zaklade tohto rozvrhu Vam suplovanie povie,
aku hodinu mal chybajuci ucitel odugit, ktory ucitel je v tom
Case volny a moze tuto hodinu suplovat.

Ak eSte nemate pridany rozvrh do suplovania, po kliknuti na
tla¢idlo Pridanie chybajucich ucitelov, tried alebo uéebni, Vas
program vyzve aby ste urc€ili rozvrh. Najskér zadajte zaciatok
Skolského roku:

& s.10. ) X 7 (
WEDNESDAY Apsent Print

e
e ameae

New absent x|

Potom sa zobrazi nasledovné dialdgové okno:

Selection of substitution timetable X
Title: Our september timetable

Select timstable [ Demal. o

Select tmetable; whish wil be used for substitutions.

2. @ Mew

Duies ard
time-off
W oan setup for each teacher individualy. when he/she can substitute, of when he/she has got the
substhuling duly.
Soif you st to use before defined substiutions tinetable (=.o. after the graduation's week. nhen
there was special imetabie for this week). you wortt have to define duies and time offs again

Timetable

Option By another fmetable! use also schaols ith multiweek tmetable.

3. Timetable for substitution from
Start

Napiste nazov Vasho rozvrhu. Tento nazov je iba informacia
pre Vas.

Kliknite na tlacitko Vybrat' rozvrh a vyberte Vas rozvrhovy
subor, ktory ste vytvorili v aSc Rozvrhoch.

Kliknite na OK. Teraz uz program aSc Suplovanie vie, aky
rozvrh pouzivate.

Poznamka: Software Vam tiez ukazuje, pre aké obdobie
rozvrh plati. V pripade prvého rozvrhu je to vzdy od zaciatku
Skolského roku do posledného diia Skolského roku.

Ak sa Vas rozvrh pocas $kolského roka zmeni, pozrite si
prosim tiez tento ¢lanok:
8.2 Nas rozvrh sa poc€as roka zmenil. Ako to zadat' do

Suplovania?

2.3 Zadavanie chybajucich ucitelov

MézZete zadat konkrétnych ucitelov a triedy ktoré chybaju,
alebo ugebne ktoré nie je mozne pouzit. Kliknite na velku
ikonu v favom hornom rohu:

)| seng

- ~ | i = 5
@ s10. Q) @ (QE @ ® (7)
WEDNE SDAY Absent e Tools View | Print Export TimeTables Online  Questions?
e Substitution = = Online help  Comments? Write us

[ Mo [ mpsent [ cass | subect | Typeofsubst | Whosubstiute | da
Nothing to substitute

—

)

Nobody is missing on:
5.10,

Click here to add missing
teacher's, classes and
classrooms.

Zobrazi sa dialégové okno kde mozete zadat kto chyba, preco
chyba a tiez i chyba cely den alebo iba urcitu ¢ast’ diia:

; Who sbsent OlviaFischer O o] > |

> o) Whydoeshe/she ® Athome with chidren i3
7S absent: L

7 When doss @ Entre day
gy helshesbsents o oo the day:

e CE I P |

I™ Longtime absence

=
nm
Ssx
R

Ihned po pridani chybajuceho Vam program ukaze, ktoré
hodiny treba suplovat’

Pozrite tiez:
3.1 Definovanie dévodov nepritomnosti
2.4 Zadavanie suplovania

Vo verzii 2010 a staSich:

Chybaijucich ucitelov, triedy, ¢i u¢ebne mozete zadat po
oznadleni prvej zélozky v favej hornej Casti.

Zobrazi sa vam, kto v dany den chyba. Po kliknuti na
znamienko plus mézete pridat’ dalSieho chybajuceho:

L = *
-
<204 Absent 21.4.06 - FRIDAY
-
Absent Reason Wthen

| obody absent today

I New ahsent

P whoobsent: [ v

Why does hefshe |Uinknawn reason v

hefshe absent

[Lengtime absence

n When does @¢ntreday  OPart of the

V tomto dialdgovom okne mézZete zadat
Kto chyba. Jednoducho napiSte meno alebo vyberte z combo
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boxu.

Preco chyba.

Kedy bude chybat’. M6ze to byt cely deri alebo ¢ast diha. Ak
je ucitel nepritomny pocas 1.-3. hodiny a 6.-9. hodiny, musite
zadat jeho absenciu dvakrat.

Dlhodoba nepritomnost’. V poslednej ¢asti dialdgového okna
mozete zadat’ dlhodobu nepritomnost uditela.

Ak chcete zo zoznamu chybajucich niekoho odstranit,
jednoducho stla¢te znamienko minus.

Pomocou modrych Sipok vedla datumu sa mdzete presunut
do vCerajsieho &i zajtrajSieho dna. Aj pomocou pravého
tlacitka na mysi mozete oznacit den, na ktory sa chcete
presunut.

S touto ikonkou:

<204,
+ -

Absent 21.4.06 - FRIDAY

Absent Reason When

mdbzete presunut tych, ¢o chybali véera do zoznamu dnesnych
chybaijucich.

Pozrite tiez:

2.4 Zadavanie suplovania

2.4 Zadavanie suplovania

Hned ako zadate chybajuceho ucitela, program zobrazi jeho
hodiny v strednej Casti hlavnej plochy.

1. Kliknutim na ktorukolvek hodinu sa na pravej strane
zobrazia ugitelia, ktori by mohli danu hodinu suplovat. Ugitelia
su zoradeni v poradi od najvhodnejSieho kandidata na
suplovanie:

N aSc Substitution 2012 - [document 2] -=x
@ Main | Setings  Help Customize ~ X
7n s T =
Q sw 9 7 @ AE @ @
UELESEY Absent Next. Print  Export TimeTables = Online Questions?
=" Substiution Gnine | help com ite us
= G | skt | Teofabe | Whosis SRR
L ow o1
(= : I
J
4 owersrer  sc E3
i
s owarsher  sAGowi 5 N
5 owersrer  8a E
P Me
os
L
B
s
™
[
< | ]
Resdy

2. Dvojklikom na ktorykolvek riadok v pravej ¢asti obrazovky
oznacite ucitela na suplovanie:

2.En Olivia Fischer 8.0

[ 1 2 3 4 5 3 7

. =

Criteria Hannah Wagner

Assign

e/she not
Max. lessons/day

Heishe absented: 0
Points (this year): 0-0 = 0

—]

3. UkazZe sa dialogové okno, kde mbZete suplovanie potvrdit:

Substitution - Absenting - Melissa

& H (Entire dlass)

Melissa 5

]
BH & | BA []
[v]

Engiish language &2  English language

595

Type of substitution :  Unknown type [V]

[Ccancelled
Moke: ©

Pozrite tiez:
3.2 Definovanie typov suplovania
2.5 Tla¢ dne$nych a suhrnnych suplovani

2.5 Tla¢ dnesSnych a suhrnnych suplovani

Po kliknuti na ikonku tlace v hornej €asti obrazovky uvidite
zoznam moznych tlacovych vystupov.

= asc
P a~ | = 1N =

QO 610 O T @ o alEd & |!

LR Absent  Net Tools View || Print | fxport TimeTables | ©

© substitution | v+ oniine || 1

Zostavu pre tla¢ si mozete zvolit' v okne vyberu:

e

aSc Substitution 2012 - [document 21

190

D) i s v [ e

oy o =
Q 610 Q IH
THURSDAY o] rodeys abstnions

£ Togays substitutions
ha

B =

=1 6.10.201156.10. 2011

Substituti

B e
F5 unmaryof sunstutions e
Thomas
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=H e = =
Mozete vytladit:
-€19.4. Reasons 214 3
Dnesné suplovania [ tato informacia je uréena ucitelom. ;
AN TP . ’ . v . Hame: Shert. Hate
MoZu tak vidiet, €o maju suplovat’ a vy si mbzZete tento papier i [ :
Tlness. m Teacher is ILL
nechat’ ako zalohu suplovania. Vecson v e
- . . L, . e . Sick child Sch Teacher had to stay home with sick chid
Dnesné suplovanie - Informacie pre ziakov [ tento papier ETee = - —
je urCeny pre ziakov. Tento papier mbze byt niekedy dokonca g B cson o o obsenco &
najziadanejSim na Skole. Na kazdej Skole skupina ziakov o
kazdé rano striehne, ktory ucitel dnes chyba. o
Dnesné suplovania - alternativny vzhlad - ako neskor e (O
uvidite, zobrazovanie suplovania je mozné upravovat na
zaklade Vasich potrieb. Rézne stipce, zoradovanie, velkost i E—

pisma. Takze tato zostava jednoducho umoznuje mat

predpripraveny alternativny vzhlad tlace suplovania. 3.2 Definovanie typov suplovania

Suahrn suplovani - tato zostava zobrazuje sthrn suplovani, Podobne ako dévody absencie mézete zadat typy suplovania.
ktoré uCitel suploval vo vybranom ¢asovom useku. Zakazdym, ked ugitel supluje, mdzZete toto suplovanie

Suhrn chybajicich uéitefov [ rovnako ako predchadzajuci klasifikovat. Pre jednotlivé typy suplovania moZete zadat
suhrn; vytvori suhrn kolkokrat dany ucitel chybal a z akého nazov, skratku a vasu poznamku.

dovodu. Tu mate aj extra moznost pocitat nad€asové hodiny,
z ktorych ugitel chybal. Ak nad&asové hodiny nepouzivate, tak @

mozZete toto poligko vynechat. * u’," Bll@e]ls & al R
Ea(k hm:tah\esﬁa(hers Subjects Reasons of| Types ‘Add Type Remove Type Start a new Backup Daym Options
3 Zadavanie udajov - I ="
\' 3’ Join 3
H 4 A e . \'y/\ N Y Moved =
3.1 Definovanie dovodov nepritomnosti -~ Q P 2
%  Unpai up row o

. i . . . a3 : — | e
Vzdy, ked je niektory ucitel nepritomny, tak mézete zadat g orerene — =

N v , , ~ , . At home with children e
dovod, preco chyba. Nazyvame to [Jdévod nepritomnosti.[]

NPT . v . TR Note : [
Program moze tieZz zobrazit mesaény suhrn chybajucich —
ucitelov, pocet absencii a dovody nepritomnosti.
=
— 2
A | e e AR el ' I B
n(e uhmtutmn of absence | of absence | school year Ready
Name Short |
"; - . . g ~
|)/\ : Thumemiﬁthddren r—:‘ Pozrite si tiez:
™ & 1 1
gy’ 2.4 Zadavanie suplovania
Pri zadavani chybajlceho uéitela mozete vybrat dévod Vo verzii 2010 and starsSich:
nepritomnosti:
x|

<194 Type of subst.

@ Who absent Brianna Wagner  Br A

Hame. Short ot
== ) Why doeshe/sh " Athome with children  |ig Unknown type
VW absent £ Paid ]

Unpaid u

Competert

{1 Type of substitution

E’\‘ :W;E: duss N & Entire day
36 NSNS partof the day :
from [o 2 [N Type !
Shart ¢
™ Longtime absence Note ¢
'-,t,-v Foints o
o

Starsie verzie programu:
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3.3 Ako zadat, ze niektora trieda chyba cely den

Chybaijucu triedu, pripadne niektoru zo skupin triedy, mbzete
zadat presne tak ako zadavate chybajucich ucitelov:

<@ 206 & ‘ “’Jﬁz@% @

S Absent Tools View | Print Export Publisn | Online  Questions?
R - - help Comments? Write us

No. Absent Class Subject Type of subst. | who substitu

x|
More >

Nobody is missing on:
206

iy dosshefsne [ Uniponneosen v
absent:

‘Click here to add missing
teacher's, classes and
lassrooms.

# Entire day
 Part of the day

from [0 =] i

I Longtime absence

% Whendoes
OF  hefe absent:
£

=

Neskér, ked budete robit’ Suplovanie, tak vas program
upozorni pri kazdej hodine, Ze vSetci uditelia, ktori mali v
chybajucej triede uéit, su volni a tiez ze mali mat hodinu.

Tieto hodiny s zobrazené modrou farbou:

/A aScTimetables 2012 _BETA VERSION !l DEBUG - [document1] -mx
O . © 2 8 ol QIO ® ©
MONDAY Absent Next Tools  View Print  Export Publish | Online Questions?
- [ [ro [ osem | Class [ subect [ typeofsbst | whe 2 REL Jacob 1c
Jacob 1d REL 0 1 2 3 4 5 3 7 k) 9 10
. O =
5 Jacob 4 REL =
3 Jacob e REL
[Abentieahy 5 b » ReL Ma {
1a(Entire class) Em |
o
o
-
o (=]
.
. 5
Points (this year): 0-0= 0
Rl | |

3.4 Chybajuce ucebne

Chybajucu u¢enu mozete zadat tym istym spdsobom ako
chybajuceho uditela:

N
)| sz

O s © 2 e o AETO & @

LTI Absent  Next Tools View | Prnt Export TimeTables Online  Questions?
*  Substitution - - Online help  Comments? Write us
[ Mo [ absent [ cass | couse | Typeofsubst | whosubstiute | assroon
*_ &1 TromasFischer 6. 3 - Elin Perez aA
3 & 2 ThomasFischer  6.G G - LimeavanDyk 6.6
< 2 adetowomy  7E &n - Jodie smi 7E
Wil o de Smith
iy /N @2 x|
S @4
Who absent :
v Q = wore> |
Absent teachers: &3 aher sF ]
k8.6 86 H—
Jade Nowotny L] —
e o a5 o
z Thomas Fischer o b T swe S108 -
Unknown reason v T -
; Julia Fernandez ¥ 5% GRS02 GR502
Unknown reason % Whendoes 2 GRS GRS504
E&: he/she absent #5108 s108
a2 P s109 5109
.? 5110 5110
®5A 54
i I Longtime absen| ® 5.5 58
Smee Psc sc
~"'/II— @50 D
®sE SE
#sr sF
I o
B 68
Poc 6.C

Po pridani Vam program zobrazi hodiny, ku ktorym je
potrebné najst vhodnu uéebriu. Tieto hodiny su zobrazené v
inej farbe ako bezné suplovania:

6.10. X
= T T
N o 1 2 3|4 5 & 7
¥ ——
~ [ m—
N /3 st
- s10
E
b
o
e
a
,c
=
- |

Na pravej strane najdete ucebne, ktoré mézu byt pouzité.
Vyber vhodnej u¢ebne uskutocnite dvojklikom v zozname na
pravej strane obrazovky.

Vo verzii 2010 a staSich:

Chybajuce uéebne
Znovu, takisto moézete pridat chybajucu uéebriu:

New absent =

? Who absent : Ix
cac
e BF

Why does hefshe [ 55
absent :

When does
hefshe absent

g 20

Kedze, ak chyba ucebna (ziaci v nej nemézu byt), je potrebné
podniknut nejaké kroky, softvér prida do suplovania nové
riadky a vy si vyberiete iné uéebne namiesto nich:

Sl=iFd

3. 5p Eloise . Group 15106 > 5110

01234567
]

£<"aSc Substitution

Substitution 10.10.06 - TUESDAY 11.10. 3

<310

No.  absert Class Subject  Typeof subst,  Whosubstiuke  Classroom
|v 1 5106 A 5 > > 5109

2 Melissa 7D En

3 Melissa 7.C En

4 s106 6a Ge -

5 5106 6.0 Sp >

5 Melissa 8H En

& Melissa 7E En

V okienku vpravo mézete vidiet u€ebne, ktoré su k dispozicii a
mozno ich oznagit na tuto hodinu.

Po oznaceni niektorych uCebni sa objavi okienko, kde mézete
vidiet, Ze ste prave zmenili u¢ebnu s106 na s110:
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Ubstiution - sbsenting - S1006 =
7.4 (Group 1)
Eloise 57 []
( s106 & | sio [] ]
Spanish language & | Sparish language []
29
Type of substitution : | Move []
[eancelled
Hote :

Poznamky

- riadky s u¢ebriami su inej farby

- stale mozete tuto hodinu zrusit, presunut alebo zmenit
predmet

- v hornej €asti su u€ebne, v ktorych hodina moze byt. Tak sa
moze stat, Ze niektoré obsadené ucebne su v zozname nad
volnymi u€ebriami, pretoze pocas tvorby rozvrhu v
rozvrhovom programe ta hodina nebola povolena byt
umiestnena do tejto ucebne.

3.5 Pridanie viac chybajucich (uéitel'ov,tried,uc¢ebni)

naraz

Mézete aj naraz pridat’ viac chybajucich ulitefov/u€ebni a
tried.

Staci, ak v dialdgovom okienku "Novy chybajuci" stlacite
tla€itko Viacej:

x|

] <[

Teachers

®)

-
.

Classes
Classroams

iy doss hefshe [ Uriooun reoon |
absent:

Z’\\i hWhE’r: du:s "  Entire day
(7] elehe S part of the day

fom [ = 6 2=

3.6 Ugitel - detaily

Pre kazdého uditela mbzete definovat’ uréité informacie
ohladne suplovania:

- 194 Teachers

Print | Substitute Print / Substbte

Bacova #

o
>

Name of the teacher

Belicova oY

Berkova o

Bojtos jd

Danova |5

Formankova oY

Frarkova o

Goliasova jd

Hajdina o

Heintichava #

St
R
F
i
Fe
K.
Derarcva G~ K
L
i
Fe
K.
K
L

i
&
&
&
&
i
&
&
&
&
i
&

Hisam &7

Kliknutim na prvu ikonku mozete zadat, ¢i ucitel méze
suplovat. Ak je to externy ucitel, nebude suplovat.

Kliknutim na druhu ikonku mézete zadat, ¢i meno uditela ma
byt vytlacené alebo nie.

5.2 Niektori ucitelia odisli zo Skoly? Ako ich odstranit zo
Suplovania.

Poslednd ikonka zobrazi takéto dialégové okienko:

Mo

Tu

We

Th

Fr
Caption : Duty 5 Overtime A Cannat
Use |eft and right mouse buttons to set.

Cerveny krizik "x" V danych &asoch ugitel nemdze suplovat.
Sluzba. Mézete urcit, Ze pocas niektorych hodin ma ucitel
sluzbu. To znamena3, Ze ak v tom Case iny uditefl je
nepritomny, tento ucitel je prvy, ktory by mohol ist’ suplovat.
Musi byt pripraveny na mimoriadne suplovania.

Nadc€asové hodiny. V niektorych krajinach mozu ucitelia
zadat, ktoré hodiny su nad€as. Program potom vytvori
Statistiku, kolko nad€asovych hodin ucitel odugil.

3.7 Detaily predmetu

Pre kazdy predmet mdzete urcit, Ci tento predmet méze byt
spojeny alebo nie. Napriklad, vasa 5.A trieda sa deli na
angli¢tinu a nemcinu a ucitel nemciny ochorel, potom ugitel
angli¢tiny méze spoijit celu triedu a ucit anglictinu. Ale na
telesnu vychovu nemozno spojit chlapcov a diev&atd, pretoze
kazda skupina méa na telesnej vychove iné aktivity. Takze
mbzete povedat, Ze telesna vychova nemoze byt spojena:

i L = T
€204 Subjects
Subject Can be joined
Spanish language &,
History +,
Biology +,
Enginesring +
English conversation %,
English language *,
Chemistry .
Geography .
Ethical education +
Mathematics *,
German language &,
Music *,
Painting .
Government study +
Hand warks +
Househald warks *,
Agriculturs =,
Informatics +,
Nature study +
e e g

X

PRsirs v
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3.8 Vytvorenie poznamky pre kazdé zastupovanie.

Pre kazdé zastupovanie si mbézZete vytvorit poznamku. Moze
sa pouzit' v pripade, Zze chcete dat’ Studentom a ucitefom
vediet este dalSiu informaciu. Napriklad, ze hodina bude
zmenena, alebo aby pockali 10 minut na ucitela a podobne.

Najskor je potrebné napisat danu poznamku:

SUbsHtution - Absenting : Maja =

S.B(Group 2)

Maja 5 ]
5108 & | s108 [v]
[v]

Jennifer

German lanquage &% | German language

L v
Type of substitution ;| Urknawn type [v]
il dlad

Hoke :

4 special mid term examination wil be held by the subst. teacher ;-

Potom zadate, kde ma byt tato poznamka vytlacena
(Standardne sa poznamka k suplovaniu nevytlaci)

p
\
Main  Seitings  Help

Preview
q 6.10. d @ Selectyour raport Period
C mrew o B Today's substtutions ||| one day
6.10.2011.6.10. 2011
- 17- 5
r/ />\ Show columns Hide columns
) Teacher
‘Slyy Lesean
il Reason
Subject ch today:
sass nandez
Absent teachers: ¥PE
o s Substitutes
Jade Nowotny _ 9 e [ oubstiutes
Unknown reason Jodie Smit
Thamas Fischer J Jennifer Bec
Unknown ressen No Sort the table rews by the following columns: | Linnea Van [
Julia Fernandez Hannah Wag
Unknown reason 3 >
Absant rooms: Julia 1 [Fescher ~] ¥ Group the rons nith ~
- J 2 Jresson =] I~ Group the rons with the same value Brianna Nowo
- unknown reason Clara Webt
Ferr s =] I Grous the ravs vith the same value Grace Scht
Julia b E
4 w|| | Group the rows with
Linne: -
Oscal ->
Elin Perez
Th Linnea Van [
. Setdefault OK. Cancel — oo B
Fit 4| _ Kayleigh Brc
] = G O = Maja Fernanc

Pozrite tiez:
3.9 Vytvorenie poznamky pre urdity den

3.9 Vytvorenie poznamky pre urcity den

Pre kazdy den mozete vytvorit poznamku, kde mozete
Specifikovat niektoré dalSie pokyny pre Studentov a ucitelov,
alebo kde mbzete napisat’ niektoré velmi komplikované
zélezitosti.

V Menu Hlavny/Nastroje:

=
(!
Main | Settings  Help

W 248

WEDNE SDAY

N 3 e e
Absent MNext Print  Export Publish = O1
e |

. )| Daily remark
TnGE otner Tesion

@ | Remove substitution

Toals | View

&  Addnewlesson

Poznamku mozete zadat aj v ukazke tlate pomocou praveho
tlagitka na hlavi¢ke alebo priamo na poznamke ak uz je

zadana:

B ©
Sorting font sizes | preview

/2011 pag

Substitution
Friday 26. August 2011

Lenrer  Stunde Facn Kiasse Vertretung Anme
" R 8a, R 60 (2-210
1 WA 7-213|2-215)
B Bieter R6a, R 6D (Z-210
" a, -
2 1A 22131 2:215)
There is a gas leak in the Chemistry Lab
Please enter with caution.
E

—Header

Header text:

Substitution

Set defauit

[~ Print the note for the day

There is a gas leak in the Chemistry Lab,
Please enter with caution.

Font of the note

e

Tymto spésobom mézete zmenit aj velkot pisma.

Vo verzii 2009:
Najskor je potrebné napisat text danej poznamky:

<257, Substitution 26.7.05 - TUESDAY
Note for the day

Mot
Bie canefull as the school tiger escaped from biclogy lab

Kliknutim pravého tla¢itka na mysSi na poznamku v Ukazke
tlace mozete upravit, ako sa tento text zobrazi:

£ aSc Substitution £

Substitution
Tuesday 26. July 2005

Teacher Lesson Reason  Subjest Form Type Substitutes Signature _ Note

Goliasova 6 - Na 7B Pirselova

[ Be carefull as the school tiger has escaped from biology lab ]

Pozrite tiez:
3.8 Vytvorenie poznamky pre kazdé zastupovanie.
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3.10 Hodiny s dvoma ucitelmi alebo dvomi

ucebnami

VSeobecne neodporu€ame vytvarat hodiny s viacerymi
ucitelmi, ale skor vytvorit rozvrh pomocou skupin/deleni tried.

Napriek tomu ak z nejakého dévodu uz pouzivate rozvrh, kde
mate vytvorené hodiny s viacerymi ucitemi alebo u¢ebrniami,
Suplovanie Vam umozni $pecifikovat u¢ebnu alebo ugitela,
ktrory bude ovplyvneny danym suplovanim:

5‘
p————————————————1 13 CJemnifer

Jennifer -
| Room1 |
v

Type of substitution 7 Move |

[~ Cancelled

Mote Remave substitution

Pozrite si tiez:

4 Zadavanie suplovania
4.1 Co sa zobrazuje v pravom hornom rohu?

1. Farba rozvrhu ucitela:

1. Ge Maja 5.6 Group 2

RN

SRR 3 458 7 Zelena - ugitel v tejto triede udi

5.8 Cc Zlta - ugitel ma spravnu aprobaciu
Modra - ucitel je triedny v tejto triede. M6zZe suplovat tuto

Su hodinu alebo urobit’ inu uzito€nu pracu, napr. vySetrovat, kto
& rozbil okno, kto polamal kvety atd :)
De

3. Rozvrh triedy.

Ruzova - udite ma vtedy hodinu Vrchna &ast zobrazuje rozvrh triedy

ZIta - toto je hodina, ktora ma byt suplovana

Modra - znamena, Ze cela trieda chyba a ucitel ma volno, 1. Ge Maja 5.8 Group 2
hoci pévodne mal ucit
Zelena - tato hodina moZe byt spojena s druhou polovicou 01234567 |
t'rledy ] ' . . 5.8 O
Cervena - ucitel uz v dand hodinu supluje 5 |
2. Farebny pruzok pri skratke ugitela: Su
Je
De

Kliknutim na hodiny ich méZete menit:
4.2 Odporucanie presunov
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4.2 Odporucanie presunov

Softvér vam moze poradit nejaké presuny, ktoré si mozné a
ktoré vam moézu pomoct.

Ako zobrazuje nasledujuci obrazok, program si v§imol, ze
nemusite v 7.D suplovat 2. hodinu. Namiesto toho mozete
presunut 5.hodinu na 2.hodinu, kedZe uditel ma 5. hodinu
volno:

HIaSCSBStitition

€910 Substitution 10.10.06 - TUESDAY 1110 3

Absert: Class Subject  Typeof subst.  Who substitte  Classroom

Melissa 7. En

Melissa 8H En

Melissa 7E En

Toto odporucanie mozete ignorovat a na suplovanie 2.hodiny
priradit iného uditela.

Ak sa rozhodnete akceptovat tuto radu, jednoducho kliknite na
malu Sipku na 5.hodine a vyberte "Poradit presuny":

2.En Melissa 7.0

ihange this lesson: & Er Entire dass

Objavi sa nasledovny dialég. Ako vidite na obrazku, program
radi zrusit' 2. hodinu a presunut’ 5.hodinu na 2.hodinu.

Sliggested moves

Hour Subject Teacher Class Group

Entire class

2> Cancelled En Melissa 70
G Entie class

Eric 70

Pre akceptovanie tejto rady stlacte ok. Potom na hlavnej
obrazovke mdézZete vidiet vysledok:

Substitution 10.10.06 - TUESDAY

1110, 3

Subject  Typeof subst,  Whosubstitute  Classraam Hote

Mo, Absert: Class
v
¥ 552 - 7.0 3 > >2 70

T a T
5 Melissa 8H En

Poznamky:

- "presunuté" riadky su inej farby

- presuny mézete zrusit oznacenim daného riadku a stlatenim
tla€itka "minus" nad riadkami

Pozrite tiez:
4.3 Manualny presun/zmena hodiny

4.3 Manualny presun/zmena hodiny

Velmi podobne ako pri Doporu¢enych presunoch, hodinu
mdbzZete zmenit aj ruéne.

Kliknite na rozvrh triedy v pravom hornom rohu a vyberte
Zmenit hodinu:

2.En Melissa 7.0

(hange this lesson: Ma &l Entire class| 2 3 4 6 6 71
: -
~
Hate Su

Objavi sa dialégové okno, kde mdzete menit predmet,
presunut hodinu atd'’.:

7.0 (Entire class)

Alexandre 5
@[ 7

[Mathemat\:s 5> | Geoaraphy

L1 ¥

Alexandre

el =l

Type of supsucon | TR |

[lcanceled
Nate ¢

Criteria Pauline

Assign Teaches the clags:
Approbation
Exhaustion doining

Hefshe carnot Duty

Max. lessonsiday

Cancel.

Pozrite tiez:
4.2 Odporucéanie presunov

4.4 Presun ugditelov (A <- B <- C)

Povedzme, Ze ucitel A chyba.

Vy chcete, aby ucitel B suploval jeho hodinu. AvSak ucitel B
uz ma pridelent hodinu, ale tato hodina by mala byt
suplovana ucitefom C, ktory ma v tomto ¢ase volno.

Inymi slovami namiesto
A<-C

chcete

A<-B<-C

Ako to spravit:
1. Vlozte, Ze ucitel' A chyba. Program predpoklada, ze ucitel C
mdzZe vyucovat pocas tejto hodiny:
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BTGSeSubstitution

012345678

1 []

Substitution 11.2.08 - MONDAY 122, 3

Criteria

Assion

Class teacher
Exhaustion
Heishe cannot
Max. lessonsiday

Statistics for this morth:

Substitulect
Heishe hserted: 0
Poirts (this year): 0-0=0

2. Namiesto oznadenia ugitela C, stlaéte PRAVE tladidlo mysi
na hodine ucitela B. Toto Vam umozni zmenit hodinu ucitela
B. Nasledne oznacte, ze tuto hodinu (pévodnu hodinu ugitela
B) bude suplovat ucitel C:

. 012345678
BT R LS Betitution = Absenting -

2.A Entire class

Math & Math

oD v

Absert:

£

Criteria

Type of substitution i | Move Ciass teacher
Exhaustion

Hefshe cannat
[canceled Max. lessons iy

Statistics for this mortr

Substiuted o@oy 00
Hefshe abserted

g
s 09=0

~ [ & & § B

=
(]

3. Teraz je ucitel B volny a moze suplovat hodinu ucitel A:

8755 Substitution

Substitution 11.2.08 - MONDAY 122, 3

Absent Subject  Typeof subst,  Who substitute Classroom
A M

[
s " >

Criteria

Max, lessonsiday

Stefistics for this marth:

Substituter: 0@ od
Heishe chisertedt 0
Pairts (this year) 0-0 =10

Poznamka:

- pokial z nejakého dévodu chcete zmenit hodinu uditela B,
jednoducho kliknite na riadok B->C a pouzite znamienko
minus na vymazanie tejto zmeny. Nasledne sa nastavenie
vrati k pdvodnym hodnotam:

BTGSCSubstitution

€82 Substitution 11.2.08 - MONDAY 12.2. 3
Mo, Absent Class Subject Type of subst, Who substitute Classroom

[ o a La "

[ o - on " > B

4.5 Ako zmenit’ predmet, ué¢ebnu... ak nikto

nechyba?

Pokial nechyba vyuéujuci a ani trieda a predsa potrebujete
urobit’ Upravy v danej hodine, napr. zmenit u€ebnu, je to
mozné slacenim klaves CTRL + K.

Objavi sa dialdgové okno, kde vyberiete hodinu:

Dialog [ETT]
Period Teacher Class. Subject E
1 Bojtos &H Chemistry J‘J
T Formankava A English language
1 Hajdina 6.4 Geography
1 Karell 6F Methematics
1 Kelarikova 7.c Mathematics
1 Kopin 7E Msathematics
1 Labudova 7.A Mathematics
1 Laszlo 6.6 Mathematics
1 Lucanova 8D Mathematics
1 Palenikova 8.AB.C Ethical education
1 Pastorek 6.E Painting <

Change thislessoninto this -
nmber o sctons

—

Change this lesson I]

Dvojklikom v zalozke Dnesné suplovanie oznacite hodinu,
ktoru idete editovat.

Objavi sa dialégové okno, kde nasledne zmenite uc¢ebriu
(predmet, presuniete hodinu...):

4.Ch Bojtos B4

<5 04234567

Substitution 27.5.10 - THURSDAY 285 3

No.  Absent Class Subject _Type of subst. _ Who substitute __Classroom Note

Substitution - Absenting : ==}
8HEntre dass
Bojtos & -

an & [ sis (:

Chemistry & g
. o )

Type of substitution

1

VaSa zmena sa zobrazi takto:
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Class.
8H h

Subject  Typeofsubst.  Who substitute

Substitution 27.5.10 - THURSDAY

Classroom
5108

Class

Lesson

Thursday 27. May 2010
Information for students

Detailed information:
Who substitute

Teacher Subject

Note

8H

1

Bojtos. ch 8.H->3108

1 5c Substitution ol E
Substitution

4.6 Ako rozdelit’ triedu na dve alebo viac skupin?

Slagenim klaves CTRL + K sa Vam zobrazi sa dialégové

okno, kde mozete rozdelit triedu viac skupin.

Dialog ===
Period Teacher Class Subject 38
1 Bacova 8H English language 3
1 Chovan/ Jakusova 6.E Hand works.

1 Formankova 68 English language
T Frankova 8.F History ]
T Heinrichova 6.C English language
1 Karell 6F Mathematics
1 Kopin 7.0 Mathematics
1 Lebudova 7A Mathemtics
1 Laszlo 66 Mathematics
1 Petikova 8D Optional subject
1 Petrakova 78 Physics B
Change this lessoninto this
o 7 e
1
3
"
s Change thislesson

Teraz je potrebné k skupinam triedy pridelit’ suplujuceho

ucitela, predmet pripadne napisat do poznamky upresnenie.

=B =

@ aSc Substitution

1. Hi Frankova 8.F

Substitution 28.5.10 - FRIDAY

<715

Substitution - Absenting :

8FEntre dass

Frankova 5 Maderova
8F D s

o L)

Type of substiuston
[ cancelled

Pozrite si tiez ¢lanok:
4.5 Ako zmenit predmet, uéebnu... ak nikto nechyba?

4.7 Ako zrusit hodinu?

Dvojklikom oznacte prislusnu hodinu a zaSkrtnite moznost
"Odpadlo":

QO 610 O T

THURSDAY

Absent et

N 5.En Jade Howomy 7.C > Cancelied
o 1 2 3 4 ls 6 1
5.7.C 2 adeoworny = ||
sietonoiy & [Fuwevok 5] [ | |
N — | @ =
N e N e ‘ |
s® [ o o ||
w |
o -
|
Type of substituton o
uu
on
ote an
A
w
- - =l
= re=]

See also:
4.5 Ako zmenit predmet, uéebriu... ak nikto nechyba?

4.8 Ako vytvorit' nova hodinu v Suplovani

Ak pre nejaky dovod potrebujete vytvorit nova hodinu, mozete
to spravit v menu Hlavny/Nastroje/Pridaj novu hodinu:

7\
@ Main | Settings  Help

oy ~ | N
O 156 Q 3 @l Qg &
(nELER Absent  Next T ew || Print Expart Publish | Onlir
- Substitutio - hele
My remark
[ 1o | Subject
@ Change other lesson
Dy 7 larg H
N s € Remove substitution
& Addnew lesson
s |ars H

Budete vyzvany na zadanie triedy a skupiny, pre ktoré chcete
vytvorit novu hodinu. Mbzete tiez vytvorit spojenu hodinu pre
viac skupin z viacerych tried:
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@ I
Main Settings Help 1.7.C En Jade Nowotny
) 6. > ] ot i 9 H s )
Cooe, @2 & »pARNER S - - &
s @ [Ees
Select classes and groups for the new lesson: | T Englshlanguage 5 [, Englsh language B
com (3] — o |
Class | = T =1 [
| Class [ =l [ |
- - - -
s [ | I
Class [ =l [ |
e | = ] =
| e | | —
Concel
T
Riadok so suplovanim, ktory bol vytvoreny pretozZe niekto
Nasledne urcite, kto bude ugit tuto triedu (skupinu), aky chyba, nie je mozné iba tak zmazat. V pripade, Ze ugitel
predmet a kedy ma byt hodina oducena: chyba a mal by ugit/suplovat hodinu, je potrebné tuto hodinu
- zrusit alebo k nej priradit’ iného ucitela.
@f Main | Seftings  Help
© 15s © % @ ®FH 4 0_17-9 % Jediny spbésob ako odstranit’ suplovanie, je vymazat
e pévodného ucitela zo zoznamu chybajicich (alebo upravit
[subject ™
“mz [E emsn | trvanie od - do, ak je nepritomny iba ¢ast dna).
5“"’*“§ e | 4.10 Generovanie suplovania pre jeden den
Lesson 1 |
Z HE e b e Pouzitim tlacdidla Nastroje/Vygenerovat mézete naraz priradit
Tree ofsbstuton: [ - vSetky zastupovania pre zvoleny den:
I™ canceled
Note Remove substitution — .
© 1. O 7 27 Qde & ©
TUESDAY Absent ext Tools | View | Print Export TimeTables | Online  Questions?
Cancl s | [0 onine || ety Commenst wite u
| ﬂ [te [ |lmtenente et | Typectabet, | whosbutute | comroom
" 2 Anton) | Change other lesson . Sormie =
y o o & - ne o
; () s | @ Addnewlesson . P G
Poznamky: /4
- mOzete tiez zmenit uz aj existujucu hodinu. e
4.5 Ako zmenit predmet, uéebriu... ak nikto nechyba? | Qe
Niekedy je jednoduchsie povodnu hodinu zru$it (nastavit ako

odpadlo) ako vytvarat jednu alebo dve nové hodiny ako bolo

popisané v tomto clanku. Softvér skontroluje nastavenie kritérii, ktoré ste zadali pri

Pozrite si ties: uréovani najvhodnejsieho ucitela pre suplovanie.

4.9 Ako mbézem vymazat suplovanie? . .
Poznamka:

4.9 Ako mézem vymazat suplovanie? - myslime si v8ak, Ze je lepSie pouzit klasicky mechanizmus a

robit’ suplovanie manualne jedno po druhom. Mdzete tak viac
zohladnit ludsky faktor alebo Specialne situacie. Automatické
generovanie berie do Uvahy iba samotné kritéria, ktoré ste
predtym zadali.

Iba hodiny, ktoré ruéne vytvorite v suplovani alebo ich
presuniete, mézu byt zmazané priamo cez
Nastavenie/Vymazat suplovanie:

= aSi
% i ..3 e T — Pozrite si tiez:
@ 610 O 2 e | C A i i
THURSDAY HW = ;Q 2.4 Zadavanie suplovania
Eri2> =T 4.1 Co sa zobrazuje v pravom hornom rohu?
i

T

>
@ | Remove substitution }7

@ | Aad new lesson

?

alebo pouzitim dvojkliku na hodinu:
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5 Tlaé Stipec tried

Ak sa rozhodnete nepouzivat stipec ugebni, potom sa uéebne
vytladia do stipca "Trieda". Avsak vytladia sa len vtedy, ak
nastane nejaka zmena v ucebniach alebo ak hodina nie je v
kmenovej ucebni:

oo ) Cocomon | ((cones ) oo ] [_cize ]

Substitution
Tuesday 10. October 2006

Tent fearEriaamEY Teacher  Lesson Reason Subject Class Type  Substitites _Signature
ers or lessans every
£LES [Comcctes || ['they can absert erure 2 - en | 7oGo-oRrsae | -
Absent List time (date], when the substiution was printed or they can absert only Melssa 3 - En 7C
1t day. To acd & newr
Nobody absen: ko of day.
| L atcacr procs :
To adjust deta sbout 6
f-riting teacher, double
Fress the button "Columns™ on the toolbar in order to specify the columns that should be visible in the: cnlelrelotibel

printaut or to define the data order. ferting one. To remove:
bbserting teacher, press

Mare prin:setlings are now avalable at the Pint Freview al e

Use the RIGHT MOUSE button to format the table header or calumns and use the LEFT MOUSE

s
button to meve:the vitual lines separating the oohus o set the:ron height or the height of the table. | [, the teacher sbserts

standthe 2nd lesson,

Tento druhy pristup je mozné pouzit’ kvdli Uspore miesta na
menSich Skolach, kde ucitelia poznaju kmerové ucebne.

5.4 Co je "Alternativny vzhrad"

aSc Suplovanie vam plne umoznuje prispdsobit’ tlacové
vystupy.

Timatable day: 5 A
v

Umozriuje aj mat’ dva rézne vzhlady pre denné vystupy pre
potreby ucitelov &i Skoly:
5.2 Niektori ucitelia odisli zo Skoly? Ako ich

< aSesubstitution

odstranit’ zo Suplovania.

Ucitel zostane v databaze do konca Skolského roka.

Print 10.10.06 - TUESDAY

Each row represents one

Toto vam umozni napr. vytlacit Statistiku za cely rok alebo

Today's substtutions prirting on privter, click on

Statistiku od septembra, kedy tento ucitel este ucil na vase;j Toda's substitons nfonus ot stttz
é kO | e. ‘Summary of substtutions.

Summary of absenting teachers

the printer ican in the row.

Export absenting and substituting

Export of summaries

Av8ak modzete softwaru povedat, aby niektorych ucitefov
netladil. Pozrite prosim tento obrazok:

£ aSc Substitution

€610, Teachers
S SRS Okrem toho je eSte vZdy jeden vzhlad pre Studentov.
. Adolphi o & e . . v
s > o 5.5 Ako mézem nastavit’ hribku €iar?
s, Colin o [
A.Ehmer 24 T

Kliknutim na ikonku Nastavenia v pravom dolnom rohu

5.3 Tlac¢ ucebni zobrazite dialégové okienko, kde mdzZete zadat hrubku ciar:

Ucebne mozno vytlacit dvomi spdsobmi.

Stipec uéebni
Tento spdsob je jednoduchy a jasny. Do zostavy suplovania
mozete pridat dal$i stipec, ktory zobrazuje ugebne:

General | Creria| Prnt |

for students Text:
[ Unfortunately, folloning teachers wil not teach today: [ cancelled ]

List tme {date), when the substitution was printed fext: senting teachers or
" ey can absent entire:
_Urve width [ ¥ [wove ] | bntonypartotaay. e

teacher press plus. To

(] Joome]

More print settings are now available at the Print Preview. enting teach Eﬂr;‘iﬂ::\e
Press the button "Columns™ on the toolbar in order to specify the columns that should be wisible in teacher, press Minus.
ituti the printout ar to define the data order. sbsents the st and the
Substitution omes for the 3rd to the.
Tuesday 10. Oclober 2008 Use the RIGHT MOUSE button to format the table header or columns and Use the LEFT MOUSE S Sreh e S
button to move the virual s separating the columns o set the row heightor the height of the

Tescher  Lesson Resson Subject  Class  Typs Subsfitutes _ Signaturs

Print setup

Show columns Hide colurins

Teacher
Lesson

1] Reason
Subject
Class

B DR |

Signature

Timetable d:
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£ asc Substitution

5.6 Ako mozem zmenit’ velkost’ pisma v aSc

Suplovani

€26 Substitution 3.6.05 - FRIDAY

Podobne ako aSc Rozvrhoch, mézete kliknat pravym
tlaidlom mysi na lubovolny prvok v ukazke tlae a zmenit
velkost pisma a dalsie vlastnosti. e : -

Elizabeth ta

ho. absent Subject Type of subst.  who sut

Napriklad, ak kliknete na lubovolny stipec, mézete zmenit
velkost hlavigky stipca alebo texty stipcov:

Criteria Clara
Assion Teaches the form
- Formteacher  Approbafion
/7 Exhaustion Jaining
[ Heishe cannot Duty.
e reriew o
Py N Select your report period = N
O 156 W LE,:J E B t‘."
e £ Today's substitutions ~ | one day
Print Columns Widths | Clos
15.6. 201115.6, 2011 Sotting fonk sies || previ Statistcs for this moni:

Substiuted: 0o 00% 1
Hefshe sbserted. 0
Paints (this yeary 0-0= 0

ﬂ

) Substitution
N T
N i Teasher Settings for the column Teacher

Absent teachers:

; Marie
Unknown reason

T — 7 Nastavenia

. ( ]

- E 7.1 Zakladné nastavenia

T Arial AaBoCc area: . . . . . .
o Okienko s nastaveniami si otvorite cez ikonku v pravom
™ 1talic

dolnom rohu:

I Underline

|
Seitings 3]
General | Criteria | Print
|
B Substhution for days -~ Shaw an startup :
31 % [#anda @ Teachers, who absent today
J Tuesday O Teachers, who will absent tomorron
[7] wednesday P
v setu
o | D hursey e .
— — Fider SIINES
[saturday
Dsuncay [FTooltp and text help
POZrite t|ei [Print classrooms
Skin

Blue Book. v

6 Uzivatel'ské rozhranie

6.1 Je mozné rychlo presko€it’ na nejaky den v

. . a i
minulosti alebo v buducnosti? Tu mdzete zadat, pre ktoré dni chcete robit suplovania. Tiez

Na poli¢ku datum mézete kliknut lavym tlacitkom na mysi a je mozné urcit, Ci pri spusteni programu chcete vidiet dnesné
pouzit’ jednu z troch moznosti: alebo zajtrajSie suplovania.

e e Druhé zalozka vam umoziuje definovat vahu jednotlivych
% QMED @& © kritérii:

‘; : - e
LISELERAT Absent hiex ol

t To Print Export Publish | Online  Questions? . . T .
Substitution < < help  Comments? Write us 72 Def'novan|e kr|ter|| Suplovan|a
Gl No Absent Class Subject Typeofsubst.  Who substitute

B | select day
Nothing to substitute

=

7.2 Definovanie kritérii suplovania

4 \_“

it Dialég Nastavenia otvorite cez ikonku v pravom dolnom rohu.
o

15.6.

Chccners o ada miing V tomto dialégu oznadte potom druhu zaloZzku:

teacher's, dlasses and
dassrooms.

Sattings 3]

6.2 Ako zmenit’ velkost’ okna Suplovanie? foonal] s oo

ol —
Bud stlacenim tlacitiek ALT-ENTER alebo kliknutim na ikonku Tedhesh=forn > s
Form teacher 10
vpravo dole v obrazovke Suplovania: 3 m
Exhaustion i} 30
:mnirvg i 100
Duty ) 10000
i i
Mz, lessons|day 7 0

ou can set the value of each criterion. The higher the value of the criterion, the more elighle
candidate is. The program lists the teachers for the substitution, the most eligible on the top, the least
ones on the bottom,

Vou can select the concrete teacher, the program offers you the list of vailable teachers. The most
eligible candidkes are on the top of the list, To see more detaled description of critetia, press the
utton - Criteria description.

[ criteria deseriprion | [ Set the default values

Tu je popis kazdého kritéria:
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Umiestnenie - toto kritérium zohladriuje, aby ucitel nesuploval
hodiny prili§ vzdialené od jeho aktualneho rozvrhu. Napr. ak
ucitel uci 1. hodinu a potom ide suplovat' 5. hodinu. Potom
(5-1) krat ur€eny pocet bodov sa odrata od jeho skore pretoze
mu tymto suplovanim vznikne velké okno. Na druhej strane,
ak je suplovana hodina v okne ucitefovho rozvrhu, potom dany
pocet bodov dostane.

Uci v triede [ ak ucitel uci v tejto triede, tak dostane urcity
pocet bodov. Niekedy je to celkom Sikovné, aby tento ucitel
suploval, pretoze nie je pre triedu Uplne cudzi; pozna ziakov a
mdze s nimi urobit nejaké ulohy, na ktoré nemal predtym Cas.
Triedny ucitel [ tak ako v predoslom kritériu aj tu triedny
ucitel ziska urcity poCet bodov a méze si tak porobit nejaku
administrativnu pracu so svojou triedou.

Aprobéacia [1 ak ma ucitel spravnu aprobaciu, dostane urcity
pocet bodov

Vyc€erpanost’ [ ak ucitel bude tuto hodinu suplovat, méze
mat aj viac za sebou nasledujucich hodin nez je zadané v
rozvrhovom programe. Ak takato situacia nastane, potom
dany pocet bodov sa odrata od jeho celkového skore.
Spojenie [ ak ucitel u¢i dalSiu delenu hodinu a predmet
mdze byt spajany, tak ucitel dostane urcity pocet bodov
Sluzba [ ucitel dostane tieto body, ak ma pocas hodiny
sluzbu.

Rovnomerné suplovanie - ucitel dostane pocet bodov
ziskany vynasobenim poctu suplovanych hodin za posledny
mesiac vahou kritéria.

Max.hodin/den - uCitel m6ze mat’ maximalny pocet hodin za
den podla zadania. UCitel dostane rozdiel medzi tymto
maximalnym poc¢tom a hodinami, ktoré ma v ten der
vynasobenymi danymi bodmi. Toto islo méze byt aj zaporné,
ak ucitel ma viac hodin nez je maximum pre dany den

8 Zadanie rozvrhu

8.1 Ako v programe zacat’ novy Skolsky rok? Ako

zadat’ zaciatok Skolského roku?

aSc Suplovanie funguje na principe roka, ¢ize sa vzdy bude
spustat pre jeden Skolsky rok (365 dni). To znamena, Ze na
zaciatku Skolského roka je potrebné vytvorit nové suplovanie
pre nasledujuci Skolsky rok:

nasledujuci Skolsky rok.

Platné pre verziu 2010 a starSie:

Pozrite si prosim priloZzeny obrazok:

aS¢ Substitution 2012 - [document1]

[ s Subject | Typeofsubst. | Who substitute | Classroom Note

6.Cf6DBoys Ph s102
7.A[78Boys Fh

r 7Di7E Ph = s103
r BFEG Ph

Zadanie nového Skolského roka Vam vymaze predchadzajuce
udaje, mozete si ich vSak kedykolvek vyhladat, obnovit zo
zalohy.

Ked budete najblizSie zadavat' chybajuceho ucitefa, program
Vas vyzve aby ste pridali novy rozvrh na suplovanie platny pre

Pomocou tychto krokov za¢nete novy Skolsky rok. Teraz
musite urcit, ktory rozvrh je platny pre tento novy rok. V lavom
hornom rohu kliknite na ikonku zelené plus. Pri pridani prvého
rozvrhu sa vas program spyta, kedy na vasej Skole zacina
Skolsky rok:

€26 Timetables

N the tmetable

Academic year :

Poznamky:
aSc Suplovanie funguje na principe roka, Cize sa vzdy bude
spustat’ pre jeden Skolsky rok.

Ak si chcete minuloroéné data ponechat, mdzete si ich
zalohovat pomocou tlacitok v tom istom dialdgovom okne.

8.2 Nas rozvrh sa pocas roka zmenil. Ako to zadat’
do Suplovania?

Jednoducho do Suplovania pridajte novy rozvrh:

Help

2 0

Back | ||Timetables|feachers Subjects Reasons of  Types of
absence  substitution

[imeteb] save todisk _[ve to timeables onif

| Name of the tmetable [ Vald from
Cw A September 2011 01092011-30.092011  demol [=]
3 A October 2011 0L102011-3L082012  demol =

Postup je rovnaky ako pri pridani prvého rozvrhu.
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x P o
e — 8.3 Dnes je sice pondelok, ale nasa $kola sa
Tite : [November 2011 (after Mrs. Brener lef) |
N — rozhodla pouzit’ stredajsi rozvrh
Tmetzbie - I be used for substitutions.
: (r few : ) V programe Suplovanie je mozné pre kazdy defi manualne
Dutesand | © Bi.another finetablel September 2011 ) o - - .
B e e zmenit den (tyzderi/semester) rozvrhu.
the substituting duty.
B R e Tento den rozvrhu je potom pouzity na urCenie, o sa ma
Option By another timetable' use also schools with multi-week timetable. ,
suplovat.
3. Timetable for substitution from : =l =
-f‘- V menu zvolte Nastavenie/Deri v rozvrhu a pouzite malé Sipky

v spodnej Casti panelu:

V tomto pripade su tu eSte naviac 2 moznosti:

1. Mézete zadat’ obdobie, od ktorého tento novy rozvrh
plati a bude pouzivany na vaSej Skole. Zadavate iba
zaciato¢ny datum. Ak chcete, aby tento novy rozvrh bol platny

x|

. . - “ . . , ate TmeTable Abs... b =l Goto ths day
iba jeden tyZden, tak jednoducho pridate tento novy rozvrh a ok s = o E—
potom pridate predchadzajuci rozvrh, kazdy so svojim : e ey e
zadiatoénym datumom. wen st e i — -
2. Prekopirujte sluzby a volno: pre kazdého ucitela mozete i T TENTENT e
v programe Suplovanie zadat’ sluzby a volno. Ked pridavate T z
novy rozvrh, mézete povedat, ze chcete mat tieto sluzby a s e — =
volno rovnako ako boli predtym, alebo Ze ich chcete ' e neen o ! -t e _
zadefinovat nanovo. Ak novy rozvrh je Uplne iny, potom nema = = - =
vyznam nechavat predchadzajuce informacie. Ak je rozvrh
zmeneny iba trochu, potom mézete predchadzajlce sluzby Vzdy ked zmenite den (tyzden/semester) program sa Vas
Znovu pouzit a nemusite ich znovu zadavat'. spyta, ¢i ma posunut tiez nasledujuce dni.
Kiknte OK a vas novy rozvih uvidite v Suplovan: 9né
) s e 9.1 Je mozné pouzivat’ Suplovanie po sieti?

\ Te (Y N N el ~

2 \o L] - - L A . . .
@ @ K Qf e i:] ? Ano, je to mozné.

absence substitution Timetable Timetable school year timetable

| Name of the tmetable [ Vald from [ihetsbi]  save todisk_[ive to timeables oni]

B soterbe o1t TYCEEE YT TP R = Stadi zdielat adresar c:\rozvrhy a spustat’ suplovanie zo

A October 2011 01,102011- 3108 2012 emol =

=
fo U — sietového disku.

Nobody is missing on:

Na druhom pogcitadi vytvorte na ploche odkaz smerujuci na

Mézete pridat absencie a vytvorit Suplovanie pre akékolvek "Gi\rozvrhy\roz.exe -Z1" kde G je meno zdielaneho disku.

obdobie. AvSak teraz uz program bude vediet pre aké
obdobie, ktory rozvrh sa pouzije na vyratanie suplovania.

Tento spdsob umozriuje pouzivat suplovanie z hocijakého
mnozZstva pocitaCov pouzivajuc tu istu databazu, avdak iba
jednym pouzivatefom naraz.

Poznamky:
- ak zadate, Ze novy rozvrh bude platit od 11. novembra 9.2 Ako evidovat' nadéasové hod|ny ucitelov
potom vSetky suplovania po 11.novembri budi vymazané.
Udaje pred 11.novembrom zostanu nedotknuté.

- po pridani rozvrhu, program skontroluje a méze vam zobrazit
nejaké odkazy. Napriklad, povie vam, Ze novy rozvrh ma viac
ucitefov, alebo Ze niektori ucitelia tam zas chybaju.

V programe aSc Suplovanie je mozné evidovat nadCasovée
hodiny ucitelov. Na hornej liste kliknite na ikonku uditela,
potom vyberte konkrétneho ucitela a klinite na moznost
Sluzba. Tu mézete jednoducho klikanim oznagit, ktoré hodiny
su nadCasové. Pozrite prosim prilozeny obrazok:

Prosim, pozrite si tiez:

2.2 Ako zadat rozvrh, aby program Suplovanie vedel, ktory

rozvrh pouzivame?

5.2 Niektori uditelia odisli zo Skoly? Ako ich odstranit zo

Suplovania.
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C al&/p &

Back | Timetablel

(Teachers|Subjects Reasons of  Types of

D ©

Add

=

Remove

Starta new Backup  Dayin

B =@ R

Options

absence  subsitution school year timetable
| Name of the teacher [ swstwion [ e [ o |
T Abogai Weber [ B [
T AmnaHernandez Y & =]
T Antoine Kristiansen o -y []
T G Nowory Y o =
o L] Time off - Brianna Wagner x|
Nabody is mising on: I o
0 T o 0 1 2 3 1 s 3 7
Click here to add missing
teacher's, dasses and L &= o
classrooms. L &
iz
H Tu
I ci
P
We
T Hen
LI
T e
T e - |
T les Fr
T Jodi -
T e N G oy @ Overtime * Cannot
T uic Useleftandright mouse buttons o set,
§ ue The sy backgroundshows the actual timetable
T uie
& Kay
L
oK
T [ |
L umesSeam = T )

Tuto evidenciu si mézete aj vytladit a to cez ikonku Tlag na
hornej liste. Zo zoznamu si potom vyberte Suhrn chybajicich
a Ukazku tlace, kde mdzete oznadit, €o vSetko chcete vytladit.

\'

6.10.
THURSDAY

(\_selectvour cepart Period
] 4 summaryof shsenng teachrs - ||| & onemonth

110201131, 10. 2011

99

Customize * X

B @

5| fuiatns TimeTales
Sorting | nt sizes  Oniine

Close
preview

Nobody is missing on:
610,

Click here to add missing

dassrooms.

o summar ofabscnng achers

¥ Unknown reason

B

Columrs:
vam: Cohous € Days  Hous(éeys)

|

bson

nting teachers
onday 31. October 2011

Total

0(0)

0(0)

o

yleigh Taylor

9.3 Posielanie emailov a SMS sprav

Uziavetlia pouzivajuci Rozvrhy Online

Linnea Sanchez

Pozrite si prosim tuto stranku:

Pouzivatelia Edupage bez Rozvrhy Online (uzivatelia
programu aSc Agenda

aSc Suplovanie Vam teraz tiez umozni posielanie emailov a
SMS sprav uditelom s upozornenim na nové zastupovanie,

ktoré je nutné suplovat.

1. Nastavenie emailov a telefonnych éisel.
Zvolte sekciu ucitelia, dva krat kliknite na Vami pozadovaného
ucitela a napiste telefénne &islo alebo emailovu adresu

uditela:

3010

Name des Lehrers

Andy.

Lehrer

Vertret

Y

Name ¢

[mison

Abkiizung ¢

g

en

Ettan

[

Klasserlehrer der Klasse :

anita

o

anna

ov

AnneMtarie

ov

Antorio

ov

Farbe

Beatrice

o

Bannie.

o

Brad

o

Bid

Carmen

o

Cathy

Y

cindy

o

Claudia

o

David

ov

Donna

ov

Elizabeth

o

Evehn

o

e kinnen Sie

en kann.
tas Symbolin

dindern

d Dienste.
das Symbal
den

Durchsuchen

E3

Gary.

o

Gizeelle

o

oooooooooooooooooo

|t (oot | ]

~ 000 o § [E

2. Publikovanie zastupovania.
Zvolte sekciu Tla¢ a oznacte tlacidlo Publikovat:

=)
(]

| £ asc vertretung

Hewkiges Vertreten

Einzelne Zeien stehen fir

Hevtiges Vertreten - InFormation Fir Schiler

Heutige Vertretung- akernativer Entwurf '\

Gesamthet der Vertretungen

Gesamthet der Fehienden

H =

Expart - Fehlende und Yertretung

e
|

Gesamthetenexport

Export in HTHL

4
Nl
H

Viac o publikovani suplovania na kazdy def najdete na

stranke:

Publikovanie suplovania na strankach EduPage

3. Vyber komu bude doruéené oznamenie.

Po publikovani sa Vam zobrazi Vasa webova stranka.
Oznacdte ucitelov, ktorim chcete poslat email alebo SMS
spravu a stlacte tlacidlo "Poslat spravy":

[ Creen field SEhosU=SUBStttion = Microsoft Internat beplorer

Ele Edt Wew Favories Tooks

(€=

Help

O HNRB G O Frromis

=OX
[

Address | €] hetpr/jroz3000.edupage orgfsubstitution/inform.php

Green field school

Main page
ge.0rg
um

e

&

>
>
>
>
>
>
»
»
»
»
»
>
>
>
>
>
>
>
»
»

“ou have suceessfully published the substitutions on your WWW page.

1f you want to send email or SMS messages to your taachers involved, please prass

the button "Send messages

alisoni@hotmal.com 0904554454 Wertreten 31.10.: 4.Ger 2.4

slson
Bndy

Anita

“Your remaining SMS credit: 88.

Teachers' emails and phone numbers can be inputted in the substitutions software.

Flease check the help on sending emails and sms messages. Help

5 administrator, you can customize
these pages. Your wisitors will not see
this section. See also this orling help.

andy@haotmail.com 08408083

anita@hotmail.com 94848093443 Wertreten 31.10.: S.Ger 4.8

Buy more SMS credits

Vertraten 31.10.: 3.Ger 2.8/2.0

Settings for all pages

i
N

@ Intemet

4. Posielanie
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Po poslani spravy mozete vidiet, ktoré emaily alebo SMS
spravy boli doru€ené:

A Green field school = SUBSTITUTioN = MiCTosoft Internet Explorer

Fle Edt Wew Favorites JToos Help

Q- @ - ] [B] @ POsewen Sfpravontss

address | €] http:/fro23000. ecpage orafsubstitution/inforr. php

Green field school

Main page

Done! (7

Alison

B cms (0onessa4s4) o7
| EMAIL (slison@hotmail.com) (7"

B svs (oaasasez) ¢

|| EMAIL (ancy@hotmal.com) 7

B sms (4mee933443) 7
| EMAIL (anitamhotmal.com) 17

YYYVYVYVYVYVYYYYYYYYYVYYYR

bl

& oo @ et

Po poslani vSetkych sprav stlacte tlacidlo "Ukazat’
vypublikované suplovanie". Nasledne bude VaSe suplovanie
zobrazené na Vasej webovej stranke.

Pozrite si tiez:
9.4 Histéria SMS sprav

9.4 Histéria SMS sprav

VSetky SMS spravy poslané cez aSc Suplovanie si mozete
kedykofvek znovu pozriet.

Zvolte Ovladaci panel, sekciu SMS spravy.
Na obrazovke sa Vam objavia vSetky SMS spravy.

Pri SMS spravach mozete tiez vidiet, ¢i bola sprava doru¢ena
do mobilného telefénu ugitela:

A 'Green field school = CUstomice - MICTOSOrt INternet Explorer

e Edt Yew Favorites Tools Help

Qo= - () ¥ B (0 Dseasn i Favaries

Address | €] http:fra23000. edupage. orgfcustomize/sms.php

Green field school

Hain,page, 8B our remaining SM credit: 87, Buy more SMS credits

L | Poslat SMs:

3 Subrmit Query.

Time Phone Text
2007-10-31 14:12:35 0042194848003443 Vertreten 31.10.: S.Ger 4.8
9 20071031 14:12:30 0042108408083 Vertreten 31.10.: 3.Ger 2.8/2.0

9007-10-31 14:12:25 00421904554454  Vertreten 31.10.: 4.Ger 2.4

§| 7 2007-1026 13:08:57 naz1opseaTEs2  SUPKanie 2510
Suplovanie 25.10.
§ 9 20071026 13:07:52 00421905637682  LPh 6.C/50
3Ma g8

2 Suplovanie 25.10

1Ph 6.C/6.D

Y 2007-10-25 17:37:06 0042190637682 5o 5o
S.Ma 6.E

Sunlnwanie P4.10. M
m B

@ Intemet

Pozrite si tiez:
9.3 Posielanie emailov a SMS sprav

9.5 Suplovanie dozorov

Pokial u€itel chyba a ma naplanované dozory, program v
samostatnom riadku zobrazi kazdy dozor, ktory je nutné
suplovat.

Vyber ucitela na zastupovanie tohoto dozoru urobite tym istym
sposobom ako pri normalnej hodine.

2/3 Belicova 5.F

—

0102 34 567

Program Vam tiez umozni exportovat suhrn dozorov. VSetky
absencie a suplovania dozorov su poskytnuté vo vysledom
sucte a v celkovom podéte minut.

10 Co je nové
10.1 Co je nové v aSc Suplovani 2007 |

10.1 Co je nové v aSc Suplovani 2007

Poznamka: tieto nové funkcie boli uvedené 11.oktdébra 2006
vo verzii 2007.11.

Tento zoznam sa tyka softvéru suplovanie. Pozrite tiez nové
funkcie v aSc Rozvrhoch:

Absencie:

Teraz uz mbzete zadavat aj chybajuce ucebne. Softvér vas
potom navedie urobit suplovanie pre tuto u¢ebru.

3.4 Chybajuce uéebne

Je mozné naraz pridavat’ viac chybajucich
ucitelov/triedy/ucebne.

3.5 Pridanie viac chybajucich (ucitelov,tried,u¢ebni) naraz

Suplovanie

Teraz vam program poradi, ¢i mézu byt hodiny posunuté na
skorsSie, ak vtedy ziaci aj ucitelia mézu mat vyucovanie.

4.2 Odporucanie presunov

Teraz je tiez mozné upravovat hodinu. MézZete zmenit
predmet, presunut hodinu na inu vyu€ovaciu hodinu, zmenit
uCebriu alebo ucitela. Hodiny mézete presuvat aj manuaine.
4.3 Manualny presun/zmena hodiny

Tabulka vpravo teraz automaticky zobrazuje rozvrh triedy
4.1 Co sa zobrazuje v pravom hornom rohu?

Tla¢
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Novy stipec, ktory vytlaéi uéebne

5.3 Tla€ u€ebni

Novy zaznam umoznujuci tla¢ alternativneho vzhladu
dneSného suplovania

5.4 Co je "Alternativny vzhlad"

Dalsie drobné vylepsenia
Zoradenie riadkov pomocou dvojkliku
Pre kazdu hodinu v paneli vpravo boli pridané tooltipy

Pozrite si aj nové funkcie v aSc Rozvrhoch:

10.2 Co je nové v aSc Suplovani 2008

Mili uzivatelia,

sme Stastny, ze Vam mozeme predstavit dalSiu verziu
programu poskytovanu pre vSetkych nasich registrovanych
uzivatelov zdarma.

Nova verzia programu aSc Suplovanie prinasa tri nové hlavné
funkcie:

1. Suplovanie dozorov
Pokial ucitel chyba, mozZete urit kto bude suplovat’ jehol/jej
dozory.

T T

Viac podrobnosti najdete na: 9.5 Suplovanie dozorov

2. Moznost’ zmenit’ hodinu
Kliknutie na hodinu v tabulke na pravej strane obrazovky Vam
umozni zmenu tejto hodiny:

Program Vam tieZ umozni urobit komplexnejSie vymeny,
napr.: ucitel A -> ucitel B -> ucitel C.

3. Email a SMS notifikacia.

V su€asnosti je mozne publikovat’ Vase suplovanie na
internete jedinym staenim tlacidla. Tato sluzba je
poskytovana spolo&nostou aSc. Z tohoto dévodu nie su od
Vas pozadované ziadne vedomosti z oblasti web dizajnu.

Po publikovani Vam software poskytne moznost poslat Vasim
ucitefom email alebo SMS spravu s upozornenim o zmene
alebo nutnosti suplovania.

Viac podrobnosti najdete na:

9.3 Posielanie emailov a SMS sprav

Poznamka: Pouzitie tejto funkcie méze byt v niektorych
krajinach limitované.

Pre bliZSie upresnenie nas prosim kontaktujte na
info@asctimetables.com.
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