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aSc Pavadavimai

1 Bendra informacija

1.1 Pavadavimy programa - kokia jos paskirtis?

Jei norétuméte sigyti Tvarkarasciy sudarymo programag 'aSc Tvarkarasciai' bei Pavadavimy programg 'aSc Pavadavimai',
kreipkités | "UAB Tarptautinis verslo tinklas", http://www.ibn.lt, (el. pastas _office@ibn.It ).

Programa aSc Pavadavimai - sudétiné programos aSc Tvarkaras¢iai dalis.

Sukdrus tvarkarastj su programa aSc Tvarkarasc¢iai, jj galite naudoti su programa aSc Pavadavimai, norédami jame daryti
mokytojy pakeitimus.

Trumpas Pavadavimy programos aprasymas ir darbo su ja seka:
1. Pirmiausia reikia nurodyti, koks yra Jisy mokyklos tvarkarastis (turi bati sudarytas su programa aSc Tvarkarasciai).

2. Sioje programoje kiekvieng dieng galima jradyti duomenis, kurie mokytojai ta dieng negalés vesti pamoky (jei tik tokiy mokytojy
bus).

3. Programa parodys, kokioms pamokoms néra mokytojy ir jiems reikia rasti pavaduojancius mokytojus.

4. Kiekvienai tokiai pamokai galima nurodyti mokytoja, kuris galéty pavaduoti nesantj mokytoja. Programa parodys tinkamiausius
kandidatus ir padés juos parinkti pagal keliolika salygy.

5. Paskyrus pavaduojancius mokytojus, JUs galésite atspausdinti tos dienos pakeitimy ataskaitg, taip pat ir viso ménesio
nebuvimy ir pavadavimy ataskaita.

Paspauskite ¢ia, norédami atverti visy programos vadovo temy turinj

Sis vadovas pdf formate yra ¢ia:
1.2 Pavadavimy programos Vartotojo vadovas pdf formatu

1.2 Pavadavimy programos Vartotojo vadovas pdf formatu

Jis galite atsisiysti §j Pavadavimy programos Vartotojo vadova pdf formatu (jam perskaityti kompiuteryje turi biti jdiegta
programa Acrobat Reader) | savo kompiuter;.

Jo yra kelios versijos, kurios skiriasi tik maketavimu, taCiau turinys yra tas pats. Pasirinkite tg, kuris labiau Jums tinka:

Lapai vertikalus, tekstas iSdéstytas vienu stulpeliu.

Gerai tinka skaityti kompiuterio ekrane, taip pat tiems, kuriems patogiau skaityti tekstg su didesnémis raidémis.

Lapai vertikalus, tekstas iSdéstytas dviem stulpeliais

Byla kiek mazesnio dydzio. Taip pat gerai tinka, jei spausdintuvas gali spaudinti kelis teksto lapus ant vieno A4 formato lapo.
Galima naudoti ir FinePrint programine jranga, kad atsispausdinti §j vadova kaip broSidra.

Lapai gulsti, tekstas iSdéstytas keturiais stulpeliais
Tinka, jei spausdinant §j Vadova norite sutaupyti popieriaus.

Atsisiysti programos aSc Tvarkara$&iai Vadova pdf formatu galite i$ €ia:
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2.1 Pavadavimai - trumpa apzvalga

Naudojimasis pavadavimy programa yra paprastas - i esmés jj galima suvesti | 3 Zingsnis:

Zingsnis 1.
Spauskite Cia, jei norite pridéti negalinCius vesti pamoky mokytojus, klases (grupes) ar uzimtus kabinetus.

Zingsnis 2.
Remiantis jasy tvarkaras¢iu, programa parodys, kurios pamokos turi bati pavaduojamos. Spustelékite sarase norima pamoka,
kuriai reikia pavadavimo.

Zingsnis 3.

Programa parodo, kurie mokytojai gali pavaduoti pasirinktg pamoka. Pasirinkite vieng, dukart paspaude ant jo / jos eilutés.
Programa rodo tinkamiausius mokytojus sgraso virSuje, bet jus galite pasirinkti ir kitus. Jei triksta kabineto, Sis sgrasas rodys
kabinetus.

Viskas.
Dabar galite spausdinti kasdienius pavadavimus, ménesio statistikg arba pavadavimus paskelbti internete.

Zinoma, programa leidZia padaryti daug daugiau, pvz. sekti nedalyvavimy prieZastis ar pavadavimy tipus, kabinety priezidras ir t.t.
Taciau auksciau pateikti Zingsniai parodo, kad pagrindinés operacijos yra greitos ir naudingos kasdieniniame tvarkarascio
planavimo darbe.

Taip pat zitrékite:

2.3 Negalinciy vesti pamoky mokytojy jraSymas

2.4 Pavadavimy nustatymai

2.5 Kasdieniniy pavadavimy ir pavadavimy suvestinés spausdinimas

2.2 Kaip pasirinkti tvarkarastj, kurji mokykla Siuo metu naudoja

Pavadavimy programa turi "Zinoti", kokj tvarkarastj mokykla naudoja.
Tuomet §j tvarkara$tj gallésite panaudoti, nurodydami programai, kuris mokytojas negali vesti pamokos ir kuris mokytojas jj galés
pavaduoti.

Todél paspaudus mygtuka "Nedalyvauja", norint nurodyti nesantj mokytoja, jei tvarkarastis pavadavimy programai dar nebuvo
nurodytas, ji to papradys.
Pirmiausia reikés jvesti data, kada prasideda mokslo metai.

[ VE dl - ad 2 M IR 1
@ Pagrindinis -

Nustatymai  Pagalba

O w3 g 7 8 B ®

PENKTADIENIS

Nedalyvauja  Kitas I

Perzidréti | Spausdinti Eksportucti
pavadavimas -

Nr.-  Nedalyvauja Klose - Disciplina  Pakeitimo
Nera kg keisti

Mokslo metai:
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Tuomet atsidarys toks langas:

Pavadavimo tvarkaraiio parinkimas [

Pavadinimas T

L () —

Tvarkaraitis

Parinkt tvarkarast, kuris bus panaudotas pavadavimams.
2. Pavadavimo tvarkaraitis nuo ; e
Pradét
o 0140831

[veskite savo tvarkaragio pavadinima. Sis pavadinimas yra skirtas tik informacijai, kad pavyzdziui, Zinotuméte, kad tai pirmo
pusmecio tvarkarastis.
Paspauskite mygtukg Pasirinkite tvarkarastj ir suraskite tvarkaras¢io, sukurto aSc Tvarkarasc¢iai programa, faila.

Paspauskite OK. Dabar pavadavimy programa zinos, kurj tvarkarastj naudojate mokykloje.
Taip pat zidrekite:
8.2 Ka daryti, jei mokslo mety laiku pasikeité mokyklos tvarkarastis? Kaip tai nurodyti Pavadavimy programai?

2010 mety ir ankstesnése programos versijose.
Sukdrus tvarkarastj su programa aSc Tvarkara$€iai, JUs turite nurodyti programai aSc Pavadavimai, kurj tvarkarastj ji turi naudoti.

Norédami pasirinkti reikiama tvarkarastj, paspauskite su pele pirma skambugéio ikonéle, o po to - zalig pliusiuka, esantj

virSutiniame kairiajame lango kampe.

-7, Tvarkaraséiai

=

Tvarkaraiio pavadinines_| Galioja o |

Pradeti T d [ ]

Pastaba: nurodant tvarkarastj pirma karta, reikia jrasyti ir mokyklos mokslo mety pradzios data.

Atsivers langas, kuriame JUs galésite iSsirinkti tvarkarastj:

Pavadavimo tvarkarastio parinkimas' x|
Pavadinimas: Tvarkarastis 2008/09

1 Parinkti bvarkaradti
Trarkaraits M=

TR EvarRar 220, KOPe bus panaudatas pavadavimans.

2 G

Budsjimsir  © Pagal kita tvarkarast i

leisvas ks
Kiekvienam mokytojui aalima nustatyt, kada fs ar i gali pavaduoti, ar kuomet mokytojui galima
priskirti pavadavimo parsiga,
Taij, jei 1 pradesite naudots kvarkara3iu prie3 ksl nesudarg pavadavimy tvarkarastio (pve.
savatel, kuriai yra sp i), jums nerelkes & nauio apraiyt pavadavimu ir laisvi laku

Funkeiiy "Pagal kita tvarkarsSti” tip pat naudokibe mokykloms su daugiasavaidiu buarkar s,

3 Pavadavimo tvarkarastis nuo ¢ T SfF =

Pradéti

AtEzukki

|rasykite tvarkara$c¢io pavadinima. Jis gali bati bet koks ir yra skirtas tik informacijai.
Paspauskite mygtuka Parinkti tvarkarast; ir suraskite tvarkarascio, kuriuo norésite naudotis, byla.

Paspauskite OK ir Sis tvarkarastis pateks | pilkg laukg Salia mygtuko:

-7 Tvarkaraséiai 0.1 3

=

| Galioja nua
[ Tearkercttis ooafos 01,09 2007 - 31,08 2008 \J
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Pastaba: Programa taip pat parodo, kokiu laikotarpiu Sis tvarkarastis galioja. Pirmam parinktam tvarkara$ciui Sis laikas bus nuo
mokslo mety pradzios iki paskutinés mokslo mety dienos.

Taip pat zitrekite:

2.3 Negalinéiy vesti pamoky mokytojy jraSymas

arba

8.2 Ka daryti, jei mokslo mety laiku pasikeité mokyklos tvarkarastis? Kaip tai nurodyti Pavadavimy programai?

2.3 Negalinéiy vesti pamoky mokytojy jraSymas

Paspaude piktograma "Nedalyvauja", galite jvesti Mokytojus, negalin€ius vesti pamoky, uzimtus kabinetus ar klases, kurios negali
turéti pamoku.

Pagrindinis | Nustatymai  Pagalba

- 1.9. (%
PIRMADIENIS

= | Nukopijuoti nedalyvaujanéius i vakar dienos

%  Patalinti nedalyvaujant]

Atsivers langas, jame lange galite nurodyti: kas nedalyvauja, ar visg diena, prieZast;.
Kuomet mokytojas, pavyzdziui, negali vesti 1-3 ir 6-9 pamokuy, jj ar jg reikés jvesti du kartus.

Naujas nebuvimas ]
Q Kasnedalyvavo:  Amna  An « [ Daugiau>
-~ Kodeljisfi Priciestisnefinoma =
Q‘" nedafyvavo

a adahi © Visa diena
F's) nedalyvavo : =

[ Tgalakis nedalyvavimas

£
Z)

Programa i$ karto parodys, kokios pamokos turi bati pavaduojamos.

Taip pat ziGrekite:
3.1 Nedalyvavimo priezasciy jraSymas
2.4 Pavadavimy nustatymai

2010 mety ir senesnése versijose:

Mokytojus, negalin€ius vesti pamoku, galite jvesti, pasirinke pirmajj kairijjj skirtuka.

Siame lange yra informacija, kuriy mokytojy nebus pasirinkta dieng. Paspaude Zalig pliusiuka, galite jrasyti nedalyvaujantj
(negalintj vesti pamoky) mokytoja:
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€71 Nedalyvauia 9.1.07 - ANTRADIENIS 0.1, I F
[Naujas nebuvimas x|
i
SR ? Kas nedalyvava: || I
Kodel jisii L5vykes hd
nedalyvavo
u Kada fsfii @ visadiena ¢ Dienos dai
nedalyvavo : e m‘“ m
m I Hgalaikis nedalyvavines ot [0 =]t =] [oor =
N —ore o

Siame lange galite nurodyti:
Kas nedalyvauja. Tiesiog jrasykite varda ir pavarde ar pasirinkite jg i$ saraso.
Kodél nedalyvauja.

Kada mokytojas nedalyvauja. Tai gali bati visa diena arba dienos dalis. Kuomet mokytojas, pavyzdZiui, negali vesti 1-3 ir 6-9
pamokuy, ji ar ja reikés jvesti du kartus.

llgalaikis nedalyvavimas. [raSykite intervala, kada mokytojas negalés vesti pamoky.
Jei norite pasSalinti kurj nors mokytojq i nedalyvaujanciujy saraso, isrinkite jj su pele ir paspauskite minus (-) mygtuka.

| sekanciag dieng ar pries tai buvusig dieng Jas galite pereiti paspaude mazas mélynas rodykléles esancias Salia datos. Taip pat
galima paspausti deSiniu pelés mygtuku ant datos ir pasirinkti norimg data.

Su Sia ikonéle:

-€7.1. Nedalyvauja 9.1.07 - ANTRADIENIS
+ -
Nedalyvauja | priesasts | Kada
[ Puzyriovs G Tvykes Visa diena

Jis galite perkelti vakar dieng nedalyvavusiy mokytojy sgrasa | Siandienos sarasa.
Taip pat zidreékite:
2.4 Pavadavimy nustatymai

2.4 Pavadavimy nustatymai

NurodZius negalintj vesti pamoky mokytoja, programa parodys jo pamoky, kurias reikia pavaduoti, sgrasa.

1. Paspauskite pele bet kurig pamoka, ir deSinéje bus parodytas mokytojy, galiniy Sig pamoka pavaduoti, sgraSas. Mokytojai yra
iSdeélioti tokia tvarka, kad sgraso virSuje yra mokytojas, geriausiai tinkantis pavaduoti Sig pamoka.

Vo 7'a5< Pavadavimai 2015 - [document2] — - o (5
S N = A = 5
Q 19 @ @ o 3 g ) () %) (7]
PIRMADIENIS Medalyvauja  Kitas Irankiai Perditreti | Spausdinti Eksportuoti  Tuarkaraiciai P Turite kiausimy,
- pavadavimas - - Internete (Onling) | internete pastaby? Paraiykite mums
- Nr.*  Nedalyvauja Klase * Disciplina Pakeitimotipas  Kas juos pakeis Kabi 5.MAnna 6A_
1 Ame 6B M o123]s
2 Anna 7. M oA
3 Ama 104 M
4 202 E 1Y n
2
e I 5 Ama 6A M | |
cn
Anna
Priezastis nein... Ka
Ry
s
Ja
Ha
La
Ma
Kriterijai Matilda
Hoko ase
okytojas ~ Patvirtinimas
s Prisjungiants
Budsjmss
liena
Tadkai  Metai Ménus Savi|
3 0 o
« m '
Ready NuM
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2. Norédami pasirinkti pavaduojantj mokytoja, dukart spustelékite bet kurig lentelés desinéje eilute.

5. M Anna 6A -> Matilda

Kriterijai Matilda

3. Atsivers langas, kuriame galite patvirtinti pasirinkima.

T aSc Pavadavimai 2015 - [documentZ] = e
@/ Pagrindinis | Nustaymei  Pagalba Pritaioyti - X
> 1. O I @ @ 3 I Q@ & ©
Bl gk Nedabvauja  Kitas || Irankiai P i || Spousdinti Eksportuoti  Tuarkaraidiai || Pagalba Turite Klausimy,
v pavadavimas | v - Interete (Online) | internete pastaby? Paraiykite mums
Nr.-  Nedalyvauja Klsse -  Disciplina  Pakeitimotipas Kasjuospakeis  Kabinstss 5. M Anna 64 > Matilda
ey 1 Ama =
)’ - Nedalyvauja: Anna =) — 01234567
¥ 2 Anna oA D
{ /A 4 Anna e
N _id ama & IR - ma =|
— 5 Am - 5
= .
M125 P MATEMATIRA 125 - e
Nedalyvauj jai:
alyvaujantys mokytojai Waterstis & @, Matematia - Ry
z Anna = s
Prests nsinoms P — L
Ha
La
ma il
Pavadavimo tpas: 13, Tipas nefinomas -
[F] Atimuidas Kriteriai Matiida
- ioko Kese
s Patvirtnimas
Prisiungiantis
Budeimas
jeng
Talksl Mesi  Méwo  Savare
— i »
Ready T —

Taip pat ziGrekite:
3.2 Pavadavimy tipai
2.5 Kasdieniniy pavadavimy ir pavadavimy suvestinés spausdinimas

2010 m. ir senesnése programos versijose

Paspaudus antrajg skirtuko ikonéle (antrg virSutiniame kairiajame kampe, galésite nurodyti kiekvienos dienos pavadavimus:

_Io[x|

1. 1z3bangores NPY G20 SRIMD 123, 126
P 012345673
-5 Pakeitimas 9.1.07 - ANTRADIENIS 10,1, 3 1
a -
— 12b *
ir.| _edalyvauia Mase Discipina|_Pakeitin tipss | _Kas juos pakeis Kab
1 PuriovaG &c Rl
2 Puzyriova G 100 Rk
2 Gamenez 5c P
3 P G E Rk
Uzyiova a e i
3 Garnieng Z % AP Hakutiené P 0o
4 Garniene 2 9 AP Priskirti Mako Kk =
Klasés mokytojas  Patvirtinil
5 PuzyriovaG i1a 11arung fiyo Pri ol P
6 Garniene 2 ad AP Megali Buadejim:
Mok pamoiy per ciena, [ el
« ﬂ Sio ménesio statistika: E‘
Pavadana: cno @]
Nedalyvavo: )
Taskal (3iais metais): 00 = 2
&
L
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Kairéje bus rodomos pamokos, kurioms reikia pavaduojanciy mokytojy.

1. Paspauskite pele bet kurig pamoka, ir deSinéje bus parodytas mokytojy, galiniy Sig pamoka pavaduoti, sgraSas. Mokytojai yra
iSdélioti tokia tvarka, kad sgra$o virSuje yra mokytojas, geriausiai tinkantis pavaduoti Sig pamoka.

2. Dukart paspauskite bet kurig eilute deSinéje, norédami pasirinkti pavaduojantj mokytoja:

3. AP Garniené Z/ Sinkeviéiiité R 9b

12 3456T7FE

b D = =
LHM]

3. Atsivers langas, kuriame galésite patvirtinti pasirinkima;:

Pavadavimas - Nedalyvauja: Garniené 2 x|

o (visa Kase)

Garriené 2/ SikevifitteR & [ Snkevimer <]
203|551 5 [HE :
fnglyPranclzy & [AnguPrancizy |
S

salE 1 hd

Pavadavima tipas ; [Tipas nezinomas =

I Atéauktas
Pastaba ;

Ir viskas, galite pereiti prie kitos pamokos, kuriai reikalingas pavaduojantis mokytojas.

Taip pat ziGrekite:
2.5 Kasdieniniy pavadavimy ir pavadavimy suvestinés spausdinimas

2.5 Kasdieniniy pavadavimy ir pavadavimy suvestinés spausdinimas

Spustelékite piktograma "Spausdinti”.

@/ - T—— a5¢ Pavadavimai 2
Pagrindinis | Mustatymai Pagalba
Q@ 19 Q . @ @
PIRMADIENIS Nedalyvauja  Kitas T uoti  Tra
- pavadavimas Intern
Nr.»  Nedalyvauja Kase =~ Disciplina  Pake
L 1 Anna 68 M
¥ 2 Ann: 78 M
| T4 /\.\ 3 Ann 104 M
| /B 4 Am 8 M
-
@5 Am 64 M Nera

Tuomet galite pasirinkti norima spaaudinio tipq i$ saaraso:
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@/ W TGP T
— Pagrindinis Nustatymai Pagalba Pergidra

i Laikotarpis
) 15 d = E Sios diznos pakeitimai Bl = vun:mena - [D [>
PIRMADIENIS Spausdinf =]
pausdin
m— < buego01
B Sios dienos pakeitimai
ﬂ a Si0s aienos pakertimal - informacys mokmiams
b
"/‘\ z Sios dienos pavadavimai - afternatyvus isdéstymas
y WEE B pakettimy swvestine
e AT L-__I Pakeisty mokytojy suvestine
T
Priezastis nezinoma

Sios dienos pakeitimai: Tai informacija mokytojams, kokias pamokas jie turi pavaduoti.

Sios dienos pakeitimai O informacija mokiniams: Gal biit tai bus jiems vienas i§ jdomiausiy sarasu, norint, pavyzdziui, suZinoti,
kuriai pamokai nebdtina ruostis.

Sios dienos pavadavimai [ alternatyvus isdéstymas: Galésite pakeisti $ias ataskaitas pagal poreikius. Galima pridéti stulpeliu,
raSiaviuoti, keisti Sriftus. Taigi Sis pasirinkimas leidzia jums turéti dar vieng anksto sudarytg ataskaitos Sablong

Pavadavimy suvestiné: Si ataskaita parodo, kiek pamoky kuris mokytojas pavadavo per pasirinkta laika.

Pakeisty (pavaduoty) mokytojy suvestiné: Si ataskaita parodo, kiek pamoky kuris mokytojas buvo pavaduotas per pasirinktg
laika.

2010 m. ir senesnése programos versijose

Paspaudus spausdintuvo ikonéle (skirtukg), atsivers galimy spausdinti dokumenty sarasas.

i a5c Pavadavimai

-€5.1 Spausdinti 9.1.07 - ANTRADIENIS

Zios dienos pakeitimai

Sios dienas pakeitimai - informaciia mokiniams

Today's substitutions - akernative layout

Paksitimy suvestine

Pakeisty mokytojy suvesting:

Eksportucti nedalyvavusius ir pavaduojandius

Eksportuot suvestines
Eksportucti | HTHL

Galite atspausdinti:

Sios dienos pakeitimai (pavadavimai) [ tai informacija mokytojams, kokias pamokas jie turi pavaduoti.

Sios dienos pakeitimai [ informacija mokiniams [ Gal bt tai bus jiems vienas i§ [domiausiy sarasy, norint, pavyzdZiui,
suzinoti, kuriai pamokai nebdtina ruostis.

Pavadavimy suvestiné:
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Spausdinti pavadavimu suvestine ll
i~ Laikotarpis :

O PR TR B |
T PR PR I T R

=
= G

— Stulpeliai:

Formatas: ¢ Valandos @ Dienos( Dienos valar

Tipas nefinomas

Viso

Spausdinki I AbZaukki |

Pakeisty (pavaduoty) mokytojy suvestiné [ bus sukurta ataskaita, parodanti kiek karty mokytojas negaléjo vesti pamokuy ir dél

kokiy priezaséiy. Cia dar galima pasirinkti, ar norétuméte kad bty suskaigiuotos vir§valandinés pamokos. Jei vir$valandziai néra
naudojami, Sig nuostatg galite ignoruoti.

Eksportuoti nedalyvavusius ir pavaduojanéius [ Sio sarasSo eksportavimas | MS Excel programa.
Eksportuoti suvestines [ suvestiniy eksportavimas | MS Excel programa.
Eksportuoti j HTML - suvestiniy eksportavimas j interneto (html) puslapiy standarta.

3 Duomeny jvedimas

3.1 Nedalyvavimo priezasc€iy jraSymas

Kiekvieng karta, kai mokytojas nedalyvauja (negali vesti pamoky), JUs galite jrasyti prieZastj.
Programa sukurs ménesine ataskaita su informacija, kurie mokytojai nedalyvavo, kiek karty bei kokios buvo priezastys.
7 AY

aaaaa

\
P
Atgal | Tuarkaraidiai Mokytojai D
Pastab
\v;
<)
N
) Nedalyvavimo priezastis [
_J
I Priciastis s Liga IO

Sutrumpiimas  Liga

Pastaba :

Tagkal 0

Tuomet, pasirinkus nedalyvauantj mokytoja, galima nurodyti priezast;.

e — - ~ ==

Q Kas nedalyvavo + [ Dougiou>

o= ) Kodeljisfi
VS nedalyvavo :

P A © visa diena
o "eenever ) Dienos dalis
0 32

[ Ugalaikis nedalyvavimas

Senesnése versijose:

Priezasciy informacija yra jraSoma lange, kuris atsidaro paspaudus mokytojo ikonéle bei pliuso zenkla.
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£ asc Pavadavimai

&1 Priezastys 10.1. 3

Vordes | | Pastoba
ke v

Liga Liga

Priszastis : o
Sutrumginimas
Pastaba: |

Tadkai o

3.2 Pavadavimy tipai

Panasiai kaip ir nedalyvavimo priezascCiy atveju, galite nustatyti ir jvairius pavadavimy tipus. Galite jraSyti pavadavimo pavadinima,
sutrumpinimg ir komentarus.

@ asc vavaaavimal 4>
Pagrindinis | Nustatymai | Pagalba

v e = = =

@ a4 T ¢ & .9 (] S s A G

Atgal | Tvarkaraidiai Mokytojai Disciplinos Nedalyvavimo [Pavadavimo Prideti Pa3alinti Pradeéti naujus Rezeminé Dier
| R

prieastys fakeitimo tipas | moksio metus  kopija  tvarkare

Vardas Sutrumpinimas Pastaba
»
\'; Pavadavimo tipas ==
s
( /?\
SN 19

plelo

T Apmokamas

Sutrumpinimas  Ap|

Pastaba :
Nedalyvaujantys mokytojaiz i .
Anna
Priczastis nezinoma
Laura [Tl Privaloma
Liga

Senesnése versijose:

Type of subst.

Mame Short MNote:
Urknown type - |
Paid P
Unpaid u

' Type of substitution

Competent

hote [

s o]

3.3 Kaip nurodyti, kad klasé nebus pamokose visa dieng

Jrasyti, kad klasé nebus pamokose Jis galite lygiai taip pat, kaip ir nurodomi nedalyvaujantys mokytojai:

,@ 3¢ ravacavimar 1>
Pagrindinis | Mustaymai  Pagalba

19. . @

© PIRMADIENIS Nedatwauia | fitas | Newies nebuvimas -
Kas nedalyvave:
Nr.-  Nedal Q
- \., 1 Llaue W
) L Annz - Koddljisfi
TN 2 Lam YW neddyvavo: )
i\ /B 2 Anna @) #h oC ¢
 E 3 A o ©
=Y Kada jishi B 7
3 launm E&: nedalyvavo : %] B
jantys mokytojai: 1 L P a7 c
z Anna 4 Anna & el
pietastis nefinams g5 Am W =
z t‘a;,a S L = ] Hgalikis nedalyy :;‘ :: ::
2 |
i ec &
L5 &
Pastaba Ao &
Bk on o
5 0a 108 =
a2 inm e

Véliau, renkant pavaduojancius mokytojus, programa informuos, kokiy pamoky mokytojai neturés vesti (t.y. tuo metu bus laisvi).
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Sios pamokos bus nuspalvintos mélyna spalva:

T e @ a @ © ©

rdalyvauja  Kitas Irankiai Perfidréti | Spausdinti Eksportuoti  Tarkaraiéiai | Pagalba Turite klausimu,
* pavadauimas || Intemete (Onling] || intemete pastaby? Paradykite mums
Nr. s Nedalyvauja Kiase Disciplina  Pakeitimotipas  Kasjuospakeis  Kabinetas Pastaba 1.1 Anna 68
i A G L4 0 1.2 3 4 5 6 7
2 lam 104 Geog 8 -«
2 Amna 78 M
3 Ama 108 M 7
Ka E
3 Lam 108 Geog . ’|
< L
4L ) G
aura m n
4 Anna &€ M
Ja
5 laum 6C Geog Ma
Ry
va |
o D
] p

Taip pat zidreékite:
3.4 Kaip jvesti uzimtus kabinetus

3.4 Kaip jvesti uzimtus kabinetus

Lygiai taip pat, kaip nedalyvaujantys mokytojai, jraSomi ir uzimti kabinetai (kurie yra tvarkara$tyje, bet dél kokiy nors priezasciy jais
negalima naudotis):

Nustatymai  Pagalba

ol 2 le o 8 © «& ©

Nedalyaujll  Kias | Jrankiai Perfiaréti || Spausdint Eksportuoti  Tuarkaraiciai || Pagalba  Turite Klausimy,
- [pavadavimas - - Internete (Onling} | internete pastaby? Paraykite mums
Nr.-  Nedalyvauja Kase +  Disciplina  Paketimotipas Kasjuospakeis  Kabinetas Pastaba
@1 Anme 68 M Nera Maxime L2
@1 GEOGRAFUA120 7D Geog > > 1223
2 laun 104 Geog hle
7 Ame 78 M Naujas nebuimas - =]
&2 GEOGRAFUAL 8A Geog Y
IGEOGR. - D
3 A 104 M Q mugn >
- 3 Laura 108 Geog
4 Laura 6D Gm
4 GEOGRAFUA120 7B Geog > i J° Priefastisneznoma
YW nedaipvavo:
4 Anma 8E M o
5 Lanm 6C Geog
5 GEOGRAFUA120 7C Geog a Fadajishi © visa diena
Zﬁ, nedalyvavo -
6 GEOGRAFUA120 8C Geog \;7.*., *) Dienos dalis:
7 GEOGRAFUA120 7E Geog 0 =

[ galaikis nedalyvavimas

Pastaba :

Tuomet programa parodys tas pamokas, kurioms reikia surasti kitg kabinetg (jos bus melsvame fone).

Desinéje puséje rodomi kabinetai, kurie gali bati naudojami. Norédami pasirinkti, dukart spustelékite pele deSinéje esantj sgrasa.

: elem A B © ©& @

Nedalyvauja  Kitas Irankiai Perfiareti | Spausdinti Eksportucti  Tvarkaraidiai || Pagalba Turite Kiausimy,

pavadavimas Internete (Onling} | internete pastaby? Paraykite mums
Nr.~  Nedalyvauja Klase Disciplina ~ Pakeitimotipas  Kas juos pakeis Kabinetas Pastaba 1. Geog Mollie 7D G120 - LN129
@1 Anma 68 M Nera Maxime ML24 o 4 2 3 als e 71
1 GEOGRAFUA1N 7D Geog > ) » 1
2 leun 104 Geog Nera
2 Anna 78 M Nera 24 T I
T223
&2 GEOGRAFUA120 8A Geog > - A1 o
3 A 104 M o
E Laura 108 Geog a208
4 Laura 6D Gm vaaz
4 GEOGRAFUA120 7B Geog - W34
4 Anna 8E M 0222
5 laun 6C Geog P5
5 GEOGRAFUA 120 7C Geog -> PO
6 GEOGRAFUA120 8C Geog - IF213
7 GEOGRAFUA120 7E Geog - 17248
E203
ms
T218
n21
n22
LN203

2010 m. ir senesnése versijose:

Trikstami kabinetai
Lygiai taip pat kaip mokytojai, jraSomi ir trikstami kabinetai:
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Naujas nebuvimas

Kas nedalyvaig

I Uisierics k4.
[ Gamtos 204

I Dailess 206,

o Kadel fis/f
nedalyvavo i [m Darbuk 103
 [mFikeskiod
ﬂ Kada jisti I Garmkas k 201
D I Istorijos 212 =

I Istorijos 216

e Lt k 1

@ ™ Tgalabis nedalylm, Loty 2 2 N e
I Listuvi k 3 | [eor =
I Lietuvi k 4

Programa jrasys papildomas eilutes | pavadavimy sarasa ir Jums reikés pasirinkti, kokiame kabinete pamoka galéty vykti:

—lzx|

4.15trumskaja J 10a Ch205 - B203

£ aSc Pavadavimai

<81 Pakeitimas 8.1.07 - ANTRADIENIS 101, 3 L
It Medalyvauia | Klass |Discipinal Pekeitinotipas | Kes juos pakeis | Kabinetas Pastaba
1 GanieneZ 12aflzb  12abangprab Matuiiens D
1 Puzyriova G B Rk
2 Puzyriova G 10b Rk
2 Garniené Z 3 AP

[ 4+ Gomen 9 5 l

5 Chemijos 205 10a Ak >
S Puzyriova G 1la 11arudB

v &  Chemijos 205 102 Ty > > RIG
6 @arniené 2 Bd AR

Lange deSinéje bus sgrasas kabinety, kuriuose pasirinkta pamoka galéty vykti.
Pasirinkus kurj nors kabineta, atsiras langas, kuriame bus parodytas pasirinkimas, pavyzdziui, kad vietoj kabineto Chemijos 205
pasirinktas Bendras 203:

pavadavimas - Nedalyvauja: Chemijos 205

10a (¥isa Hase)

Strumskaja 1 57

( cheos 5 [ pendras 203 -
|

Ietorila 5 [1staria

S |

Pavodsvimotpas: [ v]

[~ Atsaktas
Pastaba :
Acgaukti
Pastabos:

- 'kabineto' eilutés yra nuspalvintos kita spalva
- Sig pamokg galima atSaukti, perkelti  kitg laikg arba pakeisti jos discipling (dalyka)

3.5 Keliy nedalyvaujanéiy jvedimas vienu kartu

Jis galite jvesti ir kelis nedalyvaujanc€ius mokytojus, klases ar trikstamus kabinetus vienu kartu.

Tiesiog paspauskite mygtukg "Daugiau” "Naujo nebuvimo" dialogo lange:

Nedalyauja  Kitas Irankial Perfidreti | Spausdinti Ekspertucti  Tvarkaraifiai || Pagalba Turite klausimy,
- pavadavimas ||~ Intemete (Online) | intemete pastaby? Paraiykite mums

Nr.=  Nedalyvauja Klse - Disciplina  Pakeitimotipas Kasjuospakeis  Kabinctas Pastaba
@1 Ame 68 M Nera Maxime M124
1 GEOGRAFUAL 7D Geog - LN129
2 Lawe 108 Geog Naujas nebuvimas =
2 ama 7 M
2 GEOGRAFUALN 8A Geog Kes nedalyvavo: BT
3 Ame 104 M Q T
3 Lan 108 Geog —
8t 0 Gm 0 Koddisy 7 Prietastisneioma v
a GEOGRAFUA120 7B Geog d\ W nedalyvavo:
4 Ama 3E M o
5  Lan 6C Geog —— -
Y @
5 GEOGRAFUAIZ 7C Geag 8 neddyvans > teaclens
(7€) (©) Dienos das:
6 GEOGRAFUAL2 3C Geag w?
7 GEOGRAFLA120 TE Geog d B2
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3.6 Informacija apie mokytojus

Gallite nustatyti pavadavimo informacijg kiekvienam mokytojui, pasirinke meniu "Nustatymai / Mokytojai":

(@ — T sSc Pavadavimai 2015 = [d
Pagrindinis | Nustatymai | Pagalba
. =3 0y - < i
© 28 /¢ ¥ O . - [V
Atgal || Trarkaraiéiai Mokytojai Disciplinos Nedalyvavimo Pavadavimo | Fridéti Paialinti | Pradefinaujus Rezeniné  Diena | Pasirinkima
priesastys  fipai mokslo metus  kopija _ tvarkaraityje
Mokytojo vardas = Pavadavimas  Spausdinti Budéjimas Disciplina
% Ama o r'd (2] 2 21-0)
I Antoine o [rg =] 24 (24-0)
RS Fr—— L R ==
T - - -
|3 9
(3 d
Nedalyvaujantys mokytojai: 4
; Anna f
Priegastis nesinoma P
Laura i
liga 1 .
Nesangios kiasés: 1 A
Rl Saisa ase) T
Priczastis nezinoma T o
Negalimi kabinetai: T
A ANGLU2 v : ! !
A priezastis nezinoma L — —
L ks ) domes  (C) vidvandt K Nessiipavaduon
il
i | pestotymui naudob ke deSinipeles myghutus
1!l Pilkas fonas rodo dabartinj tvarkarat
-
} S
SR
.
4

Stulpelyje "Pavadavimas" nurodoma, ar mokytojas gali pavaduoti.

"Spausdinti" - ar mokytojas turi biti spausdinamas ataskaitose. Pavyzdziui, jei mokytojas i$éjo i§ darbo mokslo mety viduryje, jo
ataskaitose nurodyti nebereikés

"Budéjimas" rodo mokytojo laika:
- Pilkas laukas - jis/ji turi pamoka tuo laiku
- Paspauskite laikus pele, jei norite pakeisti jy statusg - pvz. negali pavaduoti, budi ir gali pavaduoti

Pastaba: kai kuriose Salyse pavadavimo pamokos jtraukiamos kip virSvalandziai. Tuomet programa gali suskaiciuoti, kiek tokiy
pamoky mokytojas turéjo.

2010 m. ir senesnése versijose:

Kiekvienam mokytojui galite jvesti tokig informacija:

-€51 Mokytojai
Mokytojo vardas | Pavadavimas | Spausditi | Budsjimas
Petrauskiens N o & (=]
Budinas 1 o F'g L]
Jonaitiene K & & [
5 s hod & L]
abraityté & o ' ]
Jureriene 5 o & =]
Butvilsits R 4 & L)
Trakimaite D o & L]
Mormantiene K [ & [
Matuliené D o g ]
Bertulyte v o & ]
Labvyies o rg 2]
Laukaitis R o & L]
Folkatient A & & (2]
Tumazaits A o g ]
Tuneviciens E o & =]

Paspaudziant pirmajg ikonéle, galima nurodyti, ar mokytojas gali pavaduoti. Pavyzdziui, ateinantis mokytojas negali pavaduoti
kito mokytojo, todél jam Sig ikonéle pazymékite kryziuku.

Paspaudus antrajg ikonéle (su padidinimo stiklu), galima nurodyti, ar reikeés jj jtraukti | spausdinama saras$a. Pavyzdziui, kai kurie
mokytojai gali nebedirbti mokykloje, tadiau juos galima palikti bendrame saraSe, kad islikty statistiné informacija apie juos, bet
spausdinami jie nebebus.

5.2 Kai kurie mokytojai mokykloje jau nebedirba. Kaip juos istrinti i§ pakeitimy sgraso?

Paskutiné ikonélé atvers tokj langa:
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x

Paaitk.: Budéjimas S visvaland? YA Hegali
Huskatyrmi nsudat ksir » desing pelss myahukos
Clas. .

Raudonas "x" zenkliukas. Siuo laiku mokytojas negali pavaduoti.

Budéjimas. Galima nurodyti laikotarpius, kuomet mokytojas budi. Tai reiSkia, kad jei tuo metu koks nors mokytojas negali vesti
pamokos, budintis mokytojas bus pirmas jj galiniy pakeisti eiléje. Tuo laikotarpiu jis turi bati pasiruo$es pavadavimui.
Virsvalandziai. Programa jtrauks j apskaitg informacija, kiek virSvalandziy mokytojas dirbo.

3.7 Disciplinos informacija

Kiekvienai disciplinai (dalykui) galima nustatyti, ar ji gali bati apjungta su kita disciplina.

Pavyzdziui, jei 5A klasé yra padalinta j angly ir vokieciy kalbos grupes, ir vokie€iy kalbos mokytojas serga, tuomet galbit angly
kalbos mokytojas galéty vesti savo pamoka visai klasei. Bet, pavyzdziui, gal fizinio lavinimo pamokos berniukams ir mergaitéms
sujungti negalima, arba etikos negalima sujungti su tikyba, tuomet Siai disciplinai pakeiskite ikonéle su pauksCiuku j ikonéle su
kryZiuku (sujungti negalima):

=y W ~—
@ a T & 9 . -
Atgal || Tvarkaraiéiai Mokytojai [Distiplings| Nedalyvavimo Pavadavimo prideti Pasalinti
prieZastys tipai
Disciplina Gali bt sujungt:
$. Anglu kalba *,
@ Biologija *,
% Chemis .
$ Daile e
% Ekcnomika e
@, Fiika *,
mokytojai: ¢ Gamta *,
Anna @ Geografija *,
3 Prigzastis nezinoma % Informatika e
aura 9 -,
r % Kunokutur X I
¥ G
@ Lietuviu kalb: s
e —— @ Matematika e
o ANGIL D44 * Muzka *

2010 m. ir senesnése versijose:

Discipina | al b sujungta |
Tikyba LY

Listuviy kaloa e

3.8 Kaip sukurti pastabg kiekvienam pakeitimui

Kiekvienam pakeitimui JUs galite sukurti pastaba. Pavyzdziui, galima informuoti mokinius, kad $i pamoka bus geometrijos, o ne
matematikos, ar kad jie turi palaukti mokytojo 15 minuciy ir pan.

Jis turite jradyti Sig pastaba:
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Pagrindinis | Nustatymai  Pagalba

o~ - o >N —_
19. Q %, e o .4 9 o [} )
e Nedalyvauja  Kitas  lrankiai Periidréti | Spausdinti Eksportuoti  Tvarkaraiciai || Pagalba
= pavadavimas | - - Intermete (Online) | internete
Al M- Nedolyvouja Klse - Disciplina  Pokeitimo tipas  Kas juosp
@1 A 68 M Nera Maxime
d ly Laura
2 -
2 5.6C Geoglaura
2
5 Lara & -
waujantys mokytojai: 3 G2 B -
Ir! 4
\nna
Geografija -
etacts netinoma < Seografia . Geofy
: s o
5 |
s
6 ||
. 7 i Pavadavimo tipas: ), Tipas nefnomas -
ANGLU 244 ' [ Atsauktas
»riezastis nezinoma [rem—
MATEMATIKA 125
riezastis ne: Makytola vélues 15 minudy
OK. AtSaukti

Tuomet turite nurodyti, kurioje vietoje $i pastaba turi bati spausdinama (pagal nutyléjima ji spausdinama nebus):

Persiira
lite Laikotarpis O Bj Q m
SR pareme || [3 viena diena B L
Ankstesnis  Kitas Plociaiir  Tarkaraidai
T T puslapis _puslapis ity dydiiai Internete (Online) | perditros langa

Pavadavimas {

i [ e

Rodyti stulpelus Slept stupsis

Nedalyvauja

Pamo

Prctasts
Discpina

Kase

Tipas
Pavaduojantys mokytojai
Parasas

Mollie

Resiuoti lentelés eiutes pagal $uos stuipelius:

1. | Nedalyvauja - REEUot eilutes su tomis padiomis reikEmemis
2 [ RBiuoti eiutes su tomis padiomis reikimémis
B — T T T ——

ReSuoti eilutes su tomis padomis reismemis

[]Parodyti atiauktas pamokas

prmpp— e

Taip pat zidreékite:
3.9 Papildomos informacijos tos dienos pakeitimams sukdrimas

3.9 Papildomos informacijos tos dienos pakeitimams sukarimas

Jis galite jrasyti papildoma informacijg tos dienos pakeitimams, kurioje galite pateikti papildomas instrukcijas mokiniams ar
mokytojams ar paaiskinti sudétingesnius pakeitimus.

@ e T —

Pagrindinis | Nustatymai  Fagalba

@ L. QD & e |2 i
PIRMADIENIS Nedtauia  Kitas | rankil|perzaret

Qg @

Spausdinti Ekgportucti  Tvarkara3dial

pavadavimas - Internete (Onling)
Kurti
N s 2 flina  Pakeitimo tipas
} Dienos pastaba
@1 A il Nera
T Fakentikizpamos [
T o -
Panaikinti pakeit  EEre—
F——— anaikinti pakeitina e
2 Anna |2 Proetinauzpamor | Nera
2 GEOGRAFIA12 8A Geog =
3 Arma 1084 m
¥ o 3 Lam 108 Geog
anna 4 lae 6D 6m
Priga: 4 GEOGRAFUA120 78 Geog
Laura 4 Anna 8 m
L‘"” . 5 Laura 6C Geog Nera
eseovs tavey 5 GEOGRAFIA120 7C Geog
Ry GAMisa Kase) 6  GEOGRAFIA120 BC Geog
P neiinoma
= 7 GEOGRAFUA12 7E Geog
[P —

Jis taip pat galite jvesti pastaba | spaudinimo perzidrg , deSiniuoju pelés mygtuku spusteldami puslapio virSuje arba tiesiogiai ant
pastabos, jei ji jau jvesta.
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Pagaiba [ Ferzrars ||

(o)

) Rasiinkite Laikotarpis @ @
~ | i} Vienadiena -
ot

£ Sios dienos pakeitimai

Ankstesnis  Kitas
pusiapis puslapis

Stulpeliai ir _ Plog Tuarkaradcial

“ 2014,09.01-2014.09.01 rOgiavimas &rifty dyddial Intemete (Onling) “ periiaros langa ‘

- -
Spausdinimo nustatymai W

Antraite
Nedalyvauia P | Pavadnin tekstas:

Pavadavimas Standartinisi nustatymai

Anna —— Naudoti Windows datos formata
L —_ Print absent teachers:
aura Deja, &ie mokytojai &iandien nedestys pamoky
— [] sutrumpinimas
[Cprint absent dasses:
- | Nesanios kiases: ] fiena eilute
utrumpinimas

Mollie  —

rint absent rooms:
| Negaiimi kebinetai: ]

Viena eilute

Spausdint dienos pastaba

I S"iiandienl

Siandien pamoky nebus! N

(e

Galima pakeisti ir pastabos Srifta.

2010 m. ir senesnése versijose:

Pirma reikia jrasyti teksta:

Siandien pamoku nebus!|

1
2
2
2
3 Kimada
3 Puy
4 Chem
4
4
5
5
5
5

Chem

Garr
Chem
Chem

Kimzza

Po to spausdinimo perzitros lange nurodyti, kaip jis turi bati atspausdintas:

Dupudopel | Sumainti | peddinti | stupelai | pakest | Udaryti |

=

Igsami informacia

Wasé  Pamoka _Mokylojas Disciplina Kas juos pakeis
T Stumskead i 1205 > Bendras 203
& Stunsiaad i
T SrkevideR B
108 ot
s Srkevbier iy
6 Stsilute G i Ch308 > Fusy 3
5 Statiute & m
2 Puzyriova & R
bl 3 = < iz
112 s Puzyiova & THaruaB
T1a, 11 3 5 S Tabdamuz
(X il Gariene 2 12abengonan Wailiene
5 5 Wimssouskiens iz
s 2 Garriene 2 4
s Il Puzytiova & R
a P 5 iz Skebate &
5 Gerriene 7 45
% 3 Puzyriova & R

AP

Garniens Z
Siandien pamoki nebus!

Taip pat zitrékite:
3.8 Kaip sukurti pastabg kiekvienam pakeitimui
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3.10 Pamokos su dviem mokytojais arba dviem kabinetais

Néra rekomenduojama naudoti jungtines klases, geriau yra kurti tvarkarastj, klases dalinant j grupes.

Taciau, jei jasy tvarkarastyje yra pamoky su keliais mokytojais ar keliais kabinetais, Pavadavimy programa leidzia nurodyti, kurj
mokytojq reikia pavaduoti ar kurj kabineta pakeisti.

Pavadavimas - Nedalyvauja: Darby k 103 ]

3. 5¢ Teh Grace

Grace : = -~

L,
S M

Juie 5 . Techologios -
20

N % =+ visakiase =+ 3. Tch Grace/ Julie ¢ (Visa Kiase) > 3. |

Pavadavime tpas : ) Tipas nefinomas -

(] Atsauktas
Pastaba ¢

o

Taip pat zitreékite:

4 Pakeitimy nurodymas

4.1 Kokia informacija yra virSutiniame desSiniame lango kampe?

Kiekviena eiluté atitinka vieng mokytoja ir jo tvarkarast;.

1. Mokytojy tvarkarascio spalvos:

3. Ge Elin Perez 5.C Group 2

—i
Gr =
Br |
Hu

1o
Ha
E
Lu

Li

Br
Me
al
Ju
Li

- i)

Ab

0s
L !

m =
ci

al
Ma

Roziné - Siuo laiku mokytojas turi pamokas.

Geltona - Sig pamoka reikia pavaduoti.

Balta - Siai pamokai reikia pavaduojanc¢io mokytojo.

Mélyna - pamokos nejvyks, nes klasé negali jose dalyvauti. Mokytojas bus laisvas, nors pagal tvarkarastj jis turéjo turéti pamokas.

Zalia - i pamoka gali biti sujungta su kita tos klasés grupe.
Purpuriné - mokytojas turi pamoka be klasés. Pavyzdziui, tai pasirengimo laikas.

3. Ge Elin Perez 5.C Group 2

0 1 2 3 4 5 3 7
sc —i

Gr <
Br |

Hu

1o

Ha

|

i
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Tamsiai pilka - mokytojas turi pamokas kitame pastate (bus rodoma, jei jis yra kitame pastate tik dalj dienos)

Se ;I
Ve
Da
5t
on EEEE
He
Am
At
Ma

Tamsiai zalia - jei pamoka désté du mokytojai ir vienas negali vesti (pvz. serga), tai Si spalva rodo antrg mokytojg kaip idealy
pavaduoti pamoka. Zinoma, jas galite parinkti pavadavimui ir kita mokytoja, kad pamoka vesty du, kaip ir planuota.

6.1 Miranda’ Beatrice 1.C Group 1
o 1 2 3 4 5 L 7 8
Le —
Md
Al
Su
Bo

2. Spalvy juosta prie mokytojo vardo sutrumpinimo:

3. Ge Elin Perez 5.C Group 2

Zalia - jis moko $ig klase
Geltona - jis turi teise pavaduoti Sig pamoka,
Mélyna - jis yra Sios klasés vadovas.

3. Klasés tvarkarastis.

VirSutiné dalis parodo klasés tvarkarastj.

3. Ge Elin Perez 5.C Group 2

Norédami pakeisti pamoka, paspauskite jg pele:
4.2 Pamoky pavadavimy_patarimai
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4.2 Pamoky pavadavimy patarimai

Programa gali pasitlyti kai kuriuos tvarkara$€io pakeitimus, kurie gali padéti parinkti pavaduojancius mokytojus.

Pavyzdziui, Siame lange programa parodo, kad 5c klasés 2-ai pamokai Jums nebiitina ieSkoti pavaduojancio mokytojo. Jas galite
perkelti 6-ta pamoka j 2-ra, nes mokytojas, turintis Siai klasei 6-tq pamoka, 2-os pamokos metu yra laisvas:

Nuststymai Pagaiba Prtaikyti~ X

© T e o A @ © & ©

Nedalwauja  Kitas Irankiai Perfioreti | Spausdinti Eksportusti  Tuarkaraitiai || Pagalba Turite Kiausimy,
- pavadavimas | - ~ Internete (Online) | intemete pastabu? Paraiykite mums

| &) Nr.*  Nedalyvauja Klase = Disciplina Pakeitimo tipas  Kas juos pakeis Kabinetas Pastaba 2 Geﬁurﬂ 101
@1 Anna 68 M Nera Maxime M124 0o 1Bz ¢« g=w
i 104 [l
2 Laura 104 Geog Méra
2 Anna 78 M Nera A242 Ma :
W2 GEOGRAFUA120 8A Geog - -> A1 Ka 3
3 Anna 104 M Ma
tojak: 3 Laura 108 Geog ch
= 4 Laura 6D Gm I
na 4 GEOGRAFUA120 7B Geog -> Br
4 Anna 8E M Ry
5 Laura 6C Geog Néra Mokytoja vélL  sa
5 GEOGRAFUA120 7C Geog -> Sa il
6 GEOGRAFUA 120 8C Geog ->

Be abejo, §j pasitlyma galima ignoruoti ir 2-ai pamokai paskirti kitag mokytoja.

Jei nutarsite priimti §j pasitlyma, tiesiog paspauskite pele tg maza rodykle, esancig 6-oje pamokoje, ir pasirinkite 'Pasiulyti
perkélimus":

Pagaiba Pritaikyti~ %
- A = 5
e P QO @ © @ .
alyvauja Kitas Trankiai PerZiaréti  Spausdinti Eksportuoti  Tvarkaraidiai P Turite klausimy,
- pavadavimas - - Internete (Onling} | internete pastaby? Parasykite mums
Nr.  Nedalyvauja Kase +  Disciplina  Paketimotipas Kasjuospakeis  Kabinetas Pastaba 2.620g Laura 10A
1 Anna 6B M Neéra Mayime M124 01 2 3 4 5 6.7
[ 104 O L 1
2 Laura 10A Geog Nera Pasidlyti perkelimus
7 Ame Y W Nera Fer Pakeisti fia pamoka: Lt 81 V
Ma =
72 GEOGRAFUALZ B8A Geog - = A1 o &
3 Ame 104 M a
3 Laura 108 Geog h
4 Laum 6D Gm .
4 GEOGRAFUA120 7B Geog = .
4 Ame 8E M Ry
5 Laun 6C Geog Mera Mokytoja velt  sa =S
5 GEOGRAFUA120 7C Geog > Sa 4 Customize ~ X

Atsivers toks langas. Programa pasitlys atSaukti 2-rg pamoka ir perkelti 6-tg pamoka j jos vieta.

Pasidlyt perkelimus . [

val Dispina  Mokytojas Kiase Grupe
2. > Atéauktas Geog Laura 104 visa Klase
632 13 Brianna 104 visa Kase

|

Paspauskite OK, kad patvirtinti §j pakeitima. Tuomet pagrindiniame lange atsiras toks Sio pakeitimo jrasas:

I e @ o ®
Nedalyvauja Kitas Irankiai Perfidréeti | Spausdinti Eksportuoti Tvarkaraé iai Pagalba Turite k\ays\mu,
- pavadavimas. - = Internete (Online] | internete pastaby? Parasykite mums
ki Nr. « Nedalyvauja Klase = Disciplina Pakeitimo tipas ~ Kas juos pakeis Kabinetas Pastaba
«
1 GEOGRAFLA 120 7D Gﬁ - >
2 ]
Annz 3 1Y ers vy
w2 GEOGRAFLA 120 8A Geog -> -> A1
3 Anna 104 M
3 Laura 108 Geog
= a4 Laura 6D Gm
a4 GEOGRAFUA 120 7B Geog >
4 Anna 8E M
4 - 8E M -
5 Laura 6C Geog Néra Mokytoja vél
5 ﬂA\FIJA 120 7C Gﬂ -
2 - o m = = &7 ]
6 GEOGRAFUA120 8C Geog ->
1 7 GEOGRAFUA 120 T7E Geog ->
Pastaba:

- "perkeltos" pamoky eilutés bus nuspalvintos kita spalva.

Taip pat zitrékite:
4.3 Pamokos perkélimas/pakeitimas rankiniu bddu
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4.3 Pamokos perkélimas/pakeitimas rankiniu budu

Labai panasiai kaip ir pasitlyty pakeitimy atveju, Jus galite pakeisti pamokas ir rankiniu badu.

Paspauskite klasés ar mokytojo tvarkarascio virutinj deSinj kampa ir pasirinkite "Pakeisti Sig pamoka":

Pastaba 3. M Anna 10A

01 2 3 4 5 6 7T

Pakeisti Sia pamoka: 1. Len Ch 5C]

Ziaréti: Chloe

=
&

lokytojavell g il

I
Arba spustelkite kairiu pelés mygtuku tvarkara$cio virSuje:

Atsivers langas, kuriame Jus galésite pakeisti discipling, perkelti Sig pamoka ir pan.:

3. Geog Laura 108
0 1 2 3 4 5 & 7
108 I
Pakeisti §ia pamoka: Geog La Visa klasé I

m

Taip pat zitrékite:
4.2 Pamoky pavadavimy_patarimai
4.9 Kaip iStrinti pavadavimag

4.4 Keliy mokytojy sukeitimas vietomis (A <- B <- C)

Sakykime, mokytojas A negali vesti pamokos.

Jus norite, kad jj pavaduoty mokytojas B, taciau tuo metu mokytojas B turi pamoka, bet jj (mokytojg B) gali pavaduoti mokytojas C,
kuris tuo metu laisvas.

Kitaip sakant, vietoj pakeitimo:

A<-C

norétuméte, kad mokytojai baty sukeisti taip:
A<-B<-C

Tai padaryti galima taip:
1. [raSykite, kad mokytojas A negali vesti pamokos.
Programa pasidlys, kad jj gali pakeisti mokytojas C:
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8 ascPavadavimai

-« 152 Pakeitimas 18.2.08 - PIRMADIENIS 19.2. 3

e kiasé || _patetmo s | s pospkels || Kabitas | pasiaba

Kriterijai c
Priskii Mok Hase
Klasés mokytojas  Petvitininas
Uimtumes Prisiungiantis
Megali Budéjinas
Mok pamok per ciena,

Sio ménesio statistika

Pavadavar 000 00% 1
Negalyvavo 1]
Taskei (3iais metais): 0.0 = 0

2. Vietoj to, kad pasirinkti mokytojg C, paspauskite desiniu pelés mygtuku mokytojo B pamoka ir pasirinkite "Pakeisti $ig pamokq".
Tada galésite pakeisti mokytojo B pamoka: pasirinkite, kad 8i pamoka bus paskirta mokytojui C (vadinasi, tuo metu mokytojas B
taps laisvas):

paradavimas - Nedalyvauja: x| o |1j 23455

10b Yisa Kasé

3 C g | | ™6™

o —
&2 5 |d& ~
LT =

Pavadavime tipas : [Perkel [~

Kriterijai c
(] s Priki Moko Hase:

Pastaba ey (et ]
Uzintumas Prisiungiarti

Megall Budéjimas.
Mk pamoky per cieng

Atsauki &0 ménesio statstike

Pewedave: 0Em 003
Negalyvavo
Tagkal (Siais metais): 0-0 = 0

3. Dabar mokytojgq B galite paskirti pavaduoti mokytojo A pamoka:

il

<152 Pakeitimas 18.2.08 - PIRMADIENIS 192 > " R AL
5

br.|  edalyvauja Klase Discipina | _Pakeitim tipss | Kas juos pakeis Kabinetas Fastaha

v o1 - 10b 4z > B->C

—_J

Pastaba:
- jeigu dél kokiy nors priezasc€iy norétuméte atSaukto pakeitimg mokytojui B, tiesiog paspauskite pele eilute B->C ir paspauskite
Zenklg minus (-), ir 8is pakeitimas bus istrintas:

- 152 Pakeitimas 18.2.08 - PIRMADIENIS 192, 3

|| Medalvauja | Klase | pisciplina | Kasjuospakeis | Kabinetas | Pastaba |

v
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4.5 Kaip pakeisti discipling, kabineta... jeigu mokytojo keisti nereikia?

Jei néra negalinCio vesti pamokos mokytojo arba negalinCios ateiti | pamoka klasés, o jums reikia redaguoti pamoka, pavyzdZiui,
pakeisti kabinetg, pasirinkite "[rankiai/Keisti kita pamokg" arba galite naudoti mygtukus CTRL + K.

Pagrindinis | MNustatymai  Pagalba

N = = A [
L. @ 5 e |els 9 (g
PIRMADIENIS Nedalwauja  Kitas Irankiai| ferZidreti | Spausdinti Eksportueti
Z o = i

pavadavimas|

8 kui
= Nr. = Nedal
J | Dienos pastaba

«

1 GEOGRAS
> & Pridéti k:

FR— rideéti nauja pamoka
2 GEOGRAFIALN 8A Geog

Tada atsivers langas, kuriame jds galite pasirinkti pamoka, kurig norite keisti:

Pakeisti - —— — ||
Period - Molytoiss Clas/Group Discipling -
1 Lours A Geografijs | [
1 Mollie 70 Geografija
1 Anna 6 Matematika
1 Lauren 6c Matematika
1 Chloe 5C Lenku kalba
1 Eliss [ Matematika
1 Lucie 104 Chemija
1 Amands 58 Matematika
1 Maja [ Fizika
1 Sarah £ Tikeyba 4
o m 8

Pakeiste &i3 pamoka | tok] =
padalim skt

[ F— I

Du kartus paspaudus skirtuka "Sios dienos pakeitimai”, pasirinkite pamoka, kuria reikia redaguoti.

Pamoka atsiras pavadavimy sarase, ji bus geltoname fone.

¢ =& Q9 @ @ % (7)
Nedalyvauja Kitas Irankiai Perziaréti = Spausdinti Eksportuoti  Tvarkaraidiai Pagalba Turite klausimy,

pavadavimas Intemete (Online) | internete pastaby? Paraiykite mums

= Mo Nedahoauiz Klasg o Discigling___Pakeitimo tnas _ Kg<iuos pakei Kabinetz Bastaba
1 = 5D Ist -» I
1 GEOGRAFUA120 7D Geog = >

Dukart spustelékite ja, norédami pakeisti kabinetg / mokytoja / disciplina.

Taip pat ziarékite:
4.9 Kaip i$trinti pavadavimag

4.6 Kaip padalinti klase j dvi ar daugiau grupiy?

Paspaudus mygtukus CTRL + K, atsidarys naujas langas, kuriame galite padalinti klase j kelias grupes.

" pakeist - — — — o]
Period | Mokytojas Class/Group Disciplina o
1 Akl c Lenkukelbs L]
1: Laura 64 Geografija I
T TioTie T cograt)a
1 Anna 68 Matematika
1 Lauren 6C Matematika
1 Chioe 5¢ Lenku kalba
1 Elias 8C Matematika
1 Lucie 104 Chemija
1 Amanda 58 Matematika
1 Maja E3 Fizika il
o = e

Pakeiskite &g pamoka | tok]
padaljimy skaidu:

ST i._I
.

Pamoka atsiras pavaduotiny pamoky ssarase, ir jg dukart pele paspaudus pele galima pakeisti mokytoja, discipling (dalyka) ar
kabineta.

Taip pat zidrekite:

4.5 Kaip pakeisti disciplina, kabineta... jeigu mokytojo keisti nereikia?
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4.7 Kaip atSaukti pamoka?

Dukart spustelékite pamoka ir pazymeékite "AtSauktas":

GEOGRAR] Pavadavimas - Nedalyvauja: Anna ==

Anna 2.78 Manna

Laura Amna & v
CEOCES wizs & -

4
¥ Matematka &) @, Matematia -
s
5

- 2o

Taip pat zidrekite:
4.5 Kaip pakeisti discipling, kabineta... jeigu mokytojo keisti nereikia?
5.5 Kaip pakeisti zodj "AtSauktas"?

4.8 Kaip sukurti nauja pamoka Pavadavimy programoje

Jei dél kokiy nors priezasc€iy jums reikia sukurti naujg pamoka, galite tai padaryti, pasirinke "Pagrindinis / |rankiai / Pridéti naujg
pamoka":

59. i
PIRMADIENIS

Nedalyvauja

Programa papraSys nurodyti klase ir grupe Siai naujai pamokai. JUs taip pat galite sukurti ir jungtine pamoka kelioms klaséms:

Eﬁse [0 vn E [viea Kase - j

Klase -

s

Po to reikia nurodyti mokytoja, kabineta, discipling (dalyka), pamokos perioda;:

Pavadavimas - Nedalyvauja: - (]

Sb

Mokytojes 5§ Laurz -
Kabinetas 5 % Chemijos 205 -
Discplna £ @, Chemia -

Pancka

| K =2 \jiga kage **= 1. M Abigail Sb (Visa Kase)

Pavadavimo tipas : ) Perkelti -

Atfaukizs

Pastaba : Remove substitution

o

Pastaba:
- galite redaguoti ir jau jvestas pamokas.

4.5 Kaip pakeisti discipling, kabineta... jeigu mokytojo keisti nereikia?
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Bet kartais yra lengviau istrinti seng pamoka ir sukurti vieng ar dvi naujas, kaip aprasyta Siame straipsnyje.

Taip pat zitrékite:
4.9 Kaip iStrinti pavadavimag

4.9 Kaip istrinti pavadavima

IStrintos gali bati tik tos pamokos, kurios buvo jvestos rankiniu badu Pavadavimy programoje, arba buvo perkeltos. Jas istrinti
galima naudojant meniu punkta "|rankiai / Panaikinti pakeitima":

- — N
Nustatymai Pagalba
0 e =& 9 @ <
MNedalyvauja Kitas. lrankiai| PerZidréti | Spausdinti Eksportuoti Tvarkaradtiai
= o G Online
Nr.  Nedalyv _ iplina  Pakeitimo ti|
1 Mokytgh—
s ok e —
2 Moyt

T Prdet naujs pamers

arba dukart pele spusteléjus pamoka:

N Nedalyvauja Klase Disciplina  Pakeifimo tipas  Kasjuos pakeis  Kabinetas Pastaba

K1 - 5 angl. Néra Mokytoja 3 12
@1 Mokytoja L 8b is. Mera Mokytoja 26 31
2 Mokytoja L 6 rus. e

5 angl.

Ms D -
Kabinetas 5 P12, andluk. -
Discplina 5> @, angly k. -~
Pamcka &2

R = visa Kase == 1. tikyb. Mokytoja 20 § (Visa Kase)

Pavadayino tpas ) Tipas nesinomas -

Atiauktas

Pastaba : Remove substitution

Pavadavimy eilutés, kurios yra sukurtos todél, kad kazkuris mokytojas negaléjo vesti pamoky, negali biti tiesiog istrintos. Jei néra
mokytojo, ir jis moko tam tikras pamokas, turite kazka daryti: arba atSaukti 8ig pamoka, arba jg priskirti kitam mokytojui.

Vienintelis bidas pa$alinti pavadavimg yra pasalinti mokytoja iS nedalyvaujanciy mokytojy saraso (arba pakeisti laika, kada jis ar ji
negali vesti pamoky).

4.10 Sukurti pavadavimus vienai dienai

Pasirinke "[rankiai, Kurti" galite i§ karto sukurti pavadavimus visai pasirinktai dienai:

~ aSc Pav

7
@I Pagrindinis I Nustatymai  Pagalba

) 19, @ a
SEKMADIENIS Nedawauja  Kitse | [lrankisi fersiareti
urti
N, =
" Dicnos pastaba
Ly Nera ka kel
; 2 amoka
)
. naikinti pakeitima
Sﬁé,, X

Programa patikrins jvestus kriterijus ir parinks tinkamiausius mokytojus pavadavimams.

Pastaba:

- Vis tik manome, kad geriau pasirinkti pavaduojan&ius mokytojus po viena, rankiniiu badu, nes tuomet galite atsizvelgti |
Zmogiskuosius faktorius.

Automatinis pavadavimy paskyrimas atsizvelgs tik j jvestus formalius kriterijus.

Taip pat zidreékite:
2.4 Pavadavimy nustatymai
4.1 Kokia informacija yra virSutiniame desSiniame lango kampe?
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4.11 Pavadavimy nesuderinamumai

Nurodant pavadavimus, gali nutikti, kad jie sukurs nesuderinamumus.
Jie bus pazyméti raudonais kryZiukais:

e o 9 @ © & @

Nedalyvauja  Kitas Trankiai Perfitiréti | Spausdinti Eksportucti Tvarkarsiéiai | Pagalba Turite kiausimy,

- pavadavimas - - nline intemete pastaby? Paradykite mums

= Nedalyvauja Klase - Disciplina  Pokeifimotipas  Kasjuos pokeis  Kabinetas
r ®1 I Mokytojal?  10a istor, Neéra Mokytoja2d 27
@1 Mokytojal 6 rus, Nera Mokytoja2d 31
&2 Mokfoal7  12Antagrupé istor. A->tech. B Néra Mokytoja3 7
4 Mokptojaz 5 mat.->inf. Nera Mokytojad 16
@4 Mokptoel? 6 istor Nera Mokytoja? 15
5 Moktel? b istor, Neéra Mokytoja3 7
5 Mokyteja2 9 mat, Nera Mokytoja 5 16

Jus galite dukart paspausti pele kiekvieng eilute ir programa parodys, kodél ji mano, kad yra nesuderinamumas.

Galite pakeisti §j pavadavimg arba paspausti mygtuka "Pakeisti":

Nr.~  Nedalyvauja Kase =~ Disciplina  Pakeitimo tipas ~ Kas juos pakeis Ka
®1 Molytojal7 10a istor. Nera Mokytoja 23 7
@1 Mokgtojal 3 s Nera Mokytoja20 3L
b M pavadavimas - Nedalyvauja: Mokytoja 17 [
¥4
T 1. 103 istor. Mokytoja 17
W5 M
TR b 17 .

V6 M 2 & ®27storia -
ve N o & @, storie .

™
® Mokytoja 23 === 1. liet. A Mokytoja 23 12 (Visa Kasé)

Pavadavimo tipas: (3, Tipas neznomas -

[ Atiauktas
Pastaba

Jei nesuderinamumas yra pavadavime (pavyzdziui, nurodyta kad Mokytojas 1 turi pavaduoti dvi pamokas tuo paciu laiku) tuomet
bus parodytas kitas pavadavimas ir ji galésite pataisyti.

Jei nesuderinamumas yra galiojancio tvarkaras¢io pamokoje (pavyzdZiui, mokytojas paskirtas pavaduoti, bet tuo laiku jis turi
pamoka, nurodytg tvarkarastyje), programa pasidlys pakeisti Sig tvarkaras¢io pamoka;:

Nustatymai  Pagalba
9 2 e @ § @ @O & ©
Nedalauja  Kitas Irankiai Perfioreti | Spausdinti Eksportuoti Tvarkaraiciai = Pagalba Turite kiausimy,
- pavadavimas - - Online intemete pastaby? Paraiykite mums
Nr. - Nedalyvauia Kase -  Diciplina  Paketimotipas Kasjuospakeis  Kabinetas P
1 Mokropl7  10s istor, Nera Mokytojs 23 27
I - 12 liet. A = % |
TR T = T T —;S
Molytoja 17 jmas - Nedaly - ==
Mokytoja 2
Molytaja 17 1. 12 liet. A Mokytoja 23
Mok 7 woven s 9 I - -
Mokytoja 2
Mokytoja 17 %5 P25 letwink, -
Mokytoja 1 letwigk. Ak, 5 @ leviyk. Ak, -
"o
a
Pavadavio tpas: ), Perkel -
[C] Atsauktas
Pastaba : Panakinti pakeiting

- Su mygtuku "Keisti" galite padaryti keletg zingsniy ir sukurti pakeitimy grandine.
- Kai kuriais atvejais raudonas kryZiukas gali rodyti ir tinkamg pavadavima, pavyzdZiui, gal tikrai norite kad kritiniu atveju
mokytojas turéty pamokas 2 klaséms dviejuose skirtinguose kabinetuose.
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4.12 Tasky naudojimas, norint subalansuoti pavadavimy ir pagr. darbo laiko apkrova

Kiekvienam mokytojui galite nurodyti bazinj pamoky skaiciy per savaite (lauke "Mokytojo darbo laikas"):

Nustatymai

S

Pagalba

D

Pavadavimo
tipai

-

Pasalinti

g =

Pradeti naujus Rezerviné  Diena
mokslo metus  kopija barkarastyje

==

Prideti

priezastys

Yo _
Melytajs 1 Mokytojas »
Mokytoja 10
Mokytoja 11
Mokyto 12 : [lvyras
Mokytoja 13

Meokytoja 14 IMnkym;udarhn lakas 20 Fpssmnknr\a\)
Mokytoja 16

Mokytoja 17 [
Mokytoja 18

Vardas: Mokytoja 18

M8

ami
ius

Mokytoja 19

Mokytoja 2

Mokytoja 20

Mokytoja 21

spava

R I S IR ey )

Molkvtoin 22

Kasel |

Pakeisti

Tuomet programa parodys skirtuma tarp Sio skaiciaus ir realaus mokytojo pamoky per savaite skaiciaus:

Pagrindinis Nustatymai Pagalba
a.8le & Q o B = =
Tvarkaratiai [Mokytojai | Disciplines Nedalyvavimo Pavadavimo Prideti Pazalinti Pradéti naujus Rezerving Diena Pasirinkimai
prictastys  tipal mokslo metus  kopija  tvarkaraityje
Mokytojo vardas = Pavadavimas Spausdinti Budgjimas Discipling Metei
T Mokytojal o g & 93-0)
T Mokytoja10 o r-g =] 112615
T Mokytoja1l o B [ 3(17-20)
T Moktojal2 o g L] -4 (6-10)
I Mokytoja13 o r:g (=] 18 (18-0)

Jei mokytojas turi daugiau pamoky per savaite, nei bazinis skaicius, kiekvieng savaite jis gaus teigiamy tasky.

Tada kiekvienai nedalyvavimo priezasciai galite nurodyti tasko verte. Jei $i verté yra ne nuling, tada kiekvieng karta, jei mokytojas
negaléjo vesti pamoky dél Sios prieZasties, jis/ji gaus neigiamus taskus:

Nustatymai Pagalba
\ e Y N - =) s ‘ﬂ
T ela|s © o I =
Vokytojai Di: rideti Nebuvir = Pradéti naujus Rezerviné Diena Pasirinkimai
priezastys tipai priezastys priefastys mokslo metus  kopija tvarkaraityje
Vardas - Sutrumpinimas Pastaba Tazkai
3*  Komandiruote 2
Kval. kelime kursai 2
7 Lliga 1
) 3° _ Priezastis netinoma Nera [}
- Nedalyvavimo priezasts ==
100

Priezasts :
Sutrumpinimas

Pastaba

kvl keimo kursai

o

Taskai

AtSaukt

Taip pat kiekvienam pavadavimo tipui galite nurodyti taskus, ir jie tada prisidés prie teigiamo mokytojo balanso (t.y. jei pavadavo
- gavo tasky):

A 3w

v @S ‘ s 4

iplinos Prid Patalinti | Pradéti naujus Rezerviné  Diena
priedastys | tipai | | Pakeitimo tipas Pakettimo tipas | mokslo metus kopja tvarkaraity

Vardas - Sutrumpinimas Pastaba

2

S Pedeti [y agavima tipas [

D Priefios —

Q  Tipas netin

Tipas :

Apmok. pavadavimas

Sutrumpinimas | Apm.|

Pastaba :

Taskal

Atdaukt

Programa apskaiciuos kiekvieno mokytojo dabartinés savaités, einamojo ménesio ir visy mety pelnyty tasky skaiciy:

Nustatymai | Pagalba
o\ e (oY 4 1 & a
S|l F 9D o b =
Pavadavima Pridéti Paialinti | Pradétinaujus Rezeviné  Diena | Pasirinkimai
priefastys  tipai moksio metus  kopija tvarkaraityje
Mokytojovardas - Pavadavimas Spausdinti Budejimas Disciplina Metai Menuo Savaite
% Mokytojal jod F-g 23] 96-0) 468 (9*52.00+0-0) 39 (9%4.40+0-0) 3 @1.00+0-0)
I Mokytoja10 & & (] 11 26-15) 572 (1175200+0-0) 48 (11"4.40+0-0) 11 (111.00+0-0)
N I Mokytoll o r'g (] -37-20) 156 (:352.00+0-0)  }13(-3440-0-0) -3 (-31.00+0-0)
\ £ Mokytojal2 o & L) -4 (6-10) -208 (-4°52.00+0-0)  }17 (-4°4.40+0-0) -4 (-471.00+0-0)

Page 26/46




aSc Tvarkarasciy programa - pagalba internete

8T pagrindinis | Nustaymai__Pagalba Prtaikoti -+ X
§ - = N — ~
G e © e @ A @ @ @ @
GEIHEED Nedavauja  Kites | lrankiai Perfidréti | Spausdinti Eksportuoti Tvarkaradiai | Pagalba Turite klausimy,
- pavadavimas | v - nline | internete pastaby? Paraiykite mums
Nr.-  Nedshauja Klsse -  Disciplina  Pakeitimotipas Kasjuospakeis Kabinetss Pastaba 1. £:5. Mokytoja 1 85 > Mokytoja 5
\I_ 1 Mokytoja2 5 mat. Nera Mokytoja 26 16 oBlz3 4567
¥ @1 Mokytoja 1 8b is. Neéra Mokytoja 5 31 85 .
T 2 Mokytojal 6 1us. Nera Mokytoja 7 21
( ) S0 dyos:  Dmmgups mes e Meyope s I
™ — 5 M, 2 5 t. N M 3 16
v okytoja ma era okytoja r u |
M2 |
Nedalyvaujantys mokytojai: - u -
z Mokytoja 1 1-09.29) Wz
Priezastis nezinoma e
smym‘m s
riezastis nezinoma
Mg | |
w3 il
Kriteriai Mokytoja 5
Priskirt Hoko Kase
Kiss ojss Patuirtnimas
Prisiungiantis
ai Budeimas
ks, pamok per diens
Talksl Mesi  Méwo  Savake
a3 2 i

Jie paskaiCiuojami taip:
tadkai uz pavadavima + taskai uz virSytas vir§ bazinio skai€iaus pamokas per savaite - taskai uz nedalyvavima.

Taigi kuo didesnis $is skaigius, tuo daugiau mokytojas nuveiké mokykloje per skaigiuojama laikotarpj. Sj skaigiy galite naudoti
pavadavimy skyrimui, kad jis kiekvienam mokytojui artéty prie nulio.

numatytus terminus. Tada galite naudoti §j numerj subalansuoti kiekvienas nuliui.

Pastabos:
- Kartais skaicius gali bati ir deSimtainis, nes ménesiy pabaiga nesutampa su savaités pabaiga, dél atostogu ir pan.

4.13 Privalomi pavadavimai

Jei mokytojas turi turéti tam tikrg pavadavimy skaiciy per metus, galite nustatyti specialy pavadavimo tipa:

Nustatymai | Pagalba

T ¢ #FlSllalle B = B

»eytojai Disciplinos Nedalyvavirlo [Pavadavimo
priezastys tipai

Prideti Palalinti | Pradetinaujus Rezerviné  Dien
Pakeitimo tipas Ry eitimo tipas | mokslo metus  kopija tvarkara

Pavadavimo tipas [

o

©

©

Tpas privalomas

Sutrumpinimas | P

Pastaba :
-~ Taskal o
ait
P
! Privaloma
Mokytojas turi tiek S tipo pavadavimy » v per mokso metus
uGas

Tada kiekvieng kartg paskyrus mokytojg pavadavimui, apatiniame kairiajame kampe pamatysite, kiek privalomy pavadavimy tas
mokytojas jau turéjo Siais metais / kiek paskirta:
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KS
3
Y
&7
Jo
sB
G$
cv
v
PK
GR
iR
Z)
KM
VD

Kriterijai
Priskirti
Klaga

Moko klasg
Kla Patvirtinirr

as
Prisijungiantis
Nega Budéjimas
Maks. pamoky per diena

kytojas

Prisiungiantis: Chem. 4a(TS)da TS y4aTSWdams)
Privaloma: 0/ 20

Be to, atkreipkite démesj, kad mokytojai, turéje maziau privalomy pavadavimy, bus sidlomo pavadavimams mokytojy sgraso
virSuje.

4.14 Pamokos su 2 mokytojais - kaip atSaukti tik vieng mokytoja

Jei turite pamoka su 2 mokytojais, programa supranta jg taip - kad 2 mokytojai vienu metu turi pamoka ar uzsiémima grupei
besimokanciujy. Jei vienas i$ 8iy mokytojy negali vesti pamokos ir pavadavimy programoje tai pazymite, bus atSaukta visa
pamoka. Taciau kartais jums gali reikéti atSaukti tik vieng mokytoja. Kaip tai padaryti?

Yra keletas varianty.
lveskite pamoka j tvarkarastj kaip padalinta

DaZznai problema gali bati neteisingas pamokos jvedimas. Nors ji jvesta kaip su dviem mokytojais, bet i$ tikrujy tai yra padalinta
pamoka - 2 mokytojai moko 2 grupes, ir kiekvienas i$ jy turi tik dalj visos klasés. Norédami iSspresti Sig problema, tvarkarasciy
programoje turite jvesti pamoka kaip padalintg - kad yra 2 pamokos, kiekviena su vienu mokytoju ir dalimi klasés.

Taip pat zr.:
NeatSaukite pamoky ir nenurodykite pavaduojancio mokytojo

Jei Pavadavimy programoje nenurodysite pavaduojancio mokytojo ir nepazymeésite pavadavimo kaip atSaukto, tada Edupage
modulyje bus laikoma, kad mokytojas negali vesti pamokos. Tai yra i§ esmés tai, ko ir reikia. Tik ivena tokio sprendimo problema

yra ta, kad aSc Pavadavimy programoje nebus nurodyta, kad Sio mokytojo pamoka atSaukta, todél tai reikty jradyti pastabos
lauke.

Naudokite Pavadavimy Internete modulj, o ne programa aSc Pavadavimai

Pavadavimuose Internete, jei yra du ir daugiau mokytojy vienos pamokos metu, yra du zymimieji langeliai, kur galite pasirinkti, ar
atSaukti visg pamoka, ar tik vieno mokytojo pamoka.

Taip pat zr.: Pavadavimai Internete
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5 Spausdinimas

5.1 Ar jmanoma jrasyti norima teksta, pavyzdziui, "Deja, Siandien Siy mokytojy nebus..."

Spausdinimo perzidros lange desSiniuoju pelés mygtuku spustelékite puslapio antraste:

Pagalba | Periara
Pasirinkite Laikotarpis O O = 8l C:

1 Sios dienos pakeitimai || 3 Viena diens - = e
nti nl K Stulpeliai i Plodiaiir  Tvarkar:
2014.09.01.2014.09.01 o rasiavimas irifty dydziai Intemete (

Pavadavimas

Deja, ie moi ytojai Siandien nedéstys pamoky;

S— [ ]
—

Spmusiinimo sy = ==

Antraste

Pavadinimo tekstas:

Pavadavimas Standartiniai nustatymai

[ Naudoti Windows datos formata

PP

T T
Deja, & mokytojal Sandien nedéstys pamoky: [ viena eiute
[E] Sutrumpinimas
Print absent dasses:
Nesandios Hases: [ Viena elute
[ sutrumpinimas
Frint absent rooms:
Negalimi kabinetai: [] Viena eilute
[ sutrumpinimas
[¥]Spausdinti dienos pastaba
Ziandien pamoky nebus! R

Jus galite rasyti savo tekstq ir galite nurodyti, ar Sis tekstas turi bati atskiroje eilutéje, ar mokytojy vardai turi bati toje pacioje
eilutéje (sutaupant vietos).

Programa atspausdins §j teksta tik tada, jei yra mokytojas, kurj reikia pavaduoti.

Taip pat galite spausdinti i$ tvarkarascio iSimty klasiy ir kabinety sarasa.

2010 m. ir senesnése versijose

Tok| teksta galite jradyti ‘Nustatymy' lange:

ANTRADIENIS

. | ( J0 galte fvesti neatvykusius
et i okt b reivyksiandias

v [qE—— | [5= detciens diena Moiytoj

o fifisk nesantys visa diena,

Bendra | Kriterijai Spausdinti | ' dil]. Moredami fvesti naug.
v pia, paspauskite Plus

= Tekstas nformacioge moHrians )} Tekstas S

Ly [Dsa, Bandien sy mokytop nebus. .~ ] [attauttas paspauskie art jo varco

TV FIoro0yT Gate Fada pakelias Bve Tekstass AL ST
Ly Line width I - [rove | e deimokytcios nash
B { irma bei arira pemokas,

“ i stvykti treciai pamakai, o po
By Didesnis spausdinimo nustatymu pasirinkimas yra ‘Spausdinmo perdiliros' lange: vy i negalés vesti 4-os,
By . X lei & pamokos jiis turie i

Paspauskite ‘Stulpelly mygbuka ant irankiy juostos i parinkke, kuriues stulpelius norésite spausdinti e ey
bei u spausdnima tvarka,

~ai bei 2-ai pamokai, 0 poto -
i i B-5i pamokei.

Disiniu pelzs myotuk etverkite pavadinino redagayimo langs, o keiru - keiskte e g be
AUk,
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5.2 Kai kurie mokytojai mokykloje jau nebedirba. Kaip juos istrinti i$ pakeitimy saraso?

Mokytojy informacija yra iSsaugoma duomeny bazéje iki mokslo mety pabaigos.

Tai leidzia atsispausdinti visy mety statisting informacijg ar iSsaugoti mokslo mety pradzios duomenis, kuomet tas mokytojas dar
dirbo.

Taciau galima programai nurodyti, kad kai kuriy mokytojy spausdinti nereikia (pazymint kryZiuku):

Pagrindinis Nustatymai Pagalba
Q / Qﬁ F O . -

Pavadavimo Prideti Patalinti

b =

Pradeti naujus Rezerving

A

Diena Pasifinkimai

priezastys  tipal mokslo metus  kopija  tvarkarastyje
Mokytojo vardas Pavadavimas Spausdinti Budgjimas Disciplina
& Abigail j2id & [ 10 (10-0)
I Aleander o g A
I Aeis o & fiui] 12 (12-0)
L Alyssa o L] 19 (19-0)
I Amands & | A | [ 19.19-0)
T Andiew o == [ 6 6-0)

2010 m. ir senesnése versijose

& asc pavadavimai

-8 Mokytojai
Miokytoio vardas | Pavadavimas || spausdinti Budsiimas
[ Petrauskiens M o B ]
| Budines ] o Br (=]
Jonatiens K = g =]
Y
Abratyts 6 & rg L]
Jurériene 5 & I’g (]
Butviake R, o & (]

5.3 Kabinety spausdinimas

Kabinetus galima atspausdinti dviem budais.

Kabinety stulpelis
Tai paprastas budas - Jus galite pridéti dar vieng, kabinety stulpelj, | pavadavimy ataskaita:

Pasirinkite Laikotarpis O O 8| Bl
B Sios dienos pakeitimai = | viena diena - =
ti Anl Stulpeliai ir| | Plodiai ir
2014.09.01-2014.09.01 pu ragiavimas | fiftu dydgial

Spausdinima nustatymai

Rodyti stulpelius Siépt stulpelus

Neddlyvauia
Famoka
Priezastic

Disciplina

G

Tipas
Pavaduojantys mokytojal

ROSUot lenteles siltes pagal Siuos stuipelus:

Klasés stulpelis
Jei nusprestumeéte nenaudoti kabinety stulpelio, tuomet kabinetai bus spausdinami "Klasés" stulpelyje, tadiau tik tuomet, jei buvo
padaryta kabinety pakeitimy arba pamoka vyksta ne klasés savame kabinete:

Negalimi kabinetai
ANGLU 244, MATEMATIKA 125, MATEMATIKA 125, GEOGRAFIJA 232, GEOGR
MATEMATIKA 125 ir GEOGRAFIJA 120

Nedalyvauja ~ Pamoka prieiasts  Disciplina Klasé Tipas
1 Neéra M 6B
2 Nera M 7B
Anna 3 Néra M T0A (M125)
4 Nera M 8E (M125)
] M 8E (M125) >
Brianna 6->2 Lt 10A (LT230) ->
2 Liga Geog 10A -
3 Liga Geog  10B (G232)
Laura 7 Tiga __Gm 6D (G232)
5 Liga Geog 6C (G232) Nera
Melissa 1 Ist 5D (1122) >
1 Nera Geog % ->
2 Nera Geog | sAGt20-=A211) B
. 4 Nera Geog oo r—
Mollie 5 Nera  Geog  7C (G120)
6 Néra Geog 8C (G120)
7 Nera Geog 7E (G120)
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Sis antras bidas gali bati naudojamas mazesnése mokyklose, kur mokytojai Zino klasiy kabinetus.

5.4 Kas tai yra 'Alternatyvus iSdéstymas'

Pavadavimy programa leidZia nusistatyti, kaip turi atrodyti atspausdinta informacija.

Joje taip pat galima nusistatyti dvi skirtingas formas, kaip turéty atrodyti kasdieniai pavadavimy lapai:

Nustatymai  Pagalba | Perfiara

N LE,;J Pasirinkite Laikotarpis
9 S B Sios dienos pakertimai [=] |G viena diena
Spausdinti
|_ 140901

B tios dienos pakettimai
-

Negalimi kabinetai:

5 3ios dienos pakeitimai - informacija mokiniams TEMATIKA 125, GEOGRAFIJA 232, (
IATEMATIKA 125 ir GEOGRAFIJA 10
I 105 dienos pavadavima - ltematyvus fsdéstymas Disciplina  Klasé Ti

M 6B

T raretimy svestine [— 331 -

W BE (M125)

- J2q pakcisty mototony suvestine W s
T 10A (LT230)
i Geog

10A
[ Geog 108 (G232)

Taip pat yra ir dar vienas papildoma forma, skirta informuoti apie pavadavimus mokinius.
Cia pirmame stulpelyje yra mokytojai, kuriuos reikia informuoti.

Pavyzdziui, Janina turés pavaduoti Laurg 2-rg pamoka 6 D klasei, ir Janinos 6-ta pamoka 10 A klasei perkelta j 2-ra.

Pavadavimas
Pirmadienis 1. Rugséjis 2014

Deja, Sie mokytojai Siandien nedéstys pamoky:
Annair Laura

Mokytojas Pamoka Prieasis  Disciplina Klasé Tipas Nedalyvauja Paragas
Jani 4 Liga Gm 606222~ 0222)  Nera Laura
anina 6->2 L 10A(LT230) > -

5.5 Kaip pakeisti zodj "AtSauktas"?
Sis tekstas gali bati pakeistas &ia:

T ¢ F QO 9o o B =« B|A

Ppriezastys tipai mokslo metus  kopija tvarkaraityje
Nr.»  Nedalyvauja Klase = Disciplina Pakeitimo tipas  Kas juos pakeis Kabinetas
1 - 50 Ist -
Nustatymai =)
T -

[ Bendra [ Kiteriai | Spausdinti |

<

<

¥ —
@2 Linijos storis Atsauktas Atiaukta

tojai: 3 Perkelti Perkelti
= Nurodyti dats kada pakeitmas buvo atspe <

na @4
4
Eksportueti | HTML
N [T Nebuvimo prieastys
: [ Pavadavimo tivas

Taip pat zidreékite:
4.7 Kaip atSaukti pamokg?

5.6 Kaip nurodyti linijy storj?
z g\) F D s - B « |

Molkytojai Disciplinos Nedalyvavimo Pavadavimo Prigeti Paialinti || Pradetinaujus Rezerving
priezastys tipai mokslo metus  kopija  tvarkaraityje

Nr.+  Nedalyvauja Klase  + Disciplina Pakeitimo tipas  Kas juos pakeis Kabinetas.
1
Nustatymai =

Bendra | Kriteriai | Spausdint

hd
R
| ¥ ]
(v ]
3

Perkelt perkelt
Nurodyt datg kada pakeitimas buvo atspe =

tojaii

3
ma 4
1 Eksportuoti [HTML
¥4

[] Nebuvimo priezastys
[ Pavadavimo tipas

2010 m. ir senesnése versijose
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Paspauskite "Nustatymy" piktograma lango desSinéje apatinéle dalyje.
Atsidariusiame lange nurodykite linijos storj:

B aSc Pavadavimai =101
-€57 Tvarkaraséiai
- X
Tuerkaraftio pavadininas | Galioja nuo Boncha | krterid Spavsdinti |
[ Tvarkaratis 01,00 2007 - 31.08 2008 Tekstas informacjoje mOMETE Tekstas:
= m [Atfaktns || [oereersits eisstmokao mety
— - e, galte naucot Pius mystuke pricét
¥ Murodyti dat3 kada pakeitimas buvo atspausdintas Tekstas: au}:s ngksv:ié\us Z:j\tdedan:{ n;um
| srkaras, rekia nurodti nuo kadais
Elrnl ! Perkskti loja. Progyam naudos 3{tvarkaradt
140 0 galijima lako K sekantio

jatkaragtio galigjine pracizios. Jeigu yra

Didesnis spausdinimo nustatymy pastinkinas yra ‘Spausdinimo periaros’ lange
valinial cila, s turte Hrini

Paspaushite ‘Stulpelly’ myghuka ant rankiu juostos i parinkie, kuriuos stulpelius noresite spausdinti
el fu spausdinino tvarks,

Deiniu peles mygtuku atverki pavadinimg redagavima |anga, o kairiu - keiskie eilidyig| bei
et

= OOl § B2

=0

5.7 Kaip pakeisti Srifto dydzius Pavadavimy programoje

Kaip ir aSc Tvarkarasciy programoje, galite deSiniuoju pelés mygtuku spustelti bet kurj elementg spaudinio perzidroje ir pakeisti
Srifto dydj ir kitas savybes.

Pavyzdziui, jei paspausite bet kurj stulpelj, galite keisti stulpelio antrastés dydj ir teksty tame stulpelyje dydi.

Pavadavimas
Ermsana s S 014

Spausdinime nustatymai

Stulpelio Mokytojas nustatymai

Mokytojas

Sriftas - Stulpelio pavadinimas
Sriftas - Stulpelis

Sriftas

T Arial AaBl =

[[Boid
[ ttalic
[ underline

(= J |
o I

88.09 %

[RETR

Taip pat zidrekite:
5.8 Kaip priversti programa automatiskai apkarpyti tekstus ar sumazinti Sriftus?
5.9 Kaip pakeisti stulpeliy plotj?

5.8 Kaip priversti programa automatiSkai apkarpyti tekstus ar sumazinti Sriftus?

Pavadavimy ataskaitos paprastai pateikiamos lentelése, ir galima nurodyti, kas turi atsitikti, kai tekstas yra didesnis nei lenteles

langelis.

Zinoma, galite pakeisti $rifto dydj, bet tai gali turéti jtakos ir kity jrady tame stulpelyje rodymui, ir gali nutikti, kad dél vieno ilgo jrago
kiti irgi bus rodomi smulkiu Sriftu.

Todél galite pasirinkti, kas turi nutikti. DeSiniuoju pelés mygtuku spustelékite elementag spausdinimo perzidros lange ir pasirinkite:
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MONOJSS  PAMON  rewinia  DiGpENG wosss TS et e P

o S
Emilf spausdinimo nustatymai

Grac Stulpelio Mokytojas nustatymai

Grace/ Ju Mokytojas

T Ceus | [

&riftas - Stuipelio pavadinimas ]

Mollig [ &riftas - Stulpelis |

Paulif| wvanimas
e ) Kaire @ Centras ) Desine
In case the textin this column doesrit fint into the provided area:
Split the text into more rows

Print with smaller font
Cut the text outside of the area

[] Spausdinti sutrumpinima

Programa arba

- Sumazins Srifto dydj Siame konkre€iame lauke.
- Nukirps tekstg taip, kad jis tilpty.

- Arba padalins teksta j kelias eilutes.

Taip pat zidreékite:
5.7 Kaip pakeisti Srifto dydzZius Pavadavimy programoje
5.9 Kaip pakeisti stulpeliy plotj?

5.9 Kaip pakeisti stulpeliy plotj?

Spausdinimo perzidros lange galite stumdyti linijas tarp stulpeliy ir taip keisti stulpeliy plotj. Linijos yra nematomas, todél tiesiog
perkelkite pele tarp stulpeliy, kol pasimatys mélyna linija, tada spustelékite ja ir perkelkite:

Mokytojas Pamo) rieZastis Disciplina
1 Meéra Tch 7ol
Emily 2 Mera Tch 7c(
5 Mera Tch 8d(
6 Néra Tch 2d(
3 Méra Tch 5c(
Grace 4 Méra Tch 5c(
5 Méra Kk 12:
6 Méra Kk 12:
3 Néra Tch Sci
Grace/ Julie a Nera Tch aet
Laura 1 Ch 5b
1 Méra M B
Mallie 3 nera M &
4 Néra 11abmatAB 1
5 Nera 11abmatA 1
1 Neéra M =
2 Néra M 12z
Pauline 4 Néra 11abmatAB 1
5 Nara 11abmatA 1
6 Nera In 9
-

Taip pat zitrekite:
5.7 Kaip pakeisti Srifto dydZius Pavadavimy programoje
5.8 Kaip priversti programa automatiskai apkarpyti tekstus ar sumazinti Sriftus?

5.10 Kaip pakeisti stulpelius / riSiavimo tvarka?

Ataskaitos gali bati pritaikytos, naudojant mygtuka "Stulpeliai ir raSiavimas":
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- aSc Pavadavimai 2012 - [documentl]

sirinkite Laikotarpis O O M| Bl )
| Sis dcnes pketina 5 . e & G

iz Viena diena

Plodiai i Tvarkaratiai Uidaryti
201201.04-20120104 pre |Frasiavimas fritty cyozai - Online | perziuros langa
Pavadavimas

Treciadienis 4. Sausie 2012
Defa. e mokytoja Siandien nesestys pemoky:

e
Mokytoja 1——3 e = T
5 Ner: 76 (3T)
Spausdinimo nustatymai
Redyti stulpelius Slepti stulpelius
Mokytojas Darbas padarytas
Pamoka Pastaba
Pretasts Kabinetas
Disciplina Grupe:
Tipas =
Pevassiantys okt
Paragas
ROSiuot lentelés eilutes pagal Siuos stulpeiius:
. IR0t s o s ek

2 (T
) R | ————

Riiuoti elutes su tomis padiomis rekémenmis

VirSutiné dalis leidzia nurodyti, kuriuos stulpelius norite spausdinti ir, naudojant rodykles kairéje puséje, galite nurodyti, kokia
tvarka.

Apatinéje dalyje galite nurodyti, kaip norite duomenis rasiuoti.
Galite pasirinkti 4 stulpelius ir nurodyti, ar reikia juos rasiuoti, jei stulpelyje yra ta pati reikSme.
Pavyzdziui, tuomet mokytojas Vardenis bus jdétas | gretimas eilutes, jei yra keli jraSai su jo vardu.

Taip pat zidrekite:

5.7 Kaip pakeisti $rifto dydzius Pavadavimy programoje

5.8 Kaip priversti programa automatiskai apkarpyti tekstus ar sumazinti Sriftus?
5.9 Kaip pakeisti stulpeliy plotj?

5.11 Nedalyvavimy ir pavadavimy suvestinés ataskaitos spausdinimas

5.11 Nedalyvavimy ir pavadavimy suvestinés ataskaitos spausdinimas

Pasirinkite "Spaudinimo perzitra" ir vieng i$ dviejy suvestiniy ataskaity:

— o — = - _aSc Pavad 012 - e T

Pagrindinis  Nustatymal  Pagalba | Pertira

w0 Hpe—— —uem . Q00 B B @

TRECIADIENIS ) Vienas menuo

Stulpeliai it Plodiaiir TvarkaraSciai

2012.01.01-20120151 pis || rddiavimas infty dydziai  Online

- \.

¥ Pavaduojanéiy mokytojy suvestiné
& M Sekmadienis 1 Sausis 2012 - Antradienis 31. Sausis 2
aS o Tpes rabnonas st Prati

’ \ e T 0 o

\ o, -
- e
Tioeyioja 12

Taip pat galite nurodyti laikotarpj: jj arba pasirinkite iSskleidziamajame sgrase - "savaité", "ménuo”, arba, jei reikalingas konkretus
intervalas, spustelékite ant datos Zemiau ir pasirinkite:

— -
— e —— - E ER RS
atymai Pagalba Perfiira

@ Pasirinkite Laiketarpis

B Pakeitimy suvestine || & Vienas ménuo -

Spausdinti a
2012.01.01-2012.01.31 P

ami)
|

Taip pat galite pasirinkti, kokias nedalyvavimy priezastis / tipus norite jtraukti:
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Periiiiia
kite Laiketarpis O O 8| Q M
ceftimy suvesting | Vienas menuo - e
Ankstesnis Kitas Plodiai it Tvarkarasiai Uidanti

20120201-201202.29 pusiapis pusiapi| | |rSiavimas |iffty dydfiai  Online || perfioros langa

Pavaduojanéiy mokytojy suvestiné
Trefiadenis 1. Vasaris 2012 - Treciadienis 29. Vasaris 2012
uannon Tioa ntnomis ) o

noino aacomi oy
S T - c
ok 10 -
J spausdinti pavadavimy suvestine =5
Stupeli
1 ~
Formatas: () Valandos () Dienos @ Dienos valan

' Tipas nefinomas
Perkelti

Priegiira

v Papiidomi mokymai
¥ viso

Pastaba: galite pasirinkti, ar norite parodyti pamoky skai€iu, dieny skaiciy, ar ir viena, ir kita, kuomet mokytojas negaléjo vesti
pamoky arba pavadavo.

5.12 Ar galima atspausdinti ant gulsc¢io arba stacio lapo?

Spausdinimo nustatymus galite pakeisti Cia:

4 é‘ #3909 L o« -

Mokytojai Disciplinas Nedalyvavimo Pavadavimo Prideti Paalinti | Pradetinaujus Rezewine DI
priezastys  tipai mokslo metus  kopija tvarkarastyje
N, ~ Nedalyvauja Klase a Disciplina
5 Nustatymai -p - A E

[ Bendra | Keiterpa | spausdny|
P! Mokslo metait 2014/2015 -

Favadavimas denoms - Parodyti paleidus programa

ojai irmadiients ® Mokytojai, kurie nedalyvauia Sanden
iene 032 niradienis Mokytoja, kurie nedalyvaus ryto
fa etiadienss
‘Spausdinima nustatymai
tirtadien o
& [¥]penktadienis @A
a [ 3estediens
Sekmadients .
DAUGAS [} [7] Trankiy juostos pasigkinimai

Galite paspausti kairjjj pelés mygtukg ant datos ir pasirinkti viena i$ trijy galimybiy:

16 QD - ————— W1 o - m—
Pagrindinis Nustatymai agalba

~N - - A =
5. @ F| @ o L (9
PIRMADIENIS Nedalyvafja  Kitas Irankiai PerfiGreti || Spausdinti Eksportuoti
- pavadavimas - -

#  Pereitij siandiena

B parinkti ciena Nr. Nedalyvauja Klasé Disciplina
e Pauline 1001060 M
— - 5b ch
N -y Emily 7 Teh
/ 4 1 Mollie 3 ™M
p 2 Pauline 12e/12b M
2 Emily 7 Teh
Nedalyvaujantys mokytojai: % 3 Grace 5c Teh
z Emily 09.01-1031
Priezastis nedinoma T e - "

2010 m. ir senesnése versijose:

Paspauskite ALT-ENTER arba paspauskite raudonai apibraukta ikonéle:
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EEE

Nedalyvauja 9.1.07 - ANTRADIENIS

Nedalyvauja | prisgastis | Kada

Puzyriova G v Visa diena

= s galte st nestvykusius
Garriené 2 v visa dina

= visa diena

v visa diena

Iav visa diena

s v Visa diena

v Visa diena

= visa diena

Chenijos 205 = wisa diena

Tvarkaradiio diena: 2 X Ciklas: 2 &
v v

7 Nustatymai

7.1 Pagrindiniai nustatymai
Pasirinkite "Nustatymai / Pasirinkimai":

Pagrnais ragbs
L F QY B = 2
pasnkina

Tarkaraiisi Mokytojai Disciplinos Nedalyvavimo Pavadavimo Prideti Paialinti || Pradetinaujus Rezeniné  Diena
20 moksio metus  kopija  tvarkaraityje

priezastys  tip
Nr. « Medalyvauja Klase -+ Disciplina Pakeitimo tipas _ Kas juos pakeis Kabinetas Pastaba
1 . 5D Nustatymai ==
v
1 GEOGRAFUA120 7D Bendra | Kriterijai | Spausdinti
a Mokslo meta
P -
@2 GEOGRAFUA120 8A Pavadavimas dienoms. - Parodyti paleidus programa :
raujantys mokytojai: 3 Ana 10A V] Pirmadienis @ Makytoja, kurie nedalyvauia Sandien
na 3 Laura 108 Antradienis Mokytofai, kurie nedalyvaus rytoj
ieZastis neZinoma 4 Laura 60 [¥] Tregadienis 5 3
s T CeocRAALN 78 o Spausdiino stabymai_
“ Penktadienis @ )
4 Anna (3 ktadi @A A
4 - 2E [C]8estadienis
5 Laura 5C [Clsekmadienis Irankiy juostos pasiskinimai
5 GEOGRAFUA120 7C
= 652 - 108
NGLU 244
6 GEOGRAFUA 120 8C
iezastis nezinoma Skn
7 GEOGRAFUA120 TE
ATEMATIKA 125 aSc Pavadavimas : 2015.3.1 =
iesastis nefinoma

Siame lange galima nurodyti, kurioms dienoms Jis norite jvesti pavadavimus, taip pat nustatyti, ar atsidarius programa, jj rodyty
Sios dienos ar rytdienos pavadavimus.

Antrasis skirtukas leidzia nustatyti kiekvieno kriterijaus svorij:
7.2 Pavadavimo kriterijy nustatymas

2010 m. ir senesnése versijose:

Nustatymy langg galima atidaryti, paspaudus pagrindinio lango apacioje deSinéje esancia ikonéle su rakto paveiksliuku:

—[0x|

pvadavimai

Nu;tatymai

Bendra | rieriai | Spausdinti |

a1 Ned [ Firmadienis
[V antradienis
¥ Tretiadienis
L meddt | aritaden

2
Puzyria ¥ Perktadienis ‘ o L

& Mokytojai, kurie nedalyvauja Siandien

programa :
‘ £ mokytojai, kurie nedalyvaus ryto) ‘

te [vesti neatuyhusius

Garmier | [ eitadienis
82 | [ Sehmaderis | [ lrankiyjusstos pasiiimai
b
Cheijor &5
imazaus) .
Skin Ad
& ’7 Blue Book 2 ‘
7a
Chemio:

w| o 1 B

rkaraggio diena:

=t [0

ar

Siame lange galima nurodyti, kurioms dienoms Jis norite jvesti pavadavimus, taip pat nustatyti, ar atsidarius programa, jj rodyty
Sios dienos ar rytdienos pavadavimus.

Antrasis skirtukas leidzia nustatyti kiekvieno kriterijaus svorj:
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7.2 Pavadavimo kriterijy nustatymas

7.2 Pavadavimo kriterijy nustatymas

Pasirinkite "Nustatymai / Pasirinkimai", ir skirsnj CKriterijaill. Atsivers toks langas:

===

10
10
30

I 100
) 10000

Galite pasirinkt kiekvieno kriterijaus verte. Kuo didesné 3 verté, tuo tinkamesné yra mokytojo
kandidatira. § i U, 0

netrkamiausius - apadioje.

sarata, Tinkamiausi mokytojai
paspauskite mygtuka Kriteriy

[ Kiterjaus aprasymas | (Nustatyti standartines reikimes|

Kriterijy apradymas:

Priskirti - is kriterijus naudojamas, kad mokytojui netekty pavaduoti pamokos, kuri yra atskirta langais nuo jo paties pamoky
tvarkara$cio. Pavyzdziui, jeigu mokytojas turi tik pirmg pamoka, jam bty labai nepatogu pavaduoti penktajg pamoka. Tada taskai
apskaic€iuojami taip: [Bendras mokytojo tasky skaicius - (5 - 1) * Sio kriterijaus tasky skaiCiaus]. Bet i$ kitos pusés, jei
pavaduojamoji pamoka yra mokytojo lange, jam bus priskaiciuotas Sio kriterijaus tasky skaicius.

Moko klase [ jei mokytojas moko Sig klase, jis gaus nurodytg tasky skaiciy. Kartais yra patogu, kad mokytojas pavaduoty
pamoka klasei, kuriai jis veda kitas pamokas, nes jis jg pazjsta, be to, tos pamokos metu gali apzvelgti medziaga, kurios gal bat
nespéjo iddeéstyti savo pamokos metu, spresti uzdavinius ar atlikti kitus darbus.

Klasés mokytojas (1 kaip ir kriterijaus 'Moko klase' atveju, jis gaus parinkta tasky skaiciy jei pavaduos pamoka savo klasei. Tai
taip pat leis jg naudingai iSnaudoti, nes savo klasei mokytojas gali vesti klasés valandéle ar kitg uzsiémima.

Patvirtinimas [ mokytojas gaus nustatytg tasky skaiciy, jei jis turi suteiktg patvirtinima, kad gali pavaduoti Sig pamoka.
Uzimtumas [ jei mokytojas planuoja pavaduoti pamoka, gali atsitikti, kad jis turés vesti daugiau pamoky i$ eilés, nei jam leistina
tvarkara$¢iy programoje. Jei tai atsitiks, jam bus iSskaiCiuotas nustatytas tasky skaicius.

Prisijungiantis [ jei mokytojas tuo metu veda pamoka prie kurios gali bati prijungta pavaduojamoji pamoka, jam bus
priskaiiuotas papildomy tasky skaicius.

Budéjimas [ jei mokytojas tuo metu budi (yra pasiruo$es pavaduoti), jis gaus tokj tasky skaiciy.

Pastovus pavadavimas - (1 mokytojas gaus €ia nurodytg tasky skaiciy, jeigu jis turés pavaduoti pamokas po to, kai pats negaléjo
vesti pamoky (turéjo praleisty pamoky). Tasky skai€ius bus apskaic¢iuojamas taip: jo pavaduoty pamoky skaicius padaugintas i$
nurodyto tasky skaiciaus. Tai leidzia uztikrinti, kad pavaduojamosios pamokos bus tolygiai paskirstytos tarp mokytojy.

Maks. pamoky per dieng - mokytojas gali turéti pamoky per dieng ne daugiau, nei nurodyta jo duomenyse, jraSytuose
tvarkarascio programoje. Jei Sis skaicius bus virSytas, jis gaus taskuy, apskaiciuoty taip: (maks. pamoky. sk - vesty pamoky sk.) *
nurodyto tasky skaiciaus. Jis gali bati ir neigiamas, jeigu jis turéjo pamoky daugiau nei jam nustatytas maksimalus pamoky
skaiCius per diena.

7.3 Kaip pakeisti mokslo mety laika

|keliant pavadavimy duomenis i$§ aSc Pavadavimy programos | "Tvarkarascius Internete", gali pasirodyti praneSimas apie klaida,
kad mokslo mety laikas Pavadavimy programoje nesutampa "Tvarkarasciuose Internete" nurodytu laiku.

Tai paprastai atsitinka, jei Pavadavimy programoje nurodote kitg mokslo mety pradzios datg, pavyzdziui vasario 1, bet mokslo
metai prasidéjo rugseéjo 1 d.

Klaida galite pataisyti, pakeite mokslo mety laikg aSc Pavadavimy programoje, pasirinke "Nustatymai, Pasirinkimai, Mokslo
metai":
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Pagrindinis Pagalba
¢ F I 0 o b =
D

Trarkaraséiai Mokytojai Disciplines Nedalyvavimo Pavadavimo Prideti Paialinti || Pradétinaujus Rezerviné  Dier
ipai

na
priczastys tipai mokslo metus  kopija  tvarkarastyje

Neow Nedal" ot T —— -
w Nera k
3

Benca | Kiterija | Spausdint|

L}

I Mokslo metaiz (201372014 - I

Pavadavimas dienoms - Parodyti paleidus programa :

raujanciy néra:

[ Pirmadenis © Mokytojai, kurie nedalyvaja Sandien
ikite ia, norédmi Antradienis Mokytojai, kurie nedalyvaus rytoj
redalyvaujancius Tredadienis
Er=n Detrtaden Spausdiino ustabmai_
[lpenttadenis ® m ®
[ 3estadienis
[ sekmadieris Trani juostos paaikinimai

skin

2S¢ Pavadavimas : 2014.0.18

8 Tvarkarascio nustatymas

8.1 Kaip pradéti naujus mokslo metus? Kaip nurodyti, kada prasideda mokslo metai?

Pavadavimy programa saugo pavadavimy informacijg vienus mokslo metus (365 dienas). Todél kiekvieny mokslo mety pradZioje
reikia programai nurodyti, kad jie prasideda, ir kada.
7 LR e T - P i

@ 3 T ¢ & Qo . o | B |=

Atgal || Tvarkaraitiai Mokytojai Disciplinos Nedalyavimo Pavadavimo Frideti Fatalinti | |Pradeti naujus Rezenine  Diena

priezastys tipai mokslo metus | kopija  tvarkarastyje
Nr.*  Nedalyvauja Klase =+ Disciplina  Pakeitimo tipas  Kas juos pakeis
1 - 5D Ist ->
&
1 GEOGRAFUA12 7D Geog - -
<
¥
2 GEOGRAFUA120 8A Geog Y Y A
Nedalyvaujantys mokytojai: 3 Anna 10A M
Anna 3 lam 108 Geog
Priczastis nezinoma 4 Lo D Gm
z Laura 4 GEOGRAFUA120 7B Geog -
b 4 Amma sE M
Nesantios klasés: G . = o N
By EAWisa klase) 5 Laun 6C Geog Nera
Priezastis neZinoma
e 5 GEOGRAFUA120 7C Geog >
Negalimi kabinetai:
P62 - 10A Lt > > i
/‘ ANGLU 244
M- priczastis nezinoma UM GEOGRAT A 120N R G cog 2
Lo MATFMATIKA 175 7 GEOGRAFUA120 7E Geog >

Ankstesniy mokslo mety pavadavimai bus istrinti, bet jie iSliks rezervinéje kopijoje.

Kai tik norésite jvesti negalintj vesti pamoky mokytoja, programa paprasys nurodyti naujy mokslo mety tvarkarast.

2010 m. ir senesnése versijose

Paspauskite diskelio ikonéle, o po to - mygtukg "Pradéti naujg pavadavimg":

— =)
X

( PEm— )

Sukurt rezervine (atsaraing) byl |

Atstatyti rezerving byla |

Programa automatizkai iEsaugo visus pakeitimus darbo pabaigoje. Morédanmi Rs{oalie] estipeatyeic)
apsidhausti, dl visa ko isaSykit rezerving bylas kopila iskvieng savaite,
Sia byla galma naudati perkeliant Informatija apie pavadavinus (kius
KermpiLteris.

- AutomatiEkai kurti rezerving kopiai —————————
Programa automatigkal Esaugo paskuting prasitos dienos ir praeitos
savaites bylos kapija, Norédami atstatyt inFormaciia & tos bylos,
paspauskice mygtuka ‘Atstatyti rezerving bls.

Reezervinés byl kapijos yra fa:

12:23, 10.04: CH\TimeTables\suphBackup (Last) main.spl
12:16, 09.01; C:\TimeT ables\suphBackup (Day) main.spl
12:16, 09.01: C:\TimeTables\suphBackup (Week) main.spl

22
=
]
»
(=
m]
?
&

Dabar galite nurodyti, kuris tvarkarastis yra naudojamas mokykloje - paspauskite zZalig pliuso mygtuka (virSuje kairgje).
Nurodant pirma tvarkarastj, programa paprasys jvesti datg, kada mokykloje prasideda mokslo metai:
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£ asc Pavadavimai

-7, Tvarkaraséiai

=

Tvarkaraiio pavadinines_| Galioja o |

Pradeti 1 Ak = s

Pastabos:
aSc Pavadavimai programa naudos parinkta tvarkarastj vienus mokslo metus.
Si programa yra metiné, todél visada bus nustatoma vieniems mokslo metams.

Jei norite iSsaugoti praeity mety duomenis, galite juos suarchyvuoti, naudojantis mygtukais, kurie yra tame paciame dialogo lange.

8.2 Ka daryti, jei mokslo mety laiku pasikeité mokyklos tvarkarastis? Kaip tai nurodyti Pavadavimy

programai?

Paprasciausiai Pavadavimy programai pridékite naujg tvarkarast;:

‘/@ ~— sk N1 2UL358 | docu men' | —
Pagrinainis | nuststymai || pagatea

At ¢ & S faoje L =« 0§ @A

atgal :d Disdplinos Pavadavimo Il pridets Pacalinti | Pradeti najus Rezenine i Pasirinkimai
priczastys  fipai Tuarkarastis | Trarkaraitis || mokslo metus  kopija tvarkarastye
Tvarkaraséio pavadinimes Galioja nuo Tvarkarastis  dejimai i leisvas lai
B Testini2 =
a Pavadavimo tvarkaraiéio parinkimas ==
Pavadinimas: I
o Parinktitvarkerast
Tuarkaraits
Parinkiitvarkara2t, kuris bus panaudotas pavadavimams.
Nedalyvaujantys mokylojai:
Anna 2. Pavadavimo tvarkaragte nuo : a0z -
Priezastis netinoma e
g - . e
liga
Nesancios Kiasés: -
prem
R 54 wase)
55
Priefastis netinoma

Tai daroma taip pat, kaip ir nurodant pirmajj tvarkarast;.

Cia galimi dar du pasirinkimai:

Pavadavimo tvarkaraséio parinkimas ]

Pavadiimas: I Nuo 2016. 10.07, #&jus mokytojai A.L I

1 I Parinkti tvarkarast] I LithuaniaL.roz

Tvarkaradtis

Parinkt tvarkarastj, kuris bus panaudotas pavadavimams.

2. Pavadavimo tvarkaraits nuo : 2016.10.07 -

Pradeti
Thi: 2016}05.29 -

3. > Nauios
Susemei v | 9 Pagalia barkarad
laisvas laikas|

Kiekvienam mokytojui galima nustatyt, kada jis ar ji gali pavaduoti, ar kuomet mokytojui galima
priskirt pavadayvimo pareiga.

Taig, jei i pradeésite naudotis 3 tai tuarkarasdio (pvz.
savaitsi, kuriai yra specialus tuarkarasts), jums nereikes i naLjo apragyt pavadavimy ir lsisvy laicy.

Funkeija "Pagal kita tvarkarast™ mokykloms su

AtSaukt

1. JUs galite nurodyti laika, nuo kada Sis tvarkarastis galioja ir bus naudojamas mokykloje. Reikia nurodyti tik pradzios data.
Jeigu jis galioja tik, pavyzdziui, vieng savaite, tuomet paprasciausiai pridékite §j naujg tvarkarastj, o po to - sengjj, kiekvienam
nurodant jo pradzios laika.

2. Nukopijuoti budéjimus ir laisvus laikus: kiekvienam mokytojui Pavadavimy programoje galima nurodyti budéjimus ir laisva,
laika. Pridedant nauja tvarkarastj, galima nustatyti, kad Si informacija iSlikty tokia, kokia jau yra jvesta, arba kad jg jvesite i$ naujo.
Jei naujas tvarkarastis visiSkai skiriasi nuo senojo, tuomet neverta importuoti senos pavadavimy informacijos, taciau jei jis nedaug
skiriasi, budéjimus ir laisvg laikg galima panaudoti ir senojo, taip sutaupant laika.

Paspauskite OK ir naujas tvarkarastis atsiras Pavadavimy programos sgrase:
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e g) o '25¢ Pavadavimai 201
pagrindinis_| hustatymai | Pagaiba

Al ¢ & & © o E = B !¢

Atgal 2ci Disciplinos Favadavimo Frideti Fafalinti  Pradetinaujus Rezemine  Diena | Pasi
priezastys  tipal Tearkaraitis  Tvarkarastis || mokslometus kopija tvarkaradtyje
Tuarkaraici Galicia ny Tuarkaraiti
3 Testinis2 20140901 - 20141006 Lithuanis2roz  Testinis2
& Nuo201610.07, iejus mokytojai Al 20141007 - 20150831 Lithuanialroz  Testinis2 |

Jus galite jradyti negalin€ius vesti pamoky mokytojus ir pavadavimus bet kuriam laikui. Programa Zinos, kurj tvarkaratj naudoti,
parenkant pavaduojancius mokytojus.

Pastabos:

- jei nurodysite, kad naujas tvarkarastis galioja nuo, pavyzdZiui, lapkri¢io 11 dienos, visi vélesniam laikui jradyti pavadavimai bus
iStrinti (t.y. iStrins senojo tvarkara$cio pavadavimus, nes nuo tos dienos Sis tvarkarastis nebegalioja). Pavadavimy duomenys laikui
iki lapkri¢io 11 dienos isliks kaip buve.

- Pridéjus tvarkarastj, programa gali parodyti keletg pranesimy, pavyzdziui, kad naujajame tvarkara$tyje yra daugiau mokytojy nei
prie$ tai buvusiame, arba kad kai kuriy mokytojy triksta.

Taip pat zidreékite:
2.2 Kaip pasirinkti tvarkarastj, kurj mokykla Siuo metu naudoja
5.2 Kai kurie mokytojai mokykloje jau nebedirba. Kaip juos iStrinti i$ pakeitimy sgraso?

8.3 Siandien yra pirmadienis, ta¢iau miisy mokykla nutaré naudoti treéiadienio tvarkarastj

Pavadavimy programoje kiekvieng dieng (savaite / semestrg) jas galite rankiniu bidu pakeisti kita diena (savaite / semestru). Bus
naudojamas tos dienos tvarkarastis.

Pasirinkite meniu Nustatymai / Diena tvarkarastyje, tada naudokite rodykles lango apacioje:

-, ™
T e 9 - b = =
Nokytojai Disciplinos Nedalyavimo Pavadavimo | Pricéti Paialinti | Pradétinaujus Rezenving]  Diena | | Pasirinkimai
priciastys tipai moksla metus  kopija {varkarastyie
n Nr.  Nedalyvauja Klase Disciplina  Pokeitimo tipas  Kasjuospakeis  Kabinctas Pastaba
| 1 Pauline 102/10b/10c M

| S T = =
s T ey | D

1 Mollie:

Date Dienatvarkerait.. Week  Term | TimeTable Abs... |Subs...

5 :::‘; 1911 - KETVIRTADIENIS  Ketvirtadienis  Savaite A Semestr... Tvarkaraitis 2012 5 W
_ _ 2911-PENKTADIENIS  Penladienis  Savaité A Semestr.. Tvarkaraitis 2012 5 18
. 3911 - SESTADIENIS 5
B ]| | 481-sEKMADIENIS 5
109.01-1031] 5911 - PIRMADIENIS Pirmadienis Savaite B Semestr... Tvarkaraitis 2012 5 20
s x4 Pauling| | 6911 - ANTRADIENIS  Antradienis Savaite B Semestr... Tvarkaraitis 2012 5 15
0901-1051) 4 Moliel| | 791 -TRECIADIEMIS  Treciadienis Savaite B Semestra. Tvarkarastis 2012 5 6
a x4 Darby. 8911 - KETVIRTADIENIS  Ketvirtadienis  Savaité B Semestr... Tvarkaraitis 2012 5 6
UL $6 4 Grcel| | 8911 -PENKTADIENIS  Penktadicnis  SavaiteB Semestr.. Tvarkaraitis 2012 57
B X 5 Pauling| | 10,911 - SESTADIENIS 5
oot im) 5 weliel| | 11931 - secmapEns 5
B 5  Grace|| | 12911-PRMADENIS  Pirmadienis  Savaité A Semestr.. Tvarkaradtis 2012 5 8

5 Emily 13.9.11 - ANTRADIENIS Antradienis Savaité A Semestr... Tvarkaraitis 2012 5 7

6 Grace|| | 14911 -TRECIADIENIS  Trefiadienis  Savaite A Semestr... Tvarkarattis 2012 5 6

5 Emiy|| | 15911-KETVIRTADIENIS Ketvirtadienis  Savaite A Semestr. Tvarkarastis 2012 5 6

5 Paulind| | 16911 IENIS  Penktadienis  Savaite A Semestr.. Tvarkaraitis 2012 5 7

(=1 =0 ==
5.9.11 - PIRMADIENIS Pirmadienis Savaite B Semestras 1
v 4 4

Kiekvieng karta, kai pakeicCiate dieng (savaite / semestrg), programa paklaus, ar sekancios dienos, taip pat turéty bati perstumtos.

8.4 Atostogos

Galite pazymeti kai kurias dienas kaip atostogas, tuomet programa jy nejtrauks j statistika:

Nustatymai | Pagaiba
= =
\ ) o5 <1 g
® J & - L -
a1 Mokytojai Discplinos Nedalyiavimo Pavacavimo | Prdeti  paisint | Pradetinayjus Rezenife | Diens
prieastys tipai mokslo metus  kopijd ‘varkarastyje
Dienos — - - ——— o — - ==

Date Diena trarkarait... Savaite Semestras Tuarkeraitis Abs... [
101013 - KETVIRTADEE...  Ketvirtodienis  Savaité A Semestras 1 Testinis
111013 - PENKTADIENIS  Penktadienis  Savaite A Semestras1 Testinis [

121013 - SESTADIENIS

L310.13 - SEXMADIENS
141013 - PIRMADIENIS Pirmadienis Savaite A Semestras1 Testinis
|} 151013 - ANTRADIENIS  Antradienis Savaite A Semestras1 Testinis
| 161013 - TRECIADIENIS  Treciadienis. Savaité A Semestras 1 Testinis.
171013 - KETVIRTADIE...  Ketvirtadienis Savaite A M1 TESTFHS
181013 - PENKTADIENIS  Penktadienis Savaite A Semestras1 Testinis
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8.5 Kaip pakeisti tvarkarastj tik nurodytam laikui

Pagal nutyléjima, kai pridedate tvarkara$tj, reikia nurodyti tik pirmajj data, nuo kurios $is tvarkarastis galioja.

Jei zinote, kad Sis tvarkarastis galios, pavyzdziui, tik vieng savaite ir po to vél naudosite jprastq tvarkarastj, paspauskite mygtukg
"Detaliau™:

paginanall] nusatymor |[Fegains
- =
\ ) ~ o ) [+ "
T % g \o (t) - Ly
Disciplinos Pavadavimo Pridéti Padalinti Pradéti naujus Rezemviné ]
priezastys tipai Tuarkaraitis | Tvarkaraitis | mokslo metus  kopija tvar

J Tuarkarsicio pavadinimas Galioja nuo Tvarkarsitis  dejim
P ===

Pavadavimo tvarkaraitio parinkimas

q
y/ N oz

|- 1 Parinkti tvarkaragt Tvarkarastis_pav2.roz

Tuarkaradtis

Parinkt tvarkarasti, kuris bus panaudotas pavadavimams.
siite &ia, noredmi
1edalyvaujandius 2 Pavadavimo tvarkaratis nuo

jus, Kiases it 014.08.23 M
us kabinetus Pradet
i 2014.09.03 -
3. © Neujes
Budejmai Pagal kita tvarkarast
Iaisvas lakas

Kiekvienam mokytojui galima nustatyt, kada jis ar 5 gali pavaduot, ar kuomet mokytojui gaiima
priskirt pavadavimo pareiga,

Taigi, e jis pradesite naudotis tvarkarasdu pries tai nesudare pavadavimy tvarkaraidio (pvz.
savaitei, kuriai yra specialus tvarkarasts), jums nerekes i naujo apradyti pavadavimy i laiswy laiky.

Funkeija "Pagal kita tvarkarast” taip pat naudokite mokykloms su daugiasavaidu tvarkaraséu

ir nurodykite pabaigos data:

Pavadavimo tvarkaraitio parinkimas. {2

Pavadinimas:

1 Parinkt tvarkaradi Tuarkarats_pava.roz

Tvarkaraitis
Parinktitvarkeras, kuris bus panaudotas pavadavimams.
2. Pavadavino tvarkaraitis nuo ; P =
Pradét

Ia: 2014.09.03 -

3. o
Budeiimaiit () Pagalkita tvarkarast
|aisvas laikas

Kiekvieniam mokytojui galima nustatyti, kada jis ar 5 gali pavaduot, ar kuomet mokytojui gaima
priskirt pavadavimo pareiqa,

Taigi, e jis pradeésite naudotis tvarkara3du pries tai nesudare pavadavimy tvarkaraidio (pvz.
savaitei, kuriai yra specialus tvarkarastis), jums nerekés i naujo apradyti pavadavimy i laiswy laku.

Funkeij3 "Pagal kita tvarkaradt” taip pat naudokite mokykloms su daugiasavaidu tvarkarasiu

e

Taip pat zitrékite:
8.2 Kg daryti, jei mokslo mety laiku pasikeité mokyklos tvarkarastis? Kaip tai nurodyti Pavadavimy programai?

9.1 Ar Pavadavimy programa veikia tinkle?

Taip.

Jus galite direktorijg c:\timetables padaryti prieinama kitiems tinklo kompiuteriams (kalbant kompiuteristy Zargonu, paserinti
/share/) ir paleisti pavadavimy programag i$ kito kompiuterio.

Kitame kompiuteryje galite sukurti nuorodg | programa, pavyzdziui "G:\timetables\roz.exe -Z1", kur G - kieto disko tinkle raidé.

Taip pavadavimy programa gali bati naudojama ir kituose kompiuteriuose, ta€iau vienu metu tik vieno vartotojo.
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9.2 PranesSimai el. pastu ir trumposiomis zinutémis

"Tvarkara&c¢iy Internete" vartotojaams:

"Edupage" vartotojams (naudojantiems tik interneto serverj be "Tvarkarasciy Internete".

Programoje "aSc Pavadavimai" dabar galima siysti praneSimus mokytojams el. pastu arba SMS Zinutémis su informacija apie jy
pavadavimus.

1. lveskite mokytojo elektroninj pasta arba mobilaus telefono numer;.
Pasirinkie langa su mokytojy sarasu, du kartus paspauskite pele reikiama mokytoja ir jrasykite el. pasto adresa arba telefono
numer;:

Lehrer

<3010 Lehrer

Name ¢

Abkiraung : Mann
Name des Lehrers Vertreten
Andy. B

Anita oY

=K

er kinnen Sie
Klassenlehrer der Klasse :

Endern
anna o dias Symbclin

Annelrarie o

Antonio i

i Dierrste.
dias Symbel
den

Beatrice j2d &ndem

Bonnie GV

Brad oY

Carmen o
Cathy hed
Cindy

Claudia o

Durchsuchen

David oY

Donna o

Elizabeth

Evelyn B

Gary oY

fwlimsli=wil=s] ~ell zwl{~s i=wli v ~ell =wli sl el w1l ~s] ~el v I ~v|

[ email: | gison@hotmal.com tel: | 0904554454 ]

P

Gizzelle

2. Paskelbkite tvarkarasc¢io pakeitimus internete.
Spausdinimo lange paspauskite mygtukg "Publikuoti":

" aSe Vertretung)

~€30.10,

Heukiges Usrtraten
2 Einzelne Zeien stehen fir

Heviges Vertreten - Information fir Schiler

Heutige Vertrstung - alternativer Entwurf

Gesamtheit der Wertretungen

Gesamtheit der Fehienden

Export - Fehlende und Yertretung

Gesamtheitenexport

Export in HTHL

Daugiau informacijos apie publikavimayra cia:
Pavadavimy tvarkarascio publikavimas internete (EduPage interneto svetainéje)

3. Pasirinkite, kuriuos mokytojus reikia informuoti apie pakeitimus.
Paskelbus (publikavus) tvarkarasc¢io pakeitimus internete, atsidariusiame puslapyje pazymékite, kuriuos mokytojus reikia
informuoti apie pakeitimus el. pastu arba sms Zinute. Paspauskite mygtukg "Pasiysti Zinutes":
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| 2 Green Held school - Substtution - icrosoft Internet Explorer:

Ele yiew  Favorites  Tnok  Help

Qe - () [x] B (D D e 5 Fovortes 7 s o y

Green field school

Main page
EduPage.Org “ou have successfully published the substitutions on your W page

(e If you want, to send email or SHS messages to your teachers invalved, please press
Contact the button “Send messages

About school

Calendar Alison aisonehotmai.com 0904554454 Vertreten 31.10.: 4.Ger 2.4
Timetable

Substitution Andy andy@hatral.com 98498983 Vertreten 31.10. 3.Ger 28/2.0

o Arita anitaghotmal.com 94645993443  Vertreten 31.10.; 5.er 4.8
Teachers

Exam/Hormework Your remaining SMS eredit: 86, Buy more SMS cradits

Subjects

T

Map

blaBla Teachers' emails and phone numbers can be inputted in the substiutions software.
EREoLTI Please chietk the hielp on sending emails and sms messages, Hels

stats

Maturita

Login

L As administrator, you can customize
X

these pages. Your visitors will nat ses
this section. See also this online heln.

Settings for all pages

& @ Tnternet

4. Siuntimas
Siuntimo metu programa rodys informacija, ar sékmingai buvo i§siysti pranesimai:

|2 G Hisl SChool = SUbttuboN = icTosart Internet Explorer

Ele Edit Yew Favorites Tooks Help

Qe+ () [¥ B (b Oseuen Slormones | agess 8] s n

Green field school

Main page
EduPage.Org
Photoalbum Done! (7
Contact
About school
News IpSMS {0904554454) (7

Calendar [ | EMAIL (dison@hotmal com) 7
Timetable o

Substitution

Classes
Teachers B ss (ga4om0m)

Exam/Homewrork [ | EMAIL {andy@hotmail.com) (7

Subjects

Grades -
wap
blala B2 svs (p4mamanaaaz) 17

Classrooms [ | EMAL (anita@hatmal. com) (7

Stats
Maturita
Login
Customize

& 0ore ® rienet

Pasiuntus visas Zinutes, paspauskite mygtukg "Parodyti visus pakeitimus", ir atsidarys vél grjSite | programos langg su
tvarkara$€io pakeitimais.

Taip pat zitrékite:

9.3 Email/SMS siuntimo informacija

9.3 Email/SMS siuntimo informacija

Galite pazidréti visas el. paso ir sms zinutes, kurio buvo siystos su programa Sc Pavadavimai.
Pasirinkite El. pasto / SMS siuntimy istorijos puslapj.
Jame bus informacija apie visas siystas zinutes.

SMS Zinutéms taip pat bus nurodyta informacija, ar jos jau sékmingai pasieké gavéjus:
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AGreen Held school=Clistomize - MICosort Internet Explorer (rwf o}
Fle Edt Vew Favorites Iook Help o
Q- © XA G ) search /¢ Favorkes adelress ] http:jroz3000.edupage. orgjcustomizesms.php B

CEELTD

Green field school

our remsining W crecit: 87.  Buy mare S credlts

Poslat SMS

[__Submit Query |

Time Phone Text

2007-10-31 14:12:35 0042194848993443 Vertreten 31.10.: 5.Ger 4.5

9 2007-10-31 14:12:30 0042198498983 Vertreten 31.10.: 3.Ger 2.8/2.D

2007-10-31 14:12:25 0421504554454  \ertreten 31.10.: 4.Ger 2.4

Suplovanie 25.10.
7 2007-10-26 13:08:57 00421905637682 2o

Suplovanie 25.10
9 2007-10-26 13:07:52 00421905637682 1P 6.C/6.0
3Ma 6B

Suplovanie 25.10

1Ph 6.C/6.0
' 2007-10-25 17:37:06 00421905637682 5 pp 2302
5Ma 6.E
Sunlnvanie 24.10 [se]
al i 23]
&1 Done ® Internt

Taip pat zitrékite:
9.2 PraneSimai el. pastu ir trumposiomis Zinutémis

9.4 Prieziury pakeitimai

Jeigu mokytojas negali vesti pamokuy, taiau jam taip pat yra paskirta ir kabinety priezidros, tvarkarasc¢io lange deSinéje atsiras
papildoma juosta, parodanti tas priezilras, kurioms reikia kito mokytojo pavadavimo.

Jis galite parinkti norimg mokytoja Sioms priezilroms pavaduoti, lygiai taip pat, kaip parenkamai pavaduojantys mokytojai
pamokoms.

2/3 Belicova 5.F

—
0102 34 56 7

Fr &)

Taip pat galima eksportuoti pavadavimy pakeitimy suvestine - joje bus pavadavimai, kuriems paskirti mokytojai ir tie pavadavimai,
kurie liks nepavaduoti; Si informacija bus vienetais (kiek pavadavimy) ir minutémis (jy trukme).
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10 Kas naujo

10.1 Kas naujo aSc Pavadavimy 2007 programoje

Pastaba: Sios naujos funkcijos buvo jdiegtos programos versijoje 2007.11, 2006 m. spalio 11-tg diena.
Siame sarase yra tik Pavadavimy programos naujos funkcijos, aSc Tvarkara$éiy programos naujos funkcijos aprasytos &ia:

Nedalyvavimai:
Dabar galite nurodyti, kad kai kurie kabinetai yra uzimti arba kad jy triksta. Programa pasitlys parinkti pakaitinius kabinetus. 3.4
Kaip jvesti uzimtus kabinetus

Dabar galima jvesti kelis negalinCius vesti pamoky mokytojus, negalincias turéti klases ir uzimtus (trikstamus) kabinetus vienu
metu.
3.5 Keliy nedalyvaujanéiy jvedimas vienu kartu

Pavadavimai

Programa dabar gali pasidlyti, kad kai kurios pamokos galéty bati perkeltos | ankstesnj laika, jei tik tai leistina mokytojams ir
mokiniams.

4.2 Pamoky pavadavimy patarimai

Galite pakoreguoti bet kurios pamokos informacija - pakeisti jos discipling, perkelti j kitg vieta, pakeisti mokytoja. Tai pat galite
perkelti pamokas rankiniu badu.

4.3 Pamokos perkélimas/pakeitimas rankiniu badu

Desinéje lango puséje yra rodomas klasés tvarkarastis.

4.1 Kokia informacija yra virSutiniame deSiniame lango kampe?

Spausdinimas
|vestas naujas stulpelis, kuriame spausdinami kabinetai.
5.3 Kabinety spausdinimas

Nauja ataskaitos forma leidzia pasirinkti norima pavadavimy informacijos iSdéstyma.
5.4 Kas tai yra 'Alternatyvus iSdéstymas'

Kiti nedideli patobulinimai
Dvigubas pelés paspaudimas automatiSkai surisiuoja eilutes.
Kiekviena pamoka lango deSinéje parodo trumpa informacija, atsistojus ant jos su pele.

Taip pat zitrékite naujas Tvarkaras¢iy programos funkcijas:

10.2 Kas naujo programoje aSc Pavadavimy 2008 programoje

Mieli programos vartotojai,
Cia pateikiame informacija, kakios naujos funkcijos yra naujoje Pavadavimy programos versijoje.

1. Galima pakeisti priezitras
Jeigu mokytojas susirgo ar negali vesti pamoky dél kity priezascCiuy, dabar galima surasti pavaduojantj mokytoja ir nesancio
mokytojo kabinety prieziGroms pavaduoti.

L —

S Olie & 8 EEL

More details here: 9.4 Priezidry pakeitimai

Page 45/46



aSc Tvarkarasciy programa - pagalba internete

2. Galima pakeisti bet kokia pamoka
Paspaudus bet kokig pamoka desinéje esanliame lange, jg galésite pakeisti:

Tai leidZia daryti tokio tipo mokytojy pakeitimus: A->B->C.

3. Informacijos apie pakeitimus siuntimas el. pastu arba trumposiomis mobiliojo telefono zinutémis (SMS'ais).

Dabar galima vieno mygtuko paspaudimu publikuoti pakeitimus internete. Si paslauga yra teikiama aSc serveryje ir nereikalauja
jokiy interneto puslapiy karimo Ziniy:

Taip pat, tik paskelbus pakeitimus internete, programa leidzia iSsiysti el. pasto arba SMS praneSimus tiems mokytojams, kuriy
tvarkarastis pasikeité.

Smulkiau:
9.2 PraneSimai el. pastu ir trumposiomis Zinutémis

Pastaba: Si paslauga kol kas veikia ne visose $alyse, kreipkités el. pastu info@asctimetables.com

10.3 Kas naujo aSc Pavadavimy 2012 programoje

Tai aprasyta Cia, kartu su kity programos moduliy aprasymu:
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